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A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéncia que lhe é
conferida pela Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n®
61.934, de 22 de dezembro de 1967, e pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n°
625, de 07/03/2023 e pela Resolugdo Normativa CFA n® 633, de 24/10/2023, resolve instruir
complementarmente o Regulamento das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs no que tange o fluxo do processo
de registro de chapas.

L PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA (RESPONSAVEL)

O pedido de registro de chapas ocorre em prazo estabelecido no calendario eleitoral e deve atender aos
seguintes passos:

1.1. Todos os candidatos, inclusive o responsavel, que vierem a compor um pedido de registro
de chapas deverdo preencher as declaragoes de candidato, observadas as instrugdes de preenchimentio;

1.2 O interessado a responsavel deverd preencher a declaracio de responsavel de chapa,
observadas as instrugdes de preenchimento,

L3 O requerimento do responsavel pela chapa sera validado pela CPE/CRA (art. 11, [ primeira
competéncia);

1.4 Dentro do prazo para preenchimento do pedido de registro de chapas, o responsavel.

validada sua declaracdo, podera editar qualquer informacdo, inclusive a altera¢do de integrante da chapa
(art. 21);

1.4.1. No ato de incluir um candidato, o responsavel receberd critica basica de validacdo de
informagdes do provavel integrante:

a) o candidato possui declaragdo de integrante?
b) o candidato efetuou o vinculo com o responsavel em sua declaragio?

¢) o candidato possui declara¢do completa?

L.5. O responsavel deve enviar o pedido de registro da chapa no prazo previsto no calendario
eleitoral;
L:5:1; No ato do envio do pedido de registro da chapa, o responsavel recebera critica basica de

validago de informacdes do pedido, tais como:
a) pedido estd com todas as vagas ocupadas?

b) pedido respeita o limite maximo de uma vaga de conselheiro regional efetivo e
obrigatoriamente seu respectivo suplente com a mesma titulagdo, diversa de
Administrador?




¢) respeita o vinculo do titulo entre efetivo e suplente (adm com adm, tecnol com tecnol,
dr com dr, etc)?

Desta forma, varias questdes operacionais poderdo ser saneadas de forma simples e pratica pelos
interessados no pedido, antes de envia-lo 8 CPE/CRA.

Tais procedimentos contribuem para que o pedido de registro de chapa esteja menos sujeito a processo de
regularizagfo ou de impugnagdo por questdes formais de tratamento simples, imediato e prévio.

O Regulamento Eleitoral do Sistema CFA/CRAs prevé competéncias especificas 4 CPE/CRA, conforme
declarado no art. 11:

"art. 11 Compete a Comissao Eleitoral do CRA:
I - examinar e julgar os pedidos de registro de chapa;

I1 - julgar as impugnacdes aos pedidos de registro de chapas.”
Do inciso I, identificam-se duas competéncias:
a) examinar os pedidos de registro de chapa;
b) julgar os pedidos de registro de chapa.
Sao acdes distintas e ocorrem em sequéncia, primeiro ocorre o exame, depois o julgamento.

A acgdo de julgar as impugnacdes aos pedidos de registro de chapas previsto no inciso II integra o ato de
julgamento previsto no inciso I, conforme se 1€ no caput do art. 26.

O art. 26 declara como se processam, portanto, essas agdes.

2. EXAME (CPE/CRA)

2.1. Verificard se o pedido de registro de chapa ndo atende os requisitos para seu deferimento
(Exame);

okl Se o pedido de registro de chapa atender, tal pedido compora a relacdo de chapas que sera

divulgada para atender ao art. 22;

2.1.2. Se o pedido de registro de chapa ndo atender, intimara a chapa para fins de regularizacio
(art. 26, § tnico), indicando o que precisa ser corrigido; e

2ol Concluido o prazo de regularizacdo, o pedido compora a relacdo de chapas que serd
divulgada para atender ao art. 22.

3. IMPUGNACAO (QUALQUER CANDIDATO)

3.1. Terminada a fase de exame por parte da CPE/CRA, o sistema relaciona os pedidos de
registro de chapa;

32, Inicia-se a contagem de tempo para impugnacdo;

321, O candidato devera atender aos requisitos definidos na declaracdo de integrante que devera

ser preenchida.

4. CONTESTACAO (RESPONSAVEL)

4.1. O responsavel pelo pedido de registro de chapa impugnado, apresentard, caso queira,
contestacao;

4.1.1. O responsavel devera atender aos requisitos definidos no “formulédrio” que devera ser
preenchido.

5. JULGAMENTO (CPE/CRA)

5.1 Julgara o pedido de registro de chapa. as impugnacdes e as contestacdes, com base nas




informacdes apresentadas (art. 26)

6. RECURSO (RESPONSAVEL)
6.1. Terminada a fase de julgamento por parte da CPE/CRA, o sistema publica o resultado dos
julgamentos dos pedidos de registro de chapa;
6.2. Inicia-se a contagem de tempo para recurso;
6.2.1. O recurso sera cabivel qualquer que seja a decisdo da CPE/CRA, tendo havido impugnagio
ou ndo, tendo havido contestagdo ou ndo;
6:2:2. O candidato deverd atender aos requisitos definidos no formuldrio que devera ser
preenchido.
7. CONTRARRAZOES (RESPONSAVEL)
Wik Terminado o prazo para recurso, o sistema publica os recursos interpostos;
r2. Inicia-se a contagem de tempo para contrarrazdes;
121, O responsavel devera atender aos requisitos definidos no formulério que deverd ser
preenchido.
8. DISPONIBILIDADE DOS AUTOS (CPE/CFA)
8.1, Julgard os recursos;
8.2. Terminada a fase de julgamento por parte da CPE/CFA, o sistema publica o resultado dos
julgamentos dos recursos;
8.2.1. Nao hé previsio de pedido de reconsideragdo da decisdo da CPE/CFA.
9. NUMERACAO DAS CHAPAS
91, Sistema numera as chapas deferidas e divulga a relagdo das chapas.
Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n® 003127 CRA-MT n® 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n° (013045

| Documento assinado eletronicamente por Adm". Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro{a), em
22/12/2023, as 19:19, conforme horario oficial de Brasilia,

Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
< Comissao Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:13, conforme horario oficial de Brasilia.
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A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéncia que lhe &
conferida pela Lei n® 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n®
61.934, de 22 de dezembro de 1967. e pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n°
625, de 07/03/2023 e pela Resolucdo Normativa CFA n° 633, de 24/10/2023, resolve instruir
complementarmente o Regulamento das Eleicdes do Sistema CFA/CRAS no que tange aos documentos
para o registro de chapas.

L. APRESENTACAO DE DOCUMENTOS PARA O REGISTRO DE CHAPA

O pedido de registro de chapas devera ser apresentado no prazo estabelecido no calendario eleitoral e deve
estar acompanhado dos seguintes documentos:

L1 Requerimento do Responsavel pela chapa, preenchido e assinado eletronicamente

1.2 Declaracao de integrante de chapa, preenchida e assinada eletronicamente

1.3, Identidade Profissional

1.4, Certiddo de regularidade emitida pelo CRA, sem 6nus para o candidato, constando, também

o nimero e data de registro profissional, CPF e endereco domiciliar, além das informacdes de penalidade
¢tico-disciplinar ou se for ordenador de despesa tiver suas contas julgadas irregulares no CFA. (anexo I)

lads Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas da Umao - Cert1dao negativa de contas Juloddaq

irregulares : :
p=105:21:0::N0:3%2C4%2C5%2C21:P21 FINS EL]:ITORAIS N)

L.6. Certiddo emitida pelo Conselho Nacional de Justica - Cadastro Nacional de Condenagdes
ClVGlS por Ato de Improbldade Adnnmstratlva e Inelegibilidade (link:

Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm® Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n° 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n° 013045




ANEXO1I

CERTIDAO DE REGISTRO E REGULARIADE PARA FINS ELEITORAIS

CERTIFICAMOS para os fins eleitorais no Sistema CFA/CRAs, que o

(Administrador/Tecnologo/Técnico/Doutor) . RG n°
, Orgéo Expedidor , CPF n° , com
endereco domiciliar na " Bairro
, CEP , em /UE, esta devidamente

registrado neste Conselho, com titulagdo , sob o n® , de / /

CERTIFICAMOS também que o referido profissional encontra-se em dia com suas obriga¢des financeiras
para com esta entidade, até o exercicio de 20__. Nao foi punido ético-disciplinarmente neste Conselho
Regional até a presente data, estando apto ao exercicio da profissdo da Administrador. Esta certiddo ¢
valida até 31/12/20__. O referido € verdadeiro e dou fé.

- de ,de20 .

Responsavel pela emissédo

1 f Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade , Conselheiro(a), em
+122/12/2023, as 19:20, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
Comissdo Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:14, conforme horéario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro(a), em 22/12/2023,
as 22:39, conforme horario oficial de Brasilia.
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PROCESSO N°® 476900.007661/2023-67
1. PREAMBULO
L1 A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéncia que lhe é conferida pela Lei n® 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo

Regulamento aprovado pelo Decreto n® 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdio Normativa CFA n® 623, de 07/03/2023 ¢
pela Resolugio Narmativa CFA 0% 633, de 24/10/2023, resolve instruir complementarmente o Regulamento das Eleigdes do Sistema CFA/CRASs no que tange o fluxo
do processo de registro de chapas, a LGPD, a estrutura do colégio eleitoral e as finalidades do processo eleitoral,

B2, Considerando a Lei n® 13.709, de [4 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), que dispde sobre o tratamente de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito piblico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

3. Considerando que a investidura das fungdes publicas para o Conselho Federal de Administragdo e 0s Conselhos Regionais de Administragio se da pelo
voio direto e secreto, devendo a eleicio ser exclusivamente pela rede mundial de computadores (internet), observada a inviolabilidade. o sigilo ¢ a adocio de
mecanismos de seguranga, subsistindo deste processo, a votagdo segura pela internet.

2, DA LGPD E DA HIPOTESE DE TRATAMENTQ DE DADOS PELO PODER PUBLICO

2.1. A execugdo de eleigio em regime eletrénico, por Obvio, envolve o tratamento de dados pessoais, especialmente no que concerne a elaboragio do
conjunto de dados dos eleitores aptos a votar (art. 35, Regulamento Eleitoral). Portanto. durante este tratamento, devem ser observados os ditames da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais, como segue:

2.2, A LGPD determina. notadamente no seu art. 23., a observancia de tratamento de dados pessoais pelas pessoas 1urldlcqs de direito pubhco na estrita

realizacdo do atendimento de sua ﬁng idade publica, na persecucfo do interesse publico, com o objeti X [ as fir as atribuicées

legais do servico pablico, desde

"1 - sejam informadas as hipdteses em que. no exercicio de suas competéncias, realizam o tratamento de dados pessoais. fornecendo informagdes claras e atualizadas
sobre a previsdo legal. a finalidade. os procedimentos e as praticas utilizadas para a execugio dessas atividades, em veiculos de facil acesso, preferencialmente em seus
sitios eletronicos;

111 - scja indicado um encarregado quando realizarem operagdes de tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 39 desta Lei;™

23, Logo, as hipoteses do inciso I supramencionade. para tratamentos destinados & organizagéo e aos atos de votar ¢ ser votada, com a finalidade de regular
a investidura das funcdes publicas, conforme os seus respectivos mandatos, de Conselheiros Federais, Conselheiros Regionais dos Conselhos Federal ¢ Regionais de
Administragiio, na forma da Lci Federal n® 4.769, de 9 de sctembro de 19635, estdo legitimamente determinadas ¢ limitadas pelo arcabougo legal correlato as cleigoes.
com enfoque na ja citada Resolugdo Normativa CFA n” 633/2023. Sendo assim, salvaguardando a boa-fé ¢ os principios arrolados no art. 6° da Lei Geral de Proteciio
de Dados Pessoais - LGPD, as atividades de tratamento de dados pessoais deverdo respeitar, com foco, o principio da finalidade, citado abaixo:
1 - finalidade: realizagio do watamento para propodsitos Jegitimos, especificos, explicitos ¢ informades ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;”
24, Por tanto, pela latente existéncia de finalidade legitimada. especificada pela Resolugdo Normativa CFA n® 633/2023 e necessdria para cumprimento do
art. 9°, da Lein” 4.769/65 ¢ o art. 21, alineas do Decreto n® 61.934/67, configurada e justificada estd a hipotese de tratamento para cumprimento de obrigagdo legal ou
regulatoria pelo controlador {art. 7%, I[, e art. 11, 11, “a”, Lei n® 13.709/18).

2.5, Qutrossim, nota-se, com efeito, a legitimidade do CFA no papel de controlador (art. 5°, VI, LGPD) dos dados. pois o Regulamento Eleitoral determina,
no § 1%, art. 36, o seu exercicio como controlador dos dados pessoais dos eleitores, conforme legislacdo vigente que trata de protecio de dados pessoais.

2.6. Adiante, aduzidas do Regramento Eleitoral. sumariamente, observa-se que ha finalidades justificadas para tratamento, por serem obrigagdes legais. de:

a) Exame e julgamento dos pedidos de registro de chapa, bem como das potenciais impugnagdes a estes pedidos (art. 11, Resolugio Normativa CFA
n°® 633/23);

b) Organizagio, elaboragdo e disponibilizacio de colégio eleitoral na forma estabelecida pela Comissio Permanente Eleitoral do Conselho Federal
de Administragdo (art. 35, Resolugde Normativa CFA n® 633/23);

c) Realizacdo de voto pessoal, indelegavel e secreto por meio de sistema eletrénico (art, 37, Resolugdo Normativa CFA n® 633/23);
d) Realizagdo de justificativa, no mesmo sistema, por parte dos eleitores que ndo votarem (art, 37, Resolugdo Normativa CFA n° 633/23); ¢
e) Envio de comunicagdes gerais referentes ac processo eleitoral, as partes envalvidas,

2.7. Evidencia-se. igualmente, que a incumbéncia exclusiva do CRA em: organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral, além de ser logica e
prevista no Regulamento Eleitoral, também enconta razdo na Lei n® 4.769/65, onde define-se, dentre outras, as finalidades e responsabilidade de organizagio e
manutengdo dos registros dos profissionais cadastrados aos Conselhos Regionais de Administragdo. Essa determinagio legal torma o CRA, assim como o CFA, o
controlador dos dados referentes aos colégios eleitorais, havendo uma relagdo de co-controladores entre o CFA e os CRAs.

238 Além de delimitar o papel de controlador, reiteradamente, na secio do Regulamento Eleitoral referente ao COLEGIO ELEITORAL. notadamente no
art. 35, § 1° € incumbido ac CRA as a¢des de organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral, na torma estabelecida pela Comissdo Permanente Eleitoral do
Conselho Federal de Administragdo, sende vedadoe o acesso, reprodugdo, transmissio, distribuigdo, transferéncia, difusdo ou extragdo da base de dados relativa ao
colégio eleitoral por pessoa nio autorizada.

2.5. Logo, havende pessoa ndo autorizada, obviamente, caberd ao CRA formalizar quais sio as pessoas autorizadas pelo CRA a realizarem as condutas
arroladas no pardgrafo primeiro do art. 35, Regulamento Eleitoral.

2.10. Igualmente, em face da determinacduv legal do inciso I do art. 23 da LGPD. faz-se necessaria a indicacdo, pelo CRA, dos encarregados {art. 23. inciso
[I1, Lei n° 13.709/18) quando do tratamento dos dados dos profissionais de Administragdo eleitores. Estes encarregados, indicados formalmente ¢ em harmonia com a
estrutura organizacional do CRA, aruario como canal de comunicagio entre os controladores e os titulares, corroborando no alinhamento entre as partes e observando
as decisoes referentes aos tratamentos de dados pessoais, no limite daquilo que ¢ pertinente & correta e adequada elaboragdo do colégio eleitoral daquela jurisdi¢do.

201, Logo, os encarregados observardo as instrugGes fornecidas pelo controlador CFA, evidentemente pela Comissdo Permanente Eleitoral do Conselho
Federal de Administragdo, devendo inicialmente:

1. Informar formalmente 4 CPE/CFA quais sio as pessoas autorizadas a realizarem a organizagio, a elaboragio e a disponibilizagdo do colégio eleitoral naquela
Jjurisdigdo; e




2. Informar &s pessoas autorizadas a organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral quanto s responsabilidades e regras gerais referentes ao colégio

eleitoral, tomando, posteriormente, declaracido destas pessoas sobre a ciéncia destas regras e responsabilidades.

212 Estas pessoas autorizadas, no limite de até 3 (irés) pessoas naturais, serdo credenciadas no sistema eletrénico eleitoral para realizagdo das atividades
relacionadas & importacio do colégio eleitoral no sistema da empresa especializada no fornecimento de sistema eletrbnico eleitoral, contratada pelo CFA mediante
processo licitatério.

3. DA LGPD NO EXAME E JULGAMENTO DOS PEDIDOS DE REGISTRO DE CHAPA

31 Além do tratamento de dados dos eleitores, é previsdo legal o tratamento de dados pessoais quando do exame e julgamento dos pedidos de registro de
chapa e das impugnagdes aos pedidos de registro de chapas (1 ¢ II, art. 11, Regulamento Eleitoral). Por conseguinte, a realizagio deste tratamenta ¢, da mesma forma
que o colégio eleitoral, suportada pelo art. 23 da LGPD. por ser atendimento da finalidade piblica, na persecucio do interesse piblico, com o objetivo de executar as
competéncias legais.

3.2 Logo, as finalidades especificas desse tratamento estiio presentes, de modo geral, no Regulamente Elgitoral, estando o fluxo do processo de registro de
chapas presente na Instrugdo Complementar 1.
3.3. Cutrossim, a empresa que fornecerd o sistema eletrdnico eleitoral ndo modificard o teor destes documentos, limitando o seu tratamente ao registro,

organizagio e disposi¢io dos mesmos, de forma que os membros da comissio CPE/CRA, ao operarem o sistema, tenham acesso aos documentos e dados
protoecolados quando do registro do pedido de chapa.

3.4, Assim sendo, os documentos acessiveis sdo os previstos no edital de convocagdo das eleigdes. Os dados pessoais sdo aqueles informados quando do
preenchimento do formulério eletrdnico de pedido de registro de chapa e declaracdes dos integrantes das pretensas chapas. Ambas as informagdes sdo estritamente
necessarias para realizagiio do exame e julgamento quanto a elegibilidade dos pretensos candidatos, descritas nos arts. 16 e 17 do Regulamento Eleitoral.

3.5¢ Estes documentos organizados serdo de acesso restrito, apos decorrido o prazo para inscrigio (art. 22, Regulamento Eleitoral), 2os membros das
respectivas comissdes cleitorais, mediante ingresso, logando-se com usuédrio e senhas pessoais, & parte administrativa do sistema eletrdnico eleitoral.

3.6. A comunicacio dos atos processuais serdo feitas por meio eletrdnico em portal proprio indicado no edital de convocagdo das eleicdes, devendo ser de
conhecimento exclusivo das partes legitimas envolvidas. respeitando os prazos contidos no calenddrio eleitoral.

3.7. Por fim, na forma do art. 10, Regulamento Eleitoral, os membros das CPEs/CRAs serdo cadastrados e credenciados. para acesso aos documentos
supramencionados, e, também, sendo informados e observando as atribui¢des determinadas pelo controlador ou estabelecidas em normas complementares.

4, DO COLEGIO ELEITORAL

4.1. Presente no Regulamento Eleitoral, o ja citado capitulo “COLEGIO ELEITORAL” explicita e especifica o tratamento dos dados pessoais estritamente
necessérios para a finalidade pretendida, estando em foco. neste trecho, a finalidade de “Organizagdo, elaboragio e disponibilizagdo de colégio eleitoral na forma
estabelecida pela Comissdo Permanente Eleitoral do Conselho Federal de Administragdo™ (art. 35, Resolugdo Normativa CFA n® 633/23). Esta elaboragio e posterior
importagio ¢ imprescindivel para a distribuicdo de senhas, sustentando condigdes para que os eleitores realizem seus votos. nos termos do art. 37, § 19, do
Regulamento Eleitoral.

4.2, Porquanto. mantendo robusta conexdo com o Regulamento Eleitoral ¢ com esta instrugdo complementar, observar-se-4 que hd delimitagdo natural
quanto aos dados que devem compor teor desse arquivo, porque, quando comparado ao processo eleitoral de 2020, em harmonia com o principio da necessidade (art.
6°, 111, LGPD), percebe-se que ndo sdo mais requeridos os dados referentes ao enderego residencial do eleitor, vez que ndo ha previsdo de distribuicdo de senhas
awavés da modalidade carta impressa. Do mesmo modo. nio sdo mais solicitados os dados de “Nome da méae”, "Nome do pai”, “Data de nascimento”,
“Nacionalidade”, pois. a priori, ndo foram previstas atividades que envolvam a necessidade do tratamento destes dados.

4.3, Sendo assim, estardo determinados, por instrumento complementar. os dados esperados para o tratamento ¢ elaboragio de colégio eleitoral, confirmada
a competéncia dada ac CRA pelo § 1° do art. 35, Resolugiio Normativa CFA n® 633/23, reiteradamente: a incumbéncia exclusiva do CRA nos procedimentos de:
organizagdo, elaboragdo ¢ disponibilizagdo do colégio eleitoral na forma estabelecida pela CPE/CFA, como segue.

44. Uma vez estabelecidos os requisitos formais e legais quanto aos dados pessoais do Colégio Eleitoral, complementam-se ao tratamento as exigéncias
téenicas da emipresa responsavel pela realizagdo da eleicio pela Internet. Tais competéncias, por dbvio, se limitam exclusivamente ao processo eleitoral, visando
cumprimento dos requisitos explicitados pelo art. 35, § 19, do Regulamento Eleitoral.

4.5. Portanto, feita a importagdo de dados, sio previstas as execugdes, por parte da empresa realizadora do processo eleitoral, do tratamento para bloguear
o uso de celulares e e-mails que constarem em multiplos registros.

4.6. Este tratamento, realizado de forma automatica pela empresa provedora do sistema eleitoral, ndo se confunde com os proeessos arrolados no § 1° do art.
35 do Regulamento Eleitoral, € possui a finalidade de salvaguardar a caracteristica pessoal do voto, previsto no capus do art. 37 da referida Resolugdo Eleitoral,

DA ESTRUTURA E DO ENVIQ DO COLEGIO ELEITORAL ATUALIZADO A EMPRESA

[0

[

L Pelo acima exposto. com base nos dados cadastrais atualizados e somado as orientagdes repassadas pela empresa realizadora do processo eleitoral. o
colégio eleitoral quanto a forma devera:

5.1.1. ser um arquivo de texto, na extensdo .CSV; utilizando como separador o caractere *;" (ponte e virgula), onde cada linha se refere a um eleitor
individualizado ¢ aos seus respectivos dados, dispostos na TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL desta Instrugio;

S ter todas as linhas contendo os 11 campos. ou seja. 10 caracteres separadores *;” e um LF (Line Feed) ao final da linha;

5.1.3. seguir a ordem exposta na “TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL” e ilustrada nos exemplos 1 e 2 desta instrugao;

514 ter a codificagdo dos caracteres do contetido do arquivo no padrdo “ANSI™;

5.1.5. ter, nos casos onde o eleitor ndo possua algum dos campos opcionais no seu cadastro, a linha correspondente a este eleitor deve seguir o “exemplo 17,

ou seja. o campo deve vir VAZIO;

5.1.6. caso tratado via editor de planilhas, como o Microsofi Excel ou o Google Sheets. tratar a coluna de CPFs como textual. Isso evitard o suprimento do
caractere “0” no inicio dos campos. Evite abrir o arquivo CSV nestes editores de planilha.

Observacdes:

1) Apés o recebimento de todos os colégios eleitorais, serd feita conciliagdo geral para verificagdo quanto & existéncia de repeticdes de CPF, e-mails ¢ celulares entre
os CRAs,

2) Na ocorréncia de eleitor constar como apto (registro principal. ativo e adimplente em data definida no calendério eleitoral) em multiplos Regionais, esse eleilor
poderd votar uma tinica vez, escolhendo o Regional.

G, REQUISITOS MINIMOS DO ARQUIVO

6.1, Respeitada a forma, ¢ imprescindivel que o arquivo elaborado cumpra com os requisitos obrigatorios abaixo:
6.1.1 Possua todos os CPFs constantes no arquivo VALIDOS:

6.1.2, Nio possua repeticdo de CPF;

6.1.3. Nio possua repeticdo no campo Numero de Registro Profissional;

614 Possua somente insericdes da respectiva jurisdicio:

6.1.5. Possua TODOS os eleitores que estardo aptos ao voto (registro principal ativo e adimplente):

6.1.6. Nio possuir dados preenchidos como: “Nu/l”, *Nulo™, *Nao tem”, “"Zero”, etc;

6.1.7. Nio possuir dados de cleitores inaptos ao voto;




6.1.8.

Observagdes:

Nio possuir repetigdes de campos (nicos (unigue).

Havendo alteracdo cadastral de algum(ns) eleitor(es). a(s) carga(s) subsequente(s) deveri(3o) manter o mesmo CPF. sob pena de DUPLICAR o

registro, o invés de ALTERA-LO.
TODOS os envios devem ser plenos, ou seja, CONTER TODOS OS ELEITORES APTOS AO YOTO, mesmo que estes tenham constado em arquivos anteriores.

7. TABELA A - GABARITO COLEGIO ELEITORAL
Ordem Nome do campo T:d rpanhe Maximo e 4 Contetido/Observagio
. | minimodecaracteres ;- 7
15 - Nome completo Min: 4| Max: 100 Obrigatério. Pelo menos duas palavras. Alfabético.
Obrigatorio. Unico. Serd validado de acordo com
0 algoritmo de validagdo de CPF.
a9 CPF Min: 11| Max: 11
Somente ndumeros. Nio inserir =" e/ou ="
] Numérico.
- e e s i Este campo ndo pode ter repeticio.
| 30 Namero de Registro Obrigatorio. Unico. Alfanumérico.
| Profissional Este campo nio pode ter repetigiio

Obrigatério. [A - Administrador. D - Doutor, M ot |
4° | Tipo de registro Min: 1] Midx: 1 Mestre. N - Técnico em Administragdo, O - Bacharel
em outra area, T - Tecndlogo]

Obrigatdrio. Alfabético. UF vdlida com dois

50 { Regional (CRA) Min: 2 | Max: 2
L __caracteres. (somente letras).

E-mail pessoal vélido e deve conter no minimo @™ e
6" E-mail pessoal 1 Min: 5| Max: 100 = Alfanumérico
Este campo nao pode ter repeticio.

E-mail pessoal vélido e deve conter no minime “(@” e

o L q 0] A Aasws
7 _ g E-mail pessoal 2 Min: 5§ | Max: 100 g T
g E-mail pessoal 3 Min: 5| Max: 100 E-mail pessoal \E]‘ld() e deve comter no minima “aT e
5 : Lo 7 Alfanumérico
Celular pessoal vilido. DDD + Nove digitos.
i 9° i Telefone Celular | Min: 11 | Max: 11 SN, oetn ( P
i Numérico.
| Este campo niio pode ter repeti¢io.
| Celular pessoal valido, DDD + Nove digitos.
j 10° 1 Telefone Celular 2 Min: 11| Max: 11 Somente nimeros. sem (™, *Y°, #7007, 47 ete.
P o ) ] B B Numérico. -
| Celular pessoal vilido. DDD + Nave digitos.
i 11° i Telefone Celular 3 Min: 11| Max: 11 Somente nimeros, sem (™, ©Y, 47,0, 47 cte.
i Numérico.
Observacdio: Pelo menos um e-mail pessoal ou felefone celular deve ser informado.
Exemplos de linhas vilidas
I- Com apenas 1 e-mail e sem celular:
Pedro Barreto da Silva:41735900168;00145;A;AP;teste@cra.com.briss;;
- Com apenas 1 celular e sem e-mail:
Pedro Barreto da Silva:41735900168;00145;A;AP;;3;61955555555;;
17 - Com apenas | e-mail e apenas ! celular:
Pedro Barreto da Silva:41735900168:00145: A AP teste@cra.com.br;;:61955555555;;
IV-  Eleitor com 3 e-mails e com 3 celulares (com mdscara e sem mascara):
Pedro Barreto da

8.

DOS CENARIOS:

Scguem abaixo, alguns cendrios ilustrativos que refletem o comportamento do sistema caso algumas situagdes hipotéticas scjam realizadas:

8.1.
8.1.1.
8.1.2.

8.2.
8.2.1.

Cenario 1 - Arquive parcial apds a primeira carga:

Os eleitores que compdem este arquivo parcial (verificados pelo CPF) terdo a sua aptiddo mantida e seus dados atualizados.
Os demais, auscntes deste arquive, serdo inabilitados, tornande-se INAPTOS.

Cendrio 2 - Arquive com CPF mutavel:

O campo CPF deve ser anico e imutivel. Nos casos de mudanga inadequada de CPF, haverd duplicacdo de dados, tornando o arquivo poluido ¢

praticamente inutilizAvel, tendo um mimero de inaptos que ndo condiz com a realidade e refletird uma inconsisténcia na elaboragdo do arquivo. Nesle cenario. os
cleitores ndo terdo seus dados atualizados, mas sim duplicados.

822

8.2.3.
8.3,
83.1.
8.4
8.4.1.
8.3.
851
9.

9.1.
homologagéo,

Eleitores que compdem o arquivo deste cendrio (verificados pele CPF), terdo a sua aptidio mantida e seus dados atualizados.

Os demais, ausentes deste arquivo, serdo inabilitados, tornando-se INAPTOS.

Cenario 3 - Arquive sem preenchimento de algum dado obrigardrio:

Erro grave, logo, o sistema ndo permitird a importacio. Para ser possivel a importacfo, os dados obrigatérios devem constar nos registros.
Cendrio 4 - Dados invilidos:

Erro. Campos, estando preenchidos, devem conter dados validos.

Cendrio 5 - Duplicidade de campos Gnicos:

Erro grave, logo, o sistema ndo permite a importagio de arquivo havendo repeti¢io de campos trigues (Unicos).

DOS DETALHES TECNICOS

Apos definidos os encarregados e as pessoas autorizadas, estes receberfio orientagdes técnicas complementares quanto ao acesso as bases de
utilizadas para validacdes e demais detalhes técnicos.




10. DA SOLICITACAO
10.1. Selicita-se a indicacdo das:

10:1.1: Pessoa(s) auterizada(s), notadamente a(s) pessoa(s) natural(is), apta(s) e capacitada(s) tecnologicamente a elaborar o arquivo de colégio eleitoral, nos
ditames do art, 35 do Regulamento Eleitoral.

Esta pessoa serd cadastrada e credenciada no sistema de votagiio para importagdo de colégio eleitoral e credenciada no sistema de votagdo com direito de acesso ao
madule de importagio de colégio eleitoral, sendo-lhe garantido o direito de acesso ao modulo de importagdo de colégio eleitoral.

10:1.:2. Encarregado(s). Pessoa(s), apta(s) e capacitada(s) a verificar a observancia das proprias instrugdes e das normas sobre a matéria, conforme inciso III,
art. 23, Lei n® 13.709/18.

Esta pessoa sera cadastrada e credenciada no sistema de votagao com direito de acesso ao modulo de importacio de colégio eleitoral.

Deverdo ser repassados pelo CRA a CPE/CFA os dados: “Nome completo”™. “CPF™, “e-mail”, “celular” e “cargo™ das pessoas autorizadas e dos encarregados.

10.2. Solicita-se o envio pela pessoa autorizada, diretamente 4 empresa realizadora do processo eleitoral, mediante acesso pessoal 4 parte administrativa do
sistema eletronico eleitoral, do cadastro referente ao colégio eleitoral atualizado nas datas previstas.
1. DAS IMPORTACOES DE COLEGIO ELEITORAL
RS Carga de teste:
1315 O sistema estard aberto para receber importagdes, conforme calenddrio eleitoral;
17:1:2: O sistema manter-se-4 aberto para receber importagdes até data definida no calendario eleitoral:
11.1.3 Enguanto o CRA nio realizar carga de teste. o encarregado ¢ o presidente do Regional serdio notificados diariamente;
11.1.4. A ultima carga de teste serd utilizada para analise comparativa da qualidade das cargas efetivas.
L12, Carga efetiva:
£1.2:1. O sistema estard aberto para receber importagoes, conforme calendario eleitoral;
L1.2.2. O sistema manter-se-d aberto para receber importagdes até data definida no calenddrio eleitoral:
11.2.3. Enquanto o CRA nfio realizar carga efetiva, o encarregado e o presidente do Regional serfio notificados diariamente:
11.3. DAS DUVIDAS TECNICAS
1.4 Caso houver dividas técnicas, realizar o encaminhamento para o suporte da empresa contratada, informado na tela de imponagio do colégio eleitoral.
Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n® 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR0®OII045

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheivo(a). em 22/12/2023. as 19:20, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Maure dos Santes Leonidas, Coordenador(a) da Comissiio Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:14, conforme
hordrio oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro{a), em 22/12/2023, as 22:40, conforme hordrio oficial de Brasilia.

Referéncia: Processo n” 476900.007661:2023-67 SETn" 2343003




‘n Conselho Federal de Administracéio
L, Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do
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Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L Edificio CFA - Bairro Asa Sul - Brasilia-DF - CEP 70070-
932
Telefone: (61) 3218-1800 - www.cfa.org.br

INSTRUCAO
COMPLEMENTAR 4
PROCESSO N° 476900.007661/2023-67

. PREAMBULO

155 8 A Comissdo Permanente Eleitoral, no uso da competéncia que lhe ¢ conferida pela Lei n°
4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo regulamento aprovado pelo Decreto n°® 61.934, de 22 de dezembro
de 1967, e pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n°® 625, de 07/03/2023 e pela
Resolucdo Normativa CFA n°® 633, de 24/10/2023, resolve instruir complementarmente o Regulamento das
Eleigdes do Sistema CFA/CRAs, no que tange a necessidade do uso de assinaturas avangadas ou
qualificadas e a identificagdo dos documentos e dados requeridos quando do pedido de registro de chapa.

1.2, Considerando o Decreto n® 10.543/20, que dispOe sobre o uso de assinaturas eletrénicas na
administracio publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto
ao nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes com o ente puiblico.

A Considerando a Lei 14.063/20, que dispGe sobre o uso de assinaturas eletronicas em
interagdes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas ¢ em questdes de saude e sobre as licencas de
softwares desenvolvidos por entes piblicos; e altera a Lei n°® 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n®
5.991, de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

1.4. Considerando que os pedidos de registro de chapa serio formulados ¢ remetidos
eletronicamente conforme calendario eleitoral, devendo ser apresentados mno sitio eletrénico
"https://votaadministrador.org.br", mediante requerimento elaborado pelo responsavel pela chapa e
mediante declaracdo preenchida pelos integrantes das chapas, ambas assinadas eletronicamente, dentre a
apresentacdo de outros documentos.

L.5. Devem ser observadas as seguintes instrucgdes:
2. DA DEFINICAO DE ASSINATURA AVANCADA OU QUALIFICADA
2.1, O Edital de convocagdo das elei¢gdes do Sistema CFA/CRAs do ano de 2024 exige a

assinatura e preenchimento de dois documentos, a saber: "requerimento do responsivel pela chapa” ¢
"declaracfio de integrante de chapa". Por conseguinte, tratando-se de assinatura eletrénica, a norma
vigente requer a defini¢o do nivel minimo exigido para esta assinatura em documentos que serdo
utilizados em intera¢des com o ente publico.

2 Dentro do arcabougo legal brasileiro, a Lei n° 14.063/20 classifica as assinaturas digitais em
trés tipos: assinatura eletrénica simples; assinatura eletrénica avangada; e assinatura eletrénica qualificada.
Logo, partindo desta classificagdo, a aceitagdo ¢ a utilizagdo dos tipos deverdo seguir o nivel minimo
exigido para a assinatura eletrénica em documentos ¢ em intera¢des com o ente publico estabelecido pelo
CFA., desde que seja observado o arrolado no art. 5 ° da Lei supramencionada.

2y Sendo assim, consultando os termos deste artigo, depreende-se que, devido ao elevado grau
de impacto dos processos de pedidos de inscricdo de chapas, ndo podem ser aceitas o tipo de assinatura
eletrénica “simples” nas interacdes que envolvam a proposicdo de chapa. Tal entendimento fundamenta-
se legalmente nos ditames do § 1°, art 5°, Lei n° 14.063/20.




24, Outrossim, vé-se, no Decreto que regulamenta o supramencionado art. 5°, notadamente o
Decreto n° 10.543/20, inciso 11, alineas "g" ¢ "h", que as hipdteses onde ha o envio de documentos digitais
ou digitalizados em atendimento a procedimentos administrativos (como o previsto no art. 19 da
Resolugdo Normativa CFA n° 633/23) ou a apresentacdo de defesa e interposicdo de recursos
administrativos (como o previsto no art. 28 da Resolu¢do Normativa CFA n° 633/23), € requerido, no
minimo, o nivel de assinatura avangada para tais interagdes eletrénicas.

2.5 Logo, visto que o uso de assinatura qualificada, cujo nivel € superior aos das avangadas, €
aceito nas demais hipoteses previstas em lei, este tipo de assinatura também torna-se aceito para os
procedimentos administrativos do processo eleitoral de 2024 do Sistema CFA/CRAs.

2.6. Portanto, em suma, cumprindo com o previsto na Lei n° 14.063/20 ¢ com o Decreto n°
10.543/20, serdo aceitas, as assinaturas eletrdnicas avangada e qualificada no "requerimento do
responsavel pela chapa" e na “declaracfio de integrante de chapa”, previstos no edital de convocago das
elei¢des, que devem ser apostas pelo responsavel pela chapa e pelos integrantes da chapa, respectivamente.

3. DO RESUMO DO FLUXO DO PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA
3.1 Em sintese, o pedido de registro tem inicio quando o responsavel pela chapa protocola o seu
requerimento, preenchido & assinado eletronicamente, no sitio eletrénico

“https://votaadministrador.org.br”. Para a emissdo deste requerimento, que € feita exclusivamente atraves
do sistema disposto no sitio mencionado, o responsavel pela chapa deve preencher o formulédrio eletrénico
com seus dados pessoais e indicar os candidatos efetivos e respectivos suplentes, obedecido o quantitativo
de vagas a preencher (art. 18, Regulamento Eleitoral), e deve salvé-lo no referido sistema.

Sl QOutrossim, para a conclusdo do pedido de registro de chapa, é necessario que tanio o
responsavel pela chapa quanto os integrantes da chapa:

a) Preencham o formuldrio eletrdnico de integrante de chapa no sitio eletronico
“https://votaadministrador.org.br”;

b) Remetam as certiddes solicitadas no Edital de Convocagdo; e

¢) Assinem eletronicamente a declara¢do de integrante da chapa. Esta declaragdo de
integrante, que consta, além dos dados informados, a declaracdo de atendimento aos
critérios de elegibilidade serd emitida exclusivamente através do  sitio
“https://votaadministrador.org.br”.

3.3. Na declaragio de integrante da chapa, basta conter a assinatura do proprio integrante.

3.4. Por conseguinte, por haver campo no formulario de integrante de chapa referente ao
responsavel pela chapa, o vinculo entre os integrantes e a chapa serd baseado no CPF do responsavel pela
chapa. Logo, somente sera possivel aos integrantes da chapa preencherem os seus formularios de
integrante quando o responsavel pela chapa realizar o envio do requerimento preenchide e
assinado, indicando quais sio os integrantes daquela pretensa chapa.

3.9, DAS CERTIDOES REQUERIDAS DOS INTEGRANTES DE CHAPA

3.6. Todos os integrantes de chapa, inclusive o seu responsavel, devem remeter, quando do
preenchimento do formulario de integrante de chapa, as seguintes certiddes, ja arroladas no Edital de
Convocacao das Elei¢cdes do Sistema CFA/CRAs:

a) Certiddo de registro e regularidade para fins eleitorais, emitida pelo CRA, sem 6nus
para o candidato, constando o niimero e a data de registro profissional, CPF, endereco
domiciliar, adimpléncia, informagdes de penalidade ético-disciplinar e de contas julgadas
irregulares no CFA,;

b) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - certiddo negativa de contas
julgadas irregulares (link: https://contasirregulares.tcu.gov.br/ordsext/f?
p=105:21:0::n0:3%2¢4%2c5%2c¢21:p21 fins eleitorais:n%29);

¢) Certidio emitida pelo Conselho Nacional de Justica - cadastro nacional de
condenagdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade
(link: https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)




4. DAS DECLARAGCOES ASSINADAS QUE MANIFESTAM A VONTADE DO
RESPONSAVEL E DOS INTEGRANTES

4.1. As assinaturas eletrfnicas anteriormente citadas deverdo constar no ‘“requerimento do
responsavel pela chapa” e na “declaracdo de integrante de chapa”, pois estes documentos, objetivamente,
registram e formalizam a manifestacdo de livre vontade do responsavel pela chapa em pedir o registro de
chapa e dos integrantes de chapa em compé-la.

42, Conforme fundamentado anteriormente, ser@o aceitas assinaturas eletronicas dos tipos
“qualificada” e “avangada”. Vejamos que ambos os tipos requerem o uso de um certificado digital, sendo
aceito, para execucao da assinatura, um certificado digital ICP-Brasil (e-CPF), ou o certificado digital
avangado, disponibilizado gratuitamente pelo Governo Federal através da plataforma GOV .BR.

4.3, Assim sendo, a aquisig@o de certificados digitais ICP-Brasil (art. 3°, IV, Lei n® 14.063/20) é
realizada junto as variadas autoridades certificadoras credenciadas na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil). Todos os tipos de certificados ICP-Brasil que permitam a identificacdo eletronica
de uma pessoa natural, arrolados abaixo, geram assinaturas adequadas para o processo de pedido de
inscriggo.

5. TTPOS DE e-CPF:

5.1. Al (certificado digital ICP-Brasil em arquivo digital e com validade de 1 (um) ano);

52. A2 (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em uma midia propria e validade
de 2 (dois) anos);

5.3, A3 (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em um hardware dedicado para o
certificado digital, que pode ser um cartdo com chip ou um token criptografico ¢ validade de 3 (trés) anos;
5.4. A3 em nuvem (certificado digital ICP-Brasil em arquivo armazenado em um hardware
criptografico (HSM)).

32 Para proceder com a assinatura, o responsavel pela chapa e os integrantes devem usar o

assinador recomendado pela autoridade que forneceu o seu certificado, ou podem usar um de sua
preferéncia, como, por exemplo, o assinador fomentado pelo governo federal, conforme desenvolvido
abaixo.

6. DO ASSINADOR DO GOV.BR

6.1. O Governo Federal dispde ao cidaddo, automaticamente e gratuitamente, certificado digital
avancado, através da plataforma GOV.BR (https://www.gov.br/pt-br).

62. Igualmente, disponibiliza assinador gratuito para assinatura de documentos digitais
(disponivel em: https://assinador.iti.br), podendo o cidaddo utilizar seus certificados digitais nesta
ferramenta para realizar assinaturas eletrénicas avangadas.

6.3. Para que o acesso ao assinador seja possivel, o cidadao deve possuir conta no nivel ouro ou
prata.

7: DO FORMULARIC PARA PREENCHIMENTO DO RESPONSAVEL PELA CHAPA

Tl . Nos termos do art. 19, § 1°, Regulamento Eleitoral, o responséavel pela chapa, quando do

preenchimento do formuldrio de pedido de registro da chapa deverd informar seus seguintes dados
pessoais:

a) CPF;

b) Nome completo;

¢) Registro no CRA;

d) UF do CRA (Sigla) - preenchido automaticamente;

e) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para acompanhar o pedido
de inscricao ou alterar as suas informacdes;

f) Confirmagio da senha de acesso - confirmacio da senha pessoal. Deve ser a mesma
digitada no campo “Senha de acesso™;



g) E-mail - conta de enderego eletronico (e-mail). Deve conter no maximo 100
caracteres;

h) Celular - Deve conter 11 algarismos e iniciar com o niimero “9” apds o DDD.

7.2. O responsavel pela chapa deverd indicar os profissionais que a compdem, nos termos do §
2° do art. 19 do Regulamento Eleitoral. A chapa poderd ser composta por profissionais da administragéo
diversos do portador do titulo de Administrador, para uma vaga de conselheiro efetivo e obrigatoriamente
seu respectivo suplente com a mesma titulagio. Para executar a indicagdo, devera ser informado, de cada
um dos integrantes da pretensa chapa, os seguintes dados:

a) Cargo pretendido - conselheiro efetivo ou respectivo suplente;
b) Titulagéo - titulo do integrante da pretensa chapa;

¢) Nome completo;

d) CPF;

¢) UF - sigla da jurisdicdo do CRA emissor do registro profissional do integrante da
pretensa chapa (preenchido automaticamente); e

f) Numero de registro profissional.

1.3 O responsavel pela chapa deverd, também, emitir, em segdo do proprio formulério
cletrénico, com base nos dados acima, o “requerimento do responsavel pela chapa”, o qual devera ser
assinado eletronicamente e anexado ao pedido de registro de chapa;

8. DO FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DO INTEGRANTE DA CHAPA

8.1. Todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsavel, nos termos do Edital
de Convocacio das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs, deverdo preencher formulério eletrdnico informando
seus seguintes dados pessoais:

a) Nome completo;

b) Registro CRA-UF - sigla da jurisdi¢do do CRA emissor do registro profissional do
integrante da pretensa chapa (preenchido automaticamente);

¢) Numero de registro profissional;

d) Data do registro;

g) CPF;

f) Data de nascimento;

g) Titulo;

h) RG;

1) Data emissdo RG;

j) Enderego residencial;

k) CEP residencial;

1) Cidade - cidade de residéncia;

m) UF - sigla do Estado de residéncia;
n) Celular - Deve conter 11 algarismos ¢ iniciar com o nimero “9” ap6s o DDD;

0) Outro telefone (opcional) - Deve ter, no minimo 10 e no méximo 11 algarismos,
incluindo o DDD;

p) E-mail - conta de endereco eletrdnico (e-mail). Deve conter no maéaximo 100
caracteres;

q) Nome do responséavel pela chapa - nome completo do responsavel pela chapa;

r) CPF do responsavel pela chapa;




O

(W)

s) Senha de acesso (para acompanhamento) - senha pessoal para acompanhar o processo,
como integrante de chapa, e realizar alteracdes nos seus dados;

t) Confirmacdo da senha de acesso - confirmacao da senha pessoal. Deve ser a mesma
digitada no campo “Senha de acesso”.

Devera, igualmente, declarar em campo do proprio sistema:

a) Estar adimplente com as minhas obrigagdes pecuniarias perante o Sistema
CFA/CRAs;

b) Nao ter tido, nos 6 (seis) meses antes da data de pedido de registro da chapa, no
exercicio de emprego no CFA ou CRA, salvo se licenciado sem remuneracio;

c¢) Nao ter participado de 2 (dois) mandatos consecutivos, como efetivo ou suplente, na
instituicdo para a qual venho me candidatar; no CFA - Conselho Federal de
Administracdo; ou no CRA - Conselho Regional de Administragéo;

d) Possuir, hda no minimo dois anos, registro profissional principal ativo no Sistema
CFA/CRAs.

E, por fim, anexar os seguintes documentos:

a) Identidade profissional - anexar uma foto ou PDF da identidade profissional emitida
pelo CRA do integrante da pretensa chapa (frente ou completa);

b) Verso da identidade profissional - anexar uma foto ou PDF do verso da identidade
profissional emitida pelo CRA do integrante da pretensa chapa, caso ndo tenha sido
inserida uma completa no passo anterior;

c) Certiddo de registro e regularidade para fins eleitorais emitida pelo CRA, sem 6nus
para o candidato, constando o niimero e a data de registro profissional, CPF, enderego
domiciliar, adimpléncia, informacdes de penalidade ético-disciplinar e de contas julgadas
irregulares no CFA,;

d) Certidao emitida pelo Tribunal de Contas da Unido - certiddo negativa de contas
julgadas irregulares, opg¢do “contas julgadas irregulares”
( | i n k : https: //Lontasmeaulaleb tcu.gov.br/ordsext/f?

e) Certiddo emitida pelo Conselho Nacional de Justica - cadastro nacional de
condenacdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade
(link: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

f) Declaragdo de integrante de chapa, preenchida e assinada eletronicamente -
declaragdo emitida através de secdo do formulario eletrénico disponivel no sitio
eletrénico “https://votaadministrador.org.br/”, com base nos ultimos dados informados.
Esta declaragdo deverd ser assinada eletronicamente com assinatura avangada ou
qualificada, conforme instrui este documento.

DOS DADOS CONSTANTES NO REQUERIMENTO DO RESPONSAVEL PELA

CHAPA E NA DECLARACAO DE INTEGRANTE

g.L.

Constard, no requerimento do responsavel pela chapa:

a) Nome do responsavel pela chapa;

b) CPF do responsavel pela chapa;

¢) Namero de registro profissional do responsavel pela chapa;
d) Elei¢do pretendida pela pretensa chapa;

¢) Nota quanto a ciéncia dos termos da Resolugdo Normativa CFA n°® 633, de 24 de
outubro de 2023;

f) Listagem contendo os integrantes, efetivos e suplentes, constando suas respectivas
titulagdes, nomes completos, CPFs, UF do CRA e niimero de registro profissional;



g) Nota quanto a ciéncia de que a solicitagdo de pedido de registro de chapa somente se
conclui ap6s todos os integrantes da pretensa chapa, inclusive o seu responsavel,
formalizarem seus pedidos de registro como integrante, devendo enviar suas respectivas
declaragdes de integrante de pretensa chapa assinadas eletronicamente;

h) Nota quanto a ciéncia de ser, o responsavel, para todos os fins, quem respondera as
impugnagdes, deniincias e demais atos de representagdo no processo cleitoral;

82, Constara, na declaragio de integrante de chapa:
a) Nome do integrante da pretensa chapa;
b) CPF do integrante da presente chapa;
¢) Numero de registro profissional do integrante da presente chapa;
d) Nome do responsavel pela chapa;
¢) CPF do responsavel pela chapa;
f) Numero de registro profissional do responsével pela chapa;
g) Elei¢do pretendida pela pretensa chapa;

h) Nota quanto & ciéncia dos termos da Resolugdo Normativa CFA n° 613, de 10 de
dezembro de 2021;

i) Declaragdo expressa de estar adimplente com suas obrigagdes pecunidrias perante o
Sistema CFA/CRAS;

j) Declaracdo expressa de nao ter tido, nos 6 (seis) meses antes da data de pedido de
registro da chapa, no exercicio de emprego no CFA ou CRA, salvo se licenciado sem
remuneragao;

k) Declaracdo expressa de ndo ter participado de 2 (dois) mandatos consecutivos, como
efetivo ou suplente, na institui¢do para a qual venho me candidatar: no CFA - Conselho
Federal de Administracdo; ou no CRA - Conselho Regional de Administracdo;

1) Declaragdo expressa de possuir, hd no minimo dois anos, registro profissional
principal ativo no Sistema CFA/CRAs;

10. DA DIVULGACAO DAS CHAPAS INSCRITAS

10.1. Decorrido o prazo para inscri¢do, o sistema divulgara a relagéio dos pedidos de registro de
chapa, ainda ndo numerados, ordenados por ordem alfabética com base no nome do responsavel pela
chapa.

102, Ato continuo, sera iniciada a analise das inscri¢des.

103, Caso a chapa ndo atenda aos requisitos para deferimento, a CPE/CRA comunicara ao
responsavel pela chapa para a regularizacdio. Somente apds a regularizagdo, conclusdo da andlise ¢
conclusdo da reanalise, nos prazos previstos no calendario eleitoral, sera realizada a publicagdo das chapas
numeradas.

11. DA NUMERACAQ DAS CHAPAS APOS O EXAME

111, A numeragdo das chapas sera feita por ordem de protocolo das chapas apds a homologagao
(art. 22., Resolugdo Eleitoral), observado que qualquer alteracio realizada pelo responsavel pela chapa
no requerimento durante o periodo de inscricdes (item 1.4, Instru¢do Complementar 1, CPE/CFA)
e, do mesmo modo, quaisquer alteracdes para regulariza¢iio apés o periodo de inscricdes gerario
noves protocolos, sendo considerados, para a numerag¢do, a data e horario do tltimo protocoloe gerado.

11.2, Para o que tange a numeracio das chapas, entende-se como “protocolo” ¢ envio do
requerimento do responsavel pela chapa emitido e assinado eletronicamente pelo mesmo, através do
sitio eletronico ‘https://votaadministrador.org.br”, com base nas tltimas alteracdes realizadas pelo
responsavel.

12, DAS REGRAS FORMAIS DE VALIDACAO E DO ACOMPANHAMENTO




12.1. Durante o processo de pedido de registro de chapa, serdo realizadas validacdes formais, ja
arroladas na Instrugdo Complementar 1, da CPE/CFA, citadas aqui novamente, possibilitando ao
responsavel pela chapa verificar, pelo acompanhamento se:

a) O candidato possui declarag¢@o de integrante? (item 1.4.1., a, Instru¢cdo Complementar
1, CPE/CFA);

b) O candidato efetuou o vinculo com o responsavel em sua declaragao? (item 1.4.1., b,
Instru¢cdo Complementar 1, CPE/CFA): e

¢) O candidato possui declaragdo completa? (item 1.4.1., ¢, Instrugio Complementar 1,
CPE/CFA).

12.2. DE SEMELHANTE MODO, SERAO CRITICADAS AS SEGUINTES CONDICOES:

a) Pedido estd com todas as vagas ocupadas? (item 1.5.1., a, Instru¢do Complementar 1,
CPE/CFA);

b) Pedido respeita o limite maximo de uma vaga de conselheiro regional efetivo e
obrigatoriamente seu respectivo suplente com a mesma titulagdo, diversa de
Administrador? (item 1.5.1., b, Instru¢cdo Complementar 1, CPE/CFA); e

¢) Respeita o vinculo do titulo entre efetivo e suplente (adm com adm, tecnol com
tecnol, dr com dr, etc)? (item 1.5.1., ¢, Instrugdo Complementar 1, CPE/CFA).

13. DAS DATAS

I3.1. Conforme calenddrio eleitoral, o prazo para recebimento dos pedidos de registro de chapa
terd inicio as 00h0O0Omin00 e fim as 23h59min59 dos dias estipulados no referido calendario, ambeos os
prazos definidos conforme o horario de Brasilia/DF.

Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm?®. Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n° 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
. CRA-PR n° 013045

2% 1 Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro(a). em
2 22/12/2023, as 19:21, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
Comissio Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:14, conforme horario oficial de Brasilia.

: A3 % Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro(a), em 22/12/2023,
L 1 as 22:40, conforme horario oficial de Brasilia.

£

2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cta.org.br/conferir, informando o codigo
: verificador 2343069 e o cédigo CRC BDEGECED.

Referéncia: Processo n® 476900.007661/2023-67 SEl n® 2343069
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INSTRUCAOQ 2
COMPLEMENTAR N°® ~
PROCESSO N° 476900.007661/2023-67

8 PREAMBULO

Ll A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéncia que lhe €
conferida pela Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo regulamento aprovado pelo Decreto n® 61.934,
de 22 de dezembro de 1967, e pelo seu Regimento, aprovado pela Resolu¢do Normativa CFA n° 625, de
07/03/2023 ¢ pela Resolugdo Normativa CFA n° 633, de 24/10/2023, resolve instruir complementarmente
o Regulamento das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs, no que tange o envio de propagandas eleitorais ao
colégio eleitoral definitivo.

Z. DO ENVIO DE PROPAGANDA ELEITORAL ATRAVES DE E-MAIL
MARKETING E SMS MARKETING

2.1 E facultado ao responsavel pela chapa elaborar e solicitar o envio de até 2 (duas) remessas
de propaganda ecleitoral através de e-mail marketing e 2 (duas) remessas através de SMS marketing.

22, Estes envios serdo distribuidos ao e-mail pessoal e ao telefone celular pessoal,
respectivamente, daqueles profissionais que constarem com estes dados no arquivo do Colégio Eleitoral
Definitivo da jurisdigdo em que o responsavel pela chapa concorre.

2.3, A solicitagdo devera ser feita mediante preenchimento de formulario eletrénico disposto no
acesso ao sistema do responsavel pela chapa no Portal Eleitoral, “https://votaadministrador.org.br/”,
mediante acesso por CPF como login e a mesma senha utilizada pelo responséavel pela chapa durante a
etapa de pedido de registro de chapa.

2.4. Por estar estritamente atrelada & concep¢do da base de eleitores, evidentemente o Colégio
Eleitoral Definitivo, a solicitagdo de envio de e-mail marketing e SMS marketing devem observar as datas
previstas para tal defini¢do. Conforme observa-se nas datas determinadas no calendério eleitoral, esta
defini¢do de colégio estd regida pelo item 11.2.1, Instrugdo Complementar 3, CPE/CFA).

2.5 Apds a definicdo do colégio eleitoral, sdo previstas as execugdes, por parte da empresa
fornecedora do sistema de votacdo, de procedimentos de processamento e consolidagdo dos dados
importados. Sdo previstos 2 (dois) dias Uteis para esta atividade, resultando, ao fim, no Colégio Eleitoral
definitivo, apto a sustentar a distribui¢do de propagandas.

2.6. Portanto, as solicitagdes de envio de propaganda poderdo ser cadastradas ¢, ato continuo,
solicitadas pelos responsaveis para envio a partir da data definida no calendario eleitoral.

7. No momento do cadastramento da propaganda, o responsdvel podera optar pela data de
inicio da distribuicdo da remessa de propagandas, sendo o periodo possivel o compreendido no calendério
eleitoral.

2.8 A conclusdo do envio da remessa dependera da quantidade de propagandas a serem
distribuidas no periodo, respeitando a ordenagédo da distribuicéo por ordem de cadastramento, qual seja as




primeiras cadastradas para aquela data serdo as primeiras cujo inicio se dara.

2.9, O prazo para envio comega a correr no dia seguinte ao cadastro da propaganda, ndo sendo
possivel solicitar o inicio dos envios imediatamente, ou seja, solicitar o inicio do envio para a mesma data
em que foi realizado o cadastro da propaganda.

2.10. A remessa pode levar até 4 (quatro) dias para ter a sua entrega concluida, observadas as
determinagdes desta Instrugdo Complementar.

2115 Fica terminantemente proibido o fornecimento pelo CRA, a qualquer profissional da
Administragdo ou representantes das chapas eleitorais concorrentes, de enderego eletrénico (e-mail) ¢ os
nimeros telefonicos dos seus registrados.

2 DA SUSPENSA(} DO ENVIO DE PROPAGANDAS DURANTE A REMESSA DE
INFORMACOES ELETRONICAS
3.1 Durante os dias em que ocorrer envio de informagdes pela CPE/CFA aos Profissionais de

Administragio adimplentes (Colégio Eleitoral), por e-mail ou por SMS (Servigo de Mensagem Curta) aos
eleitores, ficam suspensas as distribuigdes de propaganda eleitoral pelo Sistema Eleitoral, devendo ser
retomadas no dia seguinte.

4. DA QUANTIDADE DE CARACTERES DA PROPAGANDA POR SMS E FORMA
GERAL
4.1. Por ser caracteristica técnica do SMS marketing, o teor da propaganda a ser enviada por

SMS limitar-se-4 a 160 (cento e sessenta) caracteres ndo acentuados ¢ sem quebras de linha, devendo ser
regra seguida, inclusive, no momento de cadastramento da propaganda pelo responsavel pela chapa.

4.2. Caso sejam inseridos links no texto do SMS, a entrega podera sofrer bloqueios ou acontecer
de forma mais lenta, pois os enderegos eletrénicos apontados passarfio por avaliacio da equipe de
seguranca envolvida.

5. DA QUANTIDADE DE CARACTERES DA PROPAGANDA POR E-MAIL
MARKETING E FORMA GERAL
5. Por ser texto em html interpretavel a ser enviado em massa, o teor da propaganda a ser

enviada por e-mail marketing limitar-se-4 a 2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres, sem imagens,
mesmo as convertidas em base64, devendo ser regra seguida, inclusive, no momento de cadastramento da
propaganda pelo responsédvel pela chapa.

5.2. Caso sejam inseridos links no texto do e-mail, a entrega podera sofrer bloqueios ou
acontecer de forma mais lenta, pois os enderegos eletronicos apontados passardo por avaliagdo da equipe
de seguranca envolvida.

53. O assunto (subject) de cada campanha serd gerado automaticamente pelo sistema com a
seguinte logica: “Chapa [nimero da chapa] - Eleicdo CFA ou CRA-UF - Primeira [ou Segunda]
divulgacdo pelo sistema eleitoral - (codigo: [dois caracteres aleatérios])”

5.4. Estes dois caracteres no assunto da mensagem objetivam evitar que o subject de muitos e-

mails seja exatamente o mesmo. Este processo dirime levemente a chance dos enviadores entrarem em
regras de SPAM parametrizadas pelos diferentes provedores.

6. DO TEOR DA PROPAGANDA

6.1. Por forga dos art. 32 da Resolugdo Normativa CFA n® 633/23, reitera-se que € vedada a
realizacdo de propaganda eleitoral com: |

6.2, Uso da logomarca do CFA ou do CRA (IV, art. 32, RN CFA n° 633/23);

6.3. Por empregado do CFA ou de CRA (V, art. 32, RN CFA n° 633/23); e/ou

6.4. Com a utilizagdo de expressdes por escrito, verbais ou por imagem que ofendam a honra ou
moral dos candidatos. (VI1, art. 32, RN CFA n° 633/23).

6.5. Esta vedacdo alcan¢a plenamente a propaganda eleitoral, inclusive o teor dos SMSs e ¢-

mails tratados nessa Instrucéo, bem como as informagdes dispostas nos enderecos eletrdnicos (/inks) que
os responsaveis pelas chapas facam constar na elaboracdo do texto da propaganda a ser enviado.

N S U



T DO MONITORAMENTO DO ENVIO DE PROPAGANDAS

7.1. A distribuicdo das propagandas fica sujeita ao monitoramento, realizado pela equipe de
assessoria da CPE/CFA, baseado nas informagdes técnicas colhidas da solugdo tecnoldgica de envio de e-
mails e da solugdo tecnoldgica de envio de SMSs, quanto & classificagéo e & aceitagdo dos provedores de
e-mail e operadoras dos destinatarios, sob pena de reduzir a velocidade de entrega das mensagens €/ou,
em casos mais graves, suspender definitivamente o envio das campanhas que incorrerem em prejuizo
relevante, atual ou iminente, ao desempenho, e/ou a reputacio da solucio de envio.

2 A equipe técnica se reserva o direito, caso os provedores ¢ as operadoras dos destinatarios
classifiquem os envios dentro das regras de SPAM, lixo eletrdnico ou informagdes falsas, de diminuir a
velocidade do envio, a limites aceitdveis para nfo prejudicar a reputacdo do dominio
votaadministrador.org.br, fazendo-o entrar em black lists, e, potencialmente, prejudicando,
temporariamente ou permanentemente, os envios posteriores de outras informacdes ¢ comunicagdes.

1.3, Este monitoramento dirime os riscos de eventuais prejuizos ao desempenho da solucdo de
distribuicdo de comunicac¢des, mas nfo descarta os riscos inerentes ao envio de mensagens em massa,
considerando-se que o teor das mensagens € de responsabilidade dos candidatos e que a responsabilidade
de organizacio e manutencio dos registros dos profissionais cadastrados é dos Conselhos Regionais de
Administragdo conforme as informagdes fornecidas pelo titular dos dados (eleitor).

7.4. A aplicagdo deste monitoramento e/ou dos filtros automatizados ndo importa em assungéo
de responsabilidade a terceiros, mantidas ao responsével pela chapa as obrigagdes e responsabilidades
sobre o contetido das mensagens enviadas.

8. DOS FATOS SUPERVENIENTES

8.1. Fatos supervenientes podem modificar os prazos ora descritos e modificar procedimentos

técnicos, desde que pertinentes a causa de enviar e-mails ¢ SMS referentes ao processo eleitoral do
Sistema CFA/CRAs.

9. DO RESUMO DAS DATAS POSSIVEIS PARA ENVIO DE PROPAGANDAS

9.1, Data para envio de propagandas conforme calendario eleitoral.

10. DO CADASTRAMENTO DAS FOTOS INDIVIDUAIS, DO CURRICULO
RESUMIDO E DA CARTA-PROGRAMA DA CHAPA

10.1. Sera disponibilizado espago para que os responsaveis pela chapas cadastrem:

10.1.1. Foto 3x4 individual dos candidatos;

10:1.2; Foto 3x4 de identificagdo da chapa;

10.1.3. Curriculo resumido dos candidatos com até 1.000 (mil caracteres); e

10.1.4. Carta-Programa da chapa com até 2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres.

10.2. As informagdes serdo de responsabilidade do responsavel pela chapa, que devera, apds

fazer login no sistema com o uso de seu CPF e da senha de acesso criada no momento do pedido de
registro de chapa, remeté-las via formulario eletrénico especifico durante os prazos previstos por €ssa €
demais Instrucdes complementares, além do calendario eleitoral.

10.3, A CPE/CFA poderd remover o contelido que contiver informacdes falsas, expressdes
ofensivas, assim como difundir informacdes que venham a injuriar, difamar ou caluniar alguém.

10.4. Essa remog¢do ndo exime os profissionais envolvidos em responder as infragdes éticas
cometidas (art. 3° e art. 11, Resolugdo Normativa CFA n°® 537/18), conforme as penas previstas no Codigo
de Etica e Disciplina dos Profissionais de Administragao.

L1. DAS FOTOS

111 A foto 3x4 de identificagdo da chapa e as fotos 3x4 individuais dos candidatos serio
exibidas no portal eleitoral na orientacdo “retrato”. sendo ajustadas responsivamente. De qualquer modo,
para a perfeita exibicao das fotos apés o redimensionamento automatico do sistema, estas devem estar na
proporc¢do, medida em pixels, de 220 de largura por 340 de altura (foto na vertical).

11.2. Cada foto a ser inserida no sistema deve ter, no maximo, o tamanho de 500 KB. Nio sera
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permitido o envio de fotos com tamanhos superiores ao citado neste item.

11.3. Todas as fotos de chapas e candidatos serdo exibidas no Portal Eleitoral na propor¢do 3x4,
com tamanho maximo de 500 KB e com a resolu¢io aproximada, medida em pixels, de 220 de largura por
340 de altura.

11.4. Portanto, para a perfeita exibi¢do no portal eleitoral, a foto deve estar na proporgio 3x4
(foto na vertical).

12. DOS PRAZOS PARA CADASTRAMENTO DAS FOTOS INDIVIDUAIS, DO
CURRICULO RESUMIDO E DA CARTA-PROGRAMA DA CHAPA

12.1. As fotos, os curriculos resumidos e a carta-programa poderio ser cadastradas e modificadas
nos seguintes prazos:

12.2. Cadastramento inicial de fotos, curriculos e carta-programa: conforme calenddrio eleitoral;
e

28 Atualizagdo final de fotos, curriculos e carta-programa: conforme calendério eleitoral

12.4. DAS DUVIDAS TECNICAS DOS RESPONSAVEIS PELAS CHAPAS

125, Caso houver davidas técnicas sobre os modulos acima descritos, o responsavel pela chapa

deverd realizar o encaminhamento destas para o suporte da empresa contratada, informado na tela
propagandas.

Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm?® Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n° 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n° 013045

1 ! Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro(a), em 07/02/2024.
= 24s 15:25, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro(a), em
08/02/2024, as 10:23, conforme horario oficial de Brasilia.

Referéncia: Processo n* 476900.007661/2023-67 SEl n® 2435719



permitido o envio de fotos com tamanhos superiores ao citado neste item.

11.3. Todas as fotos de chapas e candidatos serdo exibidas no Portal Eleitoral na proporcao 3x4,

com tamanho méximo de 500 KB e com a resolucdo aproximada, medida em pixels, de 220 de largura por
340 de altura.

11.4. Portanto, para a perfeita exibi¢do no portal eleitoral, a foto deve estar na propor¢iao 3x4
(foto na vertical).
12. DOS PRAZOS PARA CADASTRAMENTO DAS FOTOS INDIVIDUAIS, DO

CURRICULO RESUMIDO E DA CARTA-PROGRAMA DA CHAPA

121 As fotos, os curriculos resumidos e a carta-programa poderdo ser cadastradas e modificadas
nos seguintes prazos:

122 Cadastramento inicial de fotos, curriculos e carta-programa: conforme calendario eleitoral;
e

12.3. Atualizacio final de fotos, curriculos e carta-programa: conforme calendario eleitoral

12.4. DAS DUVIDAS TECNICAS DOS RESPONSAVEIS PELAS CHAPAS

12.3. Caso houver duvidas técnicas sobre os modulos acima descritos, o responsavel pela chapa

deverd realizar o encaminhamento destas para o suporte da empresa contratada, informado na tela
propagandas.

Adm. Mauro dos Santos Leonidas
Coordenador da CPE/CTA
CRA-PA n° 003127

Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade
Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-MT n° 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n° 013045

Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro(a), em 07/02/2024,
as 15:25, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro(a). em
08/02/2024, as 10:23, conforme horario oficial de Brasilia.

| : Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
~ § Comissiio Permanente Eleitoral, em 08/02/2024, as 11:13, conforme horario oficial de Brasilia.

Referéneia: Processo n° 476900.007661/2023-67

SEl n® 2435719



‘V’ Conselho Federal de Administracdo
A : Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio de

CFA profissional de Adminisiracao, contribuindo
Cossalba Federlde Admirisiade com o desenvolvimentc do pais.

Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L Edificio CFA - Bairro Asa Sul - Brasilia-DF - CEP 70070-
932
Telefone: (61) 3218-1800 - www.cfa.org.br

INSTRUCAO 6

COMPLEMENTAR N°

PROCESSO N° 476900.007661/2023-67

L PREAMBULO

Ed. Considerando a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados

Pessoais (LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

L2 Considerando o Decreto n® 8.936/16, que institui a plataforma de cidadania digital e dispdes
sobre a oferta dos servigos publicos digitais, no dmbito dos Orgdos e das Entidades da Administracgo
Publica Federal Autarquica.

I A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéncia que lhe é
conferida pela Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n°®
61.934, de 22 de dezembro de 1967, pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n°
625, de 07/03/2023 e pela Resolugdo Normativa CFA n® 633, de 24/10/2023, resolve instruir
complementarmente o Regulamento das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs no que tange a autenticacdo do
eleitor pelo Single Sign-On (SSO), autenticacio Unica, da plataforma gov.br.

23 DA INTEGRACAO

2.1, Sera permitido ao eleitor apto, constante no colégio eleitoral definitivo, autenticar-se no
Portal Eleitoral (votaadmnistrador.org.br) fazendo uso da sua conta gov.br.

2.2, Para atender a finalidade acima, caso ainda ndo possua uma conta gov.br, o eleitor deverd
fornecer o CPF para se registrar no Login Unico. O CPF ¢ utilizado para cadastro do usudrio na
plataforma, para validacdio de suas informagdes e para torna-lo apto a utilizar a integracdo com o Portal
Eleitoral.

2.3, Portanto, para utilizar a Plataforma gov.br, deverd o eleitor autorizar o uso de dados
pessoais da sua respectiva conta gov.br, quais sejam: Identidade gov.br; Nome e foto; Endereco de e-mail;
Nuamero de telefone celular; Confiabilidades de sua conta; Visualizag@o carteira digital de documentos; ¢
Visualizacdo de notificacdes.

24. A partir desta autorizacdo, a aplica¢@io votaadministrador e a plataforma gov.br utilizario-
as.
2.5, A integracdo entre o Portal Eleitoral e plataforma gov.br n3o incorre em atualizagdo dos

dados constantes no arquivo de dados do Colégio Eleitoral Definitivo ¢ ndo franqueia ao eleitor atualizar
seus e-mails, seus celulares e quaisquer outras informagdes registradas no arquivo do Colégio Eleitoral
Definitivo.

2.6, Do mesmo modo, a integracdo entre o Portal Eleitoral e plataforma gov.br ndo modifica a
aptiddo ao voto do usudrio. A aptiddo ao voto deverd ser verificada através do moédulo “COLEGIO




ELEITORAL” do Portal Eleitoral (votaadministrador.org.br).

2.7 A Administragdo Publica, em se tratando do Login Unico gov.br, ndo comercializa em
qualquer hipotese, dados ou informacdes dos usudrios com terceiros, respeitados os limites e diretrizes da
LGPD.

3. DA SENHA DA CONTA GOV.BR

3.1. A forma de autenticagdo local oferecida no Portal Eleitoral (votaadministrador.org.br) é
distinta das respectivas senhas das contas gov.br. Sendo assim, caso o eleitor deseje recuperar ou trocar a
sua senha da conta gov.br, devera fazé-lo pela plataforma de autenticacio tinica do Governo Federal por
meio do sitio https:/sso.acesso.gov.bi/ ou aplicativo gov.br.

3.2. A autenticagdo no Portal Eleitoral mediante uso da conta gov.br dispensa os procedimentos
de troca de senha, bem como o de recuperacgio de senha no Portal Eleitoral.

¢ % A senha da conta gov.br possui carater individual e intransferivel, ndo sendo possivel, em
qualquer hipotese, a alegacdo de uso indevido ap6s eventual ato ilegal de compartilhamento. Recomenda-
se, tdo logo o eleitor realize as operagdes no Portal Eleitoral, que o mesmo feche todas as instincias (abas)
do navegador utilizado para acessar a plataforma.

4. DA INFRAESTRUTURA DE HOSPEDAGEM

4.1. A infraestrutura de hospedagem da plataforma gov.br é centralizada no dmbito Federal, sob
coordenacdo da Secretaria Especial de Comunicacdo Social da Secretaria de Governo da Presidéncia da
Republica, portanto, a sua infraestrutura ¢ externa 4 alocada para o Portal Eleitoral
(votaadministrador.org.br), ndo estando sob controle ou responsabilidade do CFA ou da empresa de
sistemas que fornece o software eleitoral.

4.2. Por ser um meio de autenticacdo alternativo, eventuais indisponibilidades, parciais ou
totais, ndo incorrem em prejuizos ao processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

3 DA NORMAS CORRELATAS

5 ks A utilizagdo do SSO (autenticagdo unica) do gov.br fica normatizado pelo regramento

eleitoral e pelas normas complementares editadas pelo Secretario Especial de Desburocratizagdo, Gestao ¢
Governo Digital do Ministério da Economia.

5.2, Essa integracdo ndo modifica as hipoteses de tratamento de dados pelo poder publico e
estruturas determinadas nos itens “2.” e “4.” da Instrucdo Complementar 3, editada pela CPE/CFA.

6. DAS DUVIDAS

6.1. Esclarecimentos sobre sua conta gov.br e quaisquer dividas sobre a utilizagdo da
plataforma gov.br devem ser elucidados através dos canais de atendimento da equipe da plataforma tnica

de autenticag@o, por meio do sitio (https://sso.acesso.gov.br/).

Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n° 000021

Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n° 013045

éiDo':umento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro(a), em
= 22/12/2023, as 19:21, conforme horério oficial de Brasilia.




Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
Comissdo Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:15, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro(a), em 22/12/2023,
as 22:41, conforme horéario oficial de Brasilia.

Referéncia: Processo n® 476900.007661/2023-67 SEI n° 2343079
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932
Telefone: (61) 3218-1800 - www.cfa.org.br

INSTRUCAO -

COMPLEMENTAR N°

PROCESSO N° 476900.007661/2023-67

L. PREAMBULO

1.1 Considerando a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais (LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

1, A COMISSAO PERMANENTE ELEITORAL, no uso da competéneia que lhe é conferida
pela Lei n°® 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo Regulamento aprovado pelo Decreto n® 61.934, de 22 de
dezembro de 1967, pelo seu Regimento, aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n® 623, de 07/03/2023 e
pela Resolucdo Normativa CFA n° 633, de 24/10/2023, resolve instruir complementarmente o
Regulamento das Eleigdes do Sistema CFA/CRAs no que tange a justificagdo dos eleitores que deixaram
de votar e o seu respectivo julgamento.

2. DA INTRODUCAO

2.1 O eleitor que deixar de votar devera justificar (§ 2°, art. 37, RN CFA n°® 633/23) em
formulério eletrdnico disponibilizado no sitio eletrdnico https://votaadministrador.org.br, até a data limite
definida no calendario eleitoral.

3. DA NECESSIDADE DE JUSTIFICAR A AUSENCIA NA ELEICAO

3.1; Nos termos do art. 3°, RN CFA n°® 633/23, entende-se como eleitor os profissionais de
administracdo inscritos no CRA da respectiva jurisdicdo, com registro principal ativo e adimplente,
formadores do Colégio Eleitoral Definitivo. Estes eleitores tém a obrigacdo de votar (art. 37, RN CFA n°
633/23) e possuem, caso deixem de votar, o dever de justificar sua auséncia na votagao.

3.2, Sendo assim, deverfio justificar a auséncia na votacdo os profissionais que constam no
colégio eleitoral definitivo. O profissional deve consultar a sua aptiddo e situagdo cadastral, para fins
eleitorais, através do médulo “COLEGIO ELEITORAL" disposto no Portal Eleitoral:
“https://votaadministrador.org.br/”.

3.3, Caso o profissional ndo faca parte do Colégio Eleitoral Definitivo, fica dispensada a
apresentacdo de justificativa.

3.4. Caso o profissional que faca parte do Colégio Eleitoral Definitivo e, votou, fica dispensada
a apresentacdo de justificativa.

3.5 Portanto, o modulo de justificativa somente registrard as justificativas relacionadas aos
profissionais formadores do Colégio Eleitoral Definitivo da jurisdicdo sclecionada que ndo votaram no
processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs de 2024.

4. DOS PRAZOS PARA JUSTIFICATIVA

4.1. Conforme determina o calendario eleitoral, os eleitores ausentes da votagdo deverdo
apresentar suas justificativas em até 60 (sessenta) dias, com inicio no dia posterior a eleigdo.




DO FORMULARIO ELETRONICO

3.
5.1. O eleitor ausente devera preencher formulério eletrénico composto pelos seguintes dados:
CPF;
Numero de registro profissional;
Nome completo;
Telefone Celular;
E-mail;
Motivo;
Detalhamento da justificativa.
9k Os dados informados pelos eleitores devem ser verdadeiros, sendo a responsabilidade por
esta veracidade, exclusivamente, do eleitor.
6. DAS PRE-OPCOES
6.1. O campo de motivo serd preenchido de maneira padronizada com as seguintes opgdes:
Doenga;
Viagem;
Nao consegui me autenticar no portal de votagio; e
Outros.
6.2. Independentemente o motivo selecionado, recomenda-se que o eleitor realize o

detalhamento da justificativa de forma precisa e objetiva, respeitando o limite de caracteres, sob pena de
prejudicar a compreensdo sobre o exposto na justificativa.

{8 DO ANEXO OPCIONAL

Tl E franqueado ao eleitor ausente anexar um arquivo em formato PDF (Portable Document
Format), com tamanho méaximo de 1 MB (megabyte) como forma de complementagdo, indicacdo e/ou
comprovagdo da matéria tratada em sua justificativa.

8. DA HIPOTESE DE TRATAMENTO

8.1. O tratamento dos dados coletados através do formulario de justificativa ¢ doutrinado pelas
hipdteses de tratamento definidas no item “2.” da Instru¢do Complementar 3, CPE/CFA, pois existe
finalidade legitimada, especificada pela Resolugdo Normativa CFA n° 633/2023 e necessaria para
cumprimento do art. 9°, da Lei n® 4.769/65 e o art. 21, alineas do Decreto n® 61.934/67, objetivando o
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador (art. 7.°, II, e art. 11, II, “a”, Lei n°
13.709/18).

8.2 Frisa-se que os documentos anexados podem eventualmente terem dados pessoais sensiveis
(Inciso II, art. 5°, LGPD), razdo pela qual seu tratamento ¢ exclusivo para o cumprimento da obrigagdo
legal do CRA em organizar dados do colégio eleitoral.

8.3. Fica defeso qualquer tratamento destes dados que néo esteja estritamente relacionado com a
finalidade especifica de registrar as justificativas.

9. DO RECEBIMENTO DAS JUSTIFICATIVAS

9.1. Findo o prazo, as justificativas serdo remetidas de forma segura as pessoas autorizadas e

indicadas pelo CRA, determinadas e registradas conforme os ditames dos itens “2.9.” ¢ “10.1.” da
Instru¢do Complementar 3, editada pela CPE/CFA.

9.2, As remessas de justificativas serdo enviadas criptografadas as pessoas autorizadas,
utilizando-se para esta expedicdo os dados de contato dos responsaveis que foram cadastrados e
credenciados no sistema de votacdo para importacdo de colégio eleitoral (10.1.1. ¢ 10.1.2., Instrucdo
Complementar 3, CPE/CFA).

Adm. Mauro dos Santos Leonidas Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade
Coordenador da CPE/CFA Vice-Coordenadora da CPE/CFA
CRA-PA n° 003127 CRA-MT n° 000021



Adm. Gelson Luiz Uecker
Membro da CPE/CFA
CRA-PR n°® 013045

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Norma Sueli Costa de Andrade, Conselheiro(a). em
22/12/2023, a5 19:21, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Mauro dos Santos Leonidas, Coordenador(a) da
Comissdo Permanente Eleitoral, em 22/12/2023, as 20:15, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Gelson Luiz Uecker, Conselheiro{a), em 22/12/2023,
fas 22:41, conforme horario oficial de Brasilia.

: t A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o cédigo
verificador 2343082 e o cddigo CRC 90AF4B2E.

Referéncia: Processo n® 476900.007661/2023-67 SEIn" 2343082




