CONSELHO REGIONAL DE ADMINiSTRAQAO DA BAHIA

Senhor Licitante,

Para registro no Processo Administrativo desta Licitacdo, solicito a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do edital abaixo no site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br.

Informo que a comunicagdo de eventuais retificagbes no instrumento
convocatorio, bem como informagdes adicionais sobre a presente licitacdo, serao
divulgadas nos sites www.comprasnet.gov.bre www.cra-ba.org.br.

Salvador-Ba, 13 de junho de 2022

Mario Augusto Behrens Freire

Pregoeiro
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Razao Social:

CNPJ

Endereco

Cidade: Estado: Telefone: Fax

E-mail para contato

Nome do Representante para contato

«_n

Assinale com “x”, na quadricula abaixo, o site pelo qual
recebeu cépia do instrumento convocatdrio acima

identificado:

[ ] www.cra-ba.gov.br

[ ] www.comprasnet.gov.br
CARIMBO DO CNPJ-MF

Data de retirada: ) | R4

Assinatura
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CONSELHO REGIONAL DE ADMIN.STRAQAO DA BAHIA

PREGAO ELETRONICO N. 004/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 476901002548/2022-02
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
EDITAL

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA, por intermédio do
Pregoeiro designado pela Portaria CRA-BA N° 85, de 16 de novembro de 2022, torna
publica a abertura de procedimento licitatério na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, a ser realizado por meio da tecnologia
da informacgdo, obedecidos os preceitos da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto 3.931, de 19 de setembro de 2001, do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005,
da Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006 e do Decreto 6.204/2007,
de 05 de setembro de 2007, aplicando-se subsidiariamente as disposicdes da Lei n?2.
8.666, de 21 de junho de 1993 e subordinando-se as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Data: 28/06/2022
Horario: 10:00horas (horario de Brasilia)

Local: www.comprasnet.gov.br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd remarcada
automaticamente e terd inicio somente apds comunicagido expressa do Pregoeiro aos

participantes no site www.comprasnet.gov.br. _

1. DO OBJETO
1.1. Constitui o objeto do presente a contratacdo de empresa

especializada em prestacado de servicos de:
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e (estdo, organizacdo, treinamento de sistema, guarda, transporte, digitalizacao
de documentos;

e Digitalizacdo e indexacdo de documentos do CRA-BA com certificacdo digital,
bem como o fornecimento de solugdo de gerenciamento eletronico de
documentos, envolvendo o fornecimento de softwares, midias e a execu¢do dos
servicos de digitalizacio e gerenciamento eletronico.

As especificacdes detalhadas encontram-se no Anexo I deste Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar deste Pregio as empresas que:

2.1.1 Atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos e apresentem os documentos
nele exigidos, em original ou por qualquer processo de copia autenticada em Cartério
de Notas e Oficio competente, ou por servidor da Administracdo ou da Equipe de Apoio
do Pregao, devidamente qualificado, ou publicacdo em 6rgio da imprensa oficial;

2.1.2 Estejam cadastradas e parcialmente habilitadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, nos termos do § 10, Art. 10, do Decreto 3.722/01;
2.1.2.1 Nao estejam cadastradas no SICAF, mas que tiverem interesse em participar
do presente pregao. Tais empresas deverdo providenciar o seu cadastramento e sua
habilitagdo junto a qualquer Unidade Cadastradora dos 6rgidos da Administragio
Publica, ate o terceiro dia util anterior a data do recebimento das propostas (Paragrafo
Unico do Art. 30, do Decreto n. 3.722/01).

2.2 Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitaciao:

2.2.1 Empresas em estado de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial de
concurso de credores, de dissolu¢io ou liquidagao;

2.2.2 Empresas que estejam suspensas, ou tenham sido declaradas inidéneas de
contratar com a Administracdo Publica;

2.2.3 Empresas que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas

ou subsidiarias entre si;
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2.2.4 Empresas que tenham como sdcio servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitacao;

2.2.5 Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafs.

2.2.6 Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste

Pregao.

3. DA OPCAO PELO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO INSTITUIDO
PELA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

3.1 As licitantes que optarem pelo tratamento diferenciado e favorecido instituido na
Lei Complementar n2. 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, deverdo no ato de envio
de sua proposta, em campo proprio do sistema Comprasnet declarar, sob as penas da
lei, que cumprem os requisitos estabelecidos no art. 32 e estdo aptas a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 ao 49 da referida lei.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico (Art. 30, § 10, do Decreto
n. 5.450/05), no site http://www.comprasnet.gov.br.

4.2 As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente
credenciados junto ao 6rgdo provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes da
data de realizagdo do Pregio.

4.3 O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que também sera
requisito obrigatério para fins de habilitacdo (Art. 3¢, § 22, do Decreto n. 5.450/05).
4.4 0O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica (Art. 39, § 62, do
Decreto n. 5.450/05).

4.5 0 uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao

cabendo ao provedor do sistema ou ao Conselho Regional de Administracio,
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promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros (Art. 32, § 52, do Decreto n. 5.450/05).

4.6 Oslicitantes interessados em participar deste Pregdo Eletrénico deverao observar
o cumprimento dos requisitos de participagdo estabelecidos no Art. 13, do Decreto n.

5.450/05.

5. DO ENVIO E DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 A empresa interessada em participar do certame devera encaminhar sua proposta
exclusivamente por meio eletronico através do site www.comprasnet.gov.br, a partir
da data de liberacdo do edital até a data da abertura.

5.2 As licitantes deverdo elaborar suas propostas, com observancia das seguintes
condicdes:

a)redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cotacdes alternativas ou
entrelinhas, fazendo constar nome e o nimero do registro no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) indicar o endereco, e-mail, fax e/ou seu telefone de contato, bem como fazer mengao
ao numero deste Pregdo, ao dia e a hora da realizagdo de sua sessdo publica; c)conter
especificacdes claras e detalhadas dos servicos prestados.

d)informar o prazo de validade da proposta, que ndao podera ser inferior a 60
(sessenta) dias corridos, contado do dia util imediatamente posterior ao indicado no
preambulo deste Edital;

e)consignar prego unitario e total, observando a Planilha de Formag¢ido de Precos,
ficando estabelecido que na hipétese de divergéncia entre um e outro, o Pregoeiro
adotara os unitdrios para ter preco unitario e total para o item, compativeis com os
precos correntes no mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa
inflacionaria;

f)fixar os pregcos em moeda nacional, com apenas duas casas decimais, deduzidos os
abatimentos eventualmente concedidos e incluidos os custos com tributos, taxas,
seguros, fretes e demais despesas incidentes ou necessarias a execucdo do ajuste na

forma fixada neste Edital;
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5.3 Caso os prazos referidos nas alineas “d”, “e” e “f” do item anterior ndo estejam
expressamente consignados na proposta encaminhada, o Pregoeiro considerard, para
todos os efeitos, que houve aceitacido tacita por parte da licitante dos prazos ali fixados.
5.4 Nos valores que forem propostos serdo aplicadas as seguintes regras:

a) quanto a fracdo relativa aos centavos, serdo considerados apenas os numerais
correspondentes as duas primeiras casas decimais que seguirem a virgula, sem
qualquer tipo de arredondamento;

b) em caso de discrepancia entre os valores expressos em numerais e por extenso,
valem estes ultimos;

5.5 A proposta vencedora, ajustada ao valor do lance ou danegociacdo realizada com
o(a) pregoeiro(a), devera ser anexada, em campo proéprio disponibilizado pelo
Comprasnet, no prazo estipulado apés a convocagao.

5.6 Em nenhuma hip6tese poderao ser alteradas as condi¢des de pagamento, prazos ou
outra qualquer que importe modificagdo dos termos da proposta apresentada, salvo no
que tange aos precgos ofertados, os quais poderdo ser reduzidos quando da fase de
lances do certame.

5.7 Nao cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato

superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6. DA COMPETITIVIDADE (FORMULACAO DE LANCES)

6.1 Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), as licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

6.2 Os lances deverao ser formulados pelo VALOR TOTAL GLOBAL.

6.3 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e
as regras de aceitacdo dos mesmos.

6.4 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

6.5 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado primeiro.
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6.6 Durante o transcurso da sessdo publica, o Pregoeiro enviara mensagens, via chat, as
licitantes, mas estas sé poderdo se comunicar com o Pregoeiro por iniciativa desta,
apo6s o encerramento da fase de lances.

6.7 Durante o transcurso da sessio publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do detentor do lance.
6.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

6.9 Quando a desconexao referida no item anterior persistir por tempo superior al0
(dez) minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e terd reinicio somente apés
comunicag¢do expressa do Pregoeiro as participantes, no enderego eletronico utilizado
para divulgagao.

6.10 A etapa de lances serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletronico as licitantes, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até 30 (trinta minutos), aleatoriamente determinado também pelo sistema
eletronico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recep¢do de lances.

6.11 Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente

desistente as penalidades previstas no art. 28 do Decreto n. 5.450/05.

7. DA DESCONEXAO

7.1 No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados. (§ 10 do art. 24 do Decreto n. 5.450/2005).

7.2 O Pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados (§ 10 do art. 24 do Decreto n2. 5.450/2005).

7.3 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregao sera suspensa e terd reinicio somente apés comunicagio expressa do Pregoeiro

aos participantes. (§ 11 do art. 24 do Decreto n. 5.450/2005).
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8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 O Pregoeiro efetuara o julgamento das Propostas, decidindo sobre aceitagcdo dos
pregos obtidos.

8.2 Na andlise da proposta sera verificado o atendimento a todas as especificacdes e
condicdes estabelecidas neste Edital, no TERMO DE REFERENCIA e nos demais Anexos
que o integram.

8.3 0 Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
da area técnica, para orientar sua decisio.

8.4 Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos o Pregoeiro divulgard o resultado de
julgamento das Propostas.

8.5 0 critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

8.6 Nio serao aceitos precgos irrisérios e/ou inexeqiiiveis, cabendo a
Administragdo a faculdade de promover verificacoes ou diligéncias que se
fizerem necessarias, objetivando, comprovacio da regularidade da cotacio
ofertada.

8.7 Os lances e aceitagio da proposta, deverio ser ofertados com no MINIMO duas
casas decimais.

8.8 Se a proposta ou o lance, de menor valor nido for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitarias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacao, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracido de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital (Art. 25, § 59, do Decreto n2. 5.450/05).

8.8.1 Ocorrendo a situacgdo referida no subitem anterior, o Pregoeiro podera negociar
com a licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.9 Em caso de ocorréncia de participacdo de licitante que detenha a condicio de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, nos termos da Lei no 9.317/96 e asua
sucessora Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, serdo adotados os
seguintes procedimentos:

8.9.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagcdo paraas
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas

situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
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pequeno porte sejam iguais ou ate 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

8.9.2 Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.9.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.9.2.2 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do subitem 8.6, na ordem classificatdéria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.9.2.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem 8.6, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;

a) Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 8.6, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;
b) O disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) A microempresa e a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds
o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

8.10 Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no art. 3°, da Lei no 8.248, de
1991, conforme procedimento estabelecido nos arts. 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de
2010.

8.11 Mantido o empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no artigo 32, § 29, da Lei n2 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens:

8.11.1 produzidos no Pais;

8.11.2 produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

8.11.3 produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pafs.

10
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9. DA HABILITACAO

9.1 O licitante vencedor devera apresentar os documentos que demonstrem
atendimento as exigéncias de habilitacdo, que sdo os indicados a seguir:

9.1.1 HABILITACAO JURIDICA

9.1.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhados de documentos que comprovem a elei¢do de seus administradores;
9.1.1.3 Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

9.1.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.1.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

9.1.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto desta licitacdo;

9.1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacdo de Certidao de Quitacdo de
Tributos e Contribuicoes Federais e Certidoes Negativas de Débito junto ao Estado
e Municipio;

9.1.2.4 Provade regularidade relativa a Seguridade Social-INSS (Certiddo Negativa de
Debito- CND) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico- FGTS (Certificado de
Regularidade de Situacdo), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

9.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A, da

11
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de

maio de 1943.

9.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1.3.1 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes
ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.1.3.2 Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

9.1.3.3 Aboasituagdo econémico-financeiro sera comprovada medianteapresentacao
de capital social ou patriménio liquido correspondente a, no minimo, 10% (dez por
cento) do valor de sua proposta, por meio de Balanco Patrimonial e demonstrac¢des
contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, de acordo com o disposto no
art. 31, § 3° da Lei n° 8.666/93 (Acérdao TCU n° 1.844 /2005 - Plenério).

9.1.34 As empresas que estiverem regularmente cadastradas e parcialmente
habilitadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF estardo
dispensadas de apresentarem os documentos acima, COM EXCECAO DO SUBITEM
9.1.3.2, DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO - FINANCEIRA (CERTIDAO NEGATIVA DE
FALENCIA OU CONCORDATA EXPEDIDA PELO DISTRIBUIDOR DA SEDE DA
PESSOA JURIDICA), com validade de até 90 (noventa) dias, contadosda data de
sua expedicao, somente para aquelas que ndo constarem no corpo da certidao o

periodo de validade.

9.1.4 QUALIFICACAO TECNICA.

a) Registro dalicitante no Conselho Regional de Administracdo da Bahia - CRA-BA, ou
Registro Secundario caso a licitante seja sediada fora do estado da Bahia e vencedora
do Certame;

b) Capacidade técnico-operacional: Apresentacdo de, no minimo, 2 (dois) atestados de

aptidao da Empresa licitante, acompanhado da certiddo de registro, na validade

12
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exigida pelo Conselho Federal de Administragio, para execugio de servicos compativeis
com o objeto desta licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos que permitam o
ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente registrado no Conselho Regional de Administracio -
CRA/BA e visado pelo seu Responsavel Técnico. Caso a licitante seja sediada fora do
Estado da Bahia, devera apresentar seu atestado de aptidao registrado no CRA do seu
Estado de origem, bem como sua Certiddo de Visto do CRA-BA;

c) Capacidade técnico-profissional: Comprovacao da licitante possuir em seu quadro
permanente, como empregado, como auténomo, como s6cio ou como Procurador, um
profissional de nivel superior detentor de certiddo de acervo técnico - CAT emitido

pelo CRA-BA, dentro da validade e compativel com o objeto licitado.

9.1.5 DECLARACOES
Declaracdo dalicitante, de que caso seja declarada vencedora da licitacdo, mantera, no

Bahia, sede, filial ou representagdo dotada de infra-estrutura administrativa e técnica
adequadas, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a

prestacao dos servicos contratados.

9.1.6 DECLARACOES ELETRONICAS, POR MEIO DO PORTAL COMPRASNET:

a) De que conhece e concorda com as condi¢des estabelecidas no edital e que atende
aos requisitos da habilitacao;

b) De que ndo possui em seu quadro de pessoal (empregados) menores, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7o da CF/88;

c) Declaracdo expressa do proponente, sob as penas da Lei, comprometendo-se a
informar quanto a superveniéncia de fatos impeditivos para a sua habilitacdo neste
certame;

d) Declaragdo de elaboracdo Independente de Proposta;

9.1.7 DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA CONDICAO DE
MICROEMPRESA OU E.P.P.

13
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9.1.7.1 Apresentar documento comprobatério da condicio de microempresa ou
empresa de pequeno porte, mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, nos
termos do que prescreve o art. 82 da Instrucdo Normativa n2. 103, de 30 de abril de
2007, do Diretor do Departamento Nacional de Registro do Comercio - DNRCe Art.11
do Decreto n2. 6.204/07 (apenas para empresario ou Sociedade enquadrado como
ME ou EPP), havendo necessidade a Administracdo podera solicitar o Balango
Patrimonial do ultimo exercicio.

9.2 Os documentos necessarios a habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, deverao ser apresentados via
fax ou e-mail, no prazo definido no edital, apds solicitacdo do pregoeiro no sistema
eletronico. Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverao ser
apresentados posteriormente em original ou por cépia autenticada, nos prazos
estabelecidos no Edital.

9.3 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacio de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

9.4 Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem as exigéncias deste item.

10. DAS PENALIDADES

10.1 Fica estipulado o percentual de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) a titulo
de multa de mora por dia de atraso no cumprimento das obriga¢des ajustadas,
incidentes sobre o valor empenhado ou sobre a quantia correspondente a parcela
inadimplida da obrigacao.

10.2 Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorrentes desta licitacdo, a
contratada ficard sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo ou sobre a parte nao
cumprida;

c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
o Conselho Regional de Administracido da Bahia pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
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10.3 - As penalidades previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item anterior poderdo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “b” do mesmo item.

10.4 - Caso a empresa vencedora se recuse a apresentar nova proposta de pregos, nos
termos do subitem 5.5 deste Edital ou a receber a Nota de Empenho e/ou assinar o
contrato no prazo indicado, sem motivo justificado, ficard caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo, sendo-lhe aplicada, isolada ou cumulativamente,
as penalidades previstas no item 11.2, alineas “b”, e “d”.

10.5 A licitante que deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa, ensejar o
retardamento da realizag¢do do certame ou da execu¢do do seu objeto, ndo mantivera
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do ajuste, comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo
prazo de até cinco anos e, se for o caso, sera descredenciada do SICAF, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

10.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Conselho Regional de
Administracdo da Bahia pela Contratada serdo deduzidos de pleno direito de valores
que lhe forem devidos, ou recolhidos através de GRU ou cheque nominal em favor
do Conselho Regional de Administracdo da Bahia, ou cobradas judicialmente.

10.7 A Contratada inadimplente que nao tiver valores a receber do Conselho Regional
de Administracdo da Bahia terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s a notificacio
oficial, para recolhimento da multa, na forma estabelecida no subitem 11.6.

10.8 A aplicacio de qualquer das penalidades previstas neste Edital sera,
obrigatoriamente registrada no SICAF e precedida de regular processo administrativo,

onde serd assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11. DOS RECURSOS, DA REPRESENTACAO E DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO

11.1 Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera, durante a Sessdo
Publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para,
querendo, apresentar as razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para, querendo, apresentarem contra-razdes em igual prazo, que comecara

a correr apos o término do prazo da recorrente.
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11.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do item anterior, importard na decadéncia desse direito, ficando
o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.3 Os recursos contra a decisdo do Pregoeiro ndo terdo efeito suspensivo.

11.4 Osrecursos contra anulacdo ou revogacao da licitagdo, rescisao do contrato, bem
como contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensio temporaria ou de multa,
poderdo ser interpostos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data
em que se verificar a intimagao dos interessados.

11.5 Qualquer pessoa que pretender impugnar os termos deste Edital devera fazé-lo
por meio de expediente escrito dirigido ao Pregoeiro, observada a antecedéncia minima
de 02 (dois) dias tteis, contados da data fixada para abertura da sessao publica.

11.6 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital se ndo o fizer no prazo
previsto no item anterior, ndo revestindo natureza de recurso, as alegacdes
apresentadas por empresa que tendo aceitado sem objecdo o instrumento
convocatorio, venha, apos julgamento desfavoravel, alegar falhas ou irregularidades
que o viciariam.

11.7 A impugnacido feita tempestivamente serd decidida pelo Pregoeiro no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

12. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

12.1 A despesa decorrente da contratagdo do objeto do presente Pregdo correrd a conta
de recursos especificos consignados no orcamento do Conselho Regional de
Administracdo da Bahia ou a ela provisionado, os quais serdo discriminados no

respectivo contrato.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipétese em que a adjudicagdo caberd ao Diretor Administrativo doConselho
Regional de Administracao da Bahia.

13.2 A homologacao deste Pregdo compete ao Diretor Administrativo do Conselho

Regional de Administracdo da Bahia.
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13.3 O objeto deste Pregdo sera adjudicado por item, as vencedoras do certame.

14. DO CONTRATO
14.1 Serd firmado contrato com a licitante vencedora, nos termos da minuta
constante do Anexo II, com clausulas regidas pela Lei n.2 8.666/93, integrando-o, ainda,
os dados constantes da proposta vencedora, bem como as condicdes estatuidas neste

ato convocatorio.

14.2 E condicdo para a celebracio do contrato a manutencido de todas as

condi¢des exigidas na habilitacao.

14.3 A prestacdo dos servigos constantes neste termo de referéncia é de natureza
continuada. Desta forma, o prazo para execucdo dos servicos e de vigéncia do contrato
devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos limitada a
sessenta meses, nos termos do inciso I, artigo 57, da Lei n.°8.666/93, a contar da data de

sua assinatura.

14.4 A previsao da possibilidade de prorrogacao contratual se justifica em razao
de o objeto se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que
compreende a prestacdo do servico (obrigacdo de fazer), sendo um servigo auxiliar,
necessario ao Ministério para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupgio pode

vir a comprometer as atividades.

14.5 A vigéncia do contrato se inicia na data de assinatura e como termo final o

ultimo dia dos prazos de garantia ofertados pela Contratada.

14.6 A licitante vencedora devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 dias

Uteis, contados da respectiva convocacao.
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14.7 0 prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde

que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo da Promotora desta Licitagao.

14.8 Caso a licitante vencedora ndo apresente situacdo regular ou deixe de
assinar o contrato no prazo de 05 dias uteis, contados da data de recebimento da
respectiva convocagdo, sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente,
esta, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis ao inadimplente, declarara sem
efeito os atos de classificacdo definitiva, adjudicagdo e homologacdo do certame,

determinando a remessa do processo licitatorio ao Pregoeiro.

14.9 Recebidos os autos, o Pregoeiro convocara os demais licitantes classificados

para sessdo de reabertura do certame.

14.10 Iniciada a reunido, o Pregoeiro negociara a reducdo do preco com o segundo
classificado e, em seguida, solicitara o envio dos documentos de habilitagio, procedendo

conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

14.11 O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei
8.666/93, desde que haja interesse da Administra¢do, com a apresentagdo das devidas

justificativas.

15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA, DOS CUSTOS ESTIMADOS e VALOR MAXIMO ESTIMADO E
ADMITIDO PARA CONTRATAGAO

15.1. A despesa decorrente da contratacao do objeto do presente Pregdo correra a conta
de recursos especificos do Elemento de Despesa de n? 6.2.2.1.1.01.04.04.052 - Servicos de
Manutencao e Guarda de Arquivos, pertencente ao Or¢camento do CRA-BA.

15.2. O pre¢o maximo global estimado e admitido pela Administracdo para a contratagao
objeto deste certame sera de R$ 405.840,00 (quatrocentos e cinco mil, oitocentos e quarenta
reais), conforme documentos anexados aos autos, com fulcro no inciso III, do art. 3¢, da Lei
Federal n.2 10.520,de 17/07/2002.

15.3. Sera desclassificada a Proposta de Prego que apresentar valor superior ao estimado

para este certame.
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16. DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1. Independentemente de declaragdo expressa, a simples apresentacao de proposta

implica a plena aceitacdo das condi¢des estipuladas neste Edital e seus Anexos.

16.2. O Conselho Regional de Administracdo da Bahia poderd adiar ou revogar a
presente licitacdo por interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente a justificar tal conduta. Devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, ficando, nesse ultimo caso, desobrigada de indenizar,

ressalvado o disposto no § 22 do artigo 29 do Decreto n2 5.450/2005.

16.3. Asdecisoes do Pregoeiro serdo consideradas definitivas somente apés terem sido
homologadas pela autoridade competente do Conselho Regional de Administracdo da

Bahia.
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16.4. Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

16.5. O Conselho Regional de Administracdo da Bahia podera cancelar de pleno
direito a Nota de Empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem
como rescindir o respectivo Contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados ao licitante vencedor o

contraditorio e a ampla defesa, quando este:

16.6. Vier a ser atingido por protesto de titulo, execucio fiscal ou outros fatos que

comprometam sua capacidade econdmico-financeira;
16.7. For envolvido em escandalo publico e notoério;

16.8. Nahipoétese de ser anulada a adjudicagdo em virtude de qualquer dispositivo

legal que a autorize.

16.9. O Conselho Regional de Administracdo da Bahia poder4, até o recebimento
da Nota de Empenho, excluir qualquer licitante, sem prejuizo de outras san¢des
cabiveis, sem que a este assista o direito de reclamar indeniza¢ao ou ressarcimento, se
chegar ao seu conhecimento, em qualquer fase do processo licitatdrio, fato ou

circunstancia que desabone a idoneidade do licitante.

16.10. Alteragdes das condi¢des deste Edital, bem como informagdes adicionais,
serdo divulgadas na “homepage” do Conselho Regional de Administracdo da Bahia

(www.cra-ba.org.br), ficando as licitantes obrigadas a acessa-las para ciéncia.

16.11. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados em até 03 (trés) dias

Uteis anteriores a data fixada para a abertura do Certame, exclusivamente por meio

eletronico (administrativo@cra-ba.org.br).
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16.12. Integram o presente Edital, independentemente de qualquer transcrigao, o

seguinte anexo:

ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA.
ANEXO II- MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO III- MINUTA DO CONTRATO

Salvador-Ba, 13 de junho de 2022.

Mario Augusto Behrens Freire

Pregoeiro do CRA-BA
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ANEXO 1
PREGAO ELETRONICO N. 004,/2022
TERMO DE REFERENCIA

1) DO OBJETO
1.1. Constitui o objeto do presente convite a contratacdo de empresa especializada

em prestacdo de servicos de:

e Gestdo, organizacdo, treinamento de sistema, guarda, transporte, digitalizacdo de
documentos;

e Digitalizacdo e indexa¢do de documentos do CRA-BA com certificacdo digital, bem
como o fornecimento de solu¢ido de gerenciamento eletronico de documentos,
envolvendo o fornecimento de softwares, midias e a execucdo dos servicos de

digitalizacdo e gerenciamento eletrdnico.

2) DO REGIME DE EXECUCAO

Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada por

preco Global, tipo menor preco GLOBAL, nos termos da Lei 8.666/93.

3) DA EXECUCAO DO CONTRATO.
Durante o periodo de vigéncia do contrato,a CONTRATADA compromete-se a exercer

os servicos de acordo com este edital e anexos, bem como de acordo com a proposta
comercial apresentada, que é parte integrante deste contrato.
PARAGRAFO PRIMEIRO - Na execucio do servico contratado, a CONTRATADA
obriga-se a zelar pela segurancga, integridade e sigilo de quaisquer informac¢des do
CONTRATANTE obtidas em decorréncia deste instrumento contratual, sendo
expressamente vedado, sob pena de sujeitar-se as medidas judiciais cabiveis:

a) Enviar, publicar, transmitir, comercializar e reproduzir qualquer informacgdo

contida nos arquivos do CONTRATANTE.
b) Alterar ou suprimir o conteddo das referidas informacdes, sem a prévia

aquiescéncia do CONTRATANTE.
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PARAGRAFO SEGUNDO - O CONTRATANTE compromete-se a fornecer o material
necessario para o alcance do objeto deste contrato

3.3.1) Local: A coleta das caixas para armazenamento, bem como a entrega das caixas
destinadas a consulta devera ocorrer no CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO
DA BAHIA (CRA-BA), com sede na Av. Tancredo Neves, n2999, Ed. Metropolitano Alfa,
62 andar, salas 601/602, Caminho das Arvores, nesta capital.

4.1) Prazo de execucdo do objeto deste certame: até a vigéncia da respectiva
dotacdo orcamentaria, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
limitado a 60 (sessenta) meses, conforme inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93;
Paragrafo Unico: Quando da renovacdo do contrato para mais um periodo de
vigéncia, o valor dos servicos sera reajustado pela variacdo do IGP-M/FGV, ocorrida

nos 12 (doze) meses do periodo anterior.

4) DOS SERVICOS

1. Ostécnicos, funcionarios da licitante vencedora, que estirem prestando os servicos
na sede do CRA-BA, deverao estar devidamente identificados;

2. Os técnicos deverdo ser substituidos sempre que for solicitado pelo responsavel da
fiscalizacao dos servicos;

3. Nos dias que as atividades forem realizadas na sede do CRA-BA, em que haja a falta
do funcionario por qualquer motivo, o mesmo devera ser substituido, por profissional
com qualificacdo igual ou superior, caso isto ndo ocorra, a licitante sera penalizada na

forma da legisla¢do vigente.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

[tem Especificacdes Quantitativo |Quant. [Unidade IValor |Valor Valor Global
(Estimado) |Meses |[De MedidaJUnitidrio |Mensal |Estimado
(R$) Estimado |[(R$)
(R$)

Prestacdo de servicos de| 3.000 12 CAIXA- 2,94 8.820,00 ]105.840,00
GUARDA,CONSERVACAO e GESTAQ BOX

de documentos oficiais,|

através de caixas-arquivo,
incluindo software de gestdo de guarda, e de
servicos de CONSULTA,

IARMAZENAMENTO, LOCALIZACAO,

X TRANSPORTE, busca e retirada do arquivo H :
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com disponibiliza¢do do documento original
ou copia.

Observagdo 1: a quantidade estimada anual
de Caixas - Box, durante a execu¢do do
contrato é de 3.000 (trés mil).

IA- CONTRATADA serda responsavel pela
GUARDA E CONSERVAGAO dos documentos
que forem armazenados no depdsito de
propriedade da CONTRATADA.

As caixas, assim que retiradas da sede da
CONTRATANTE, pela CONTRATADA, serdo
pulverizadas, a fim de evitar possiveis|
contaminagdes por inseto e agentes nocivos,
passando por processos de andlise
individual, digitacdo e armazenagem.

Todas as caixas recepcionadas serdo|
cadastradas no Sistema de Gestdo de guarda
e arquivos da CONTRATADA, que conta,
dentre outros, com os seguintes recursos:

Consulta e Acesso rapido as informagoes;

Relatérios com quantitativos de caixas e
armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, podendo
ser diario, semanal ou mensal;

Gerenciamento das solicitacdes e requisicdo
de documentos;

IAcompanhamento da utilizacdo do arquivo,|
quanto a sua validade.

A CONTRATADA devera realizar o
fornecimento, implantagio e treinamento de
software de Sistema de Gestdo de guarda e
arquivos, sem limite de usuarios e acessos,
propiciando e implantagdo de area de
administragio  que permita inclusido de|
novos processos, posteriores a entrega do
servico, que ap6és a inclusdo de novos
documentos, integre o sistema de busca.

A armazenagem dos documentos serdo|
feitas externamente e internamente, nos|
seguintes termos:

ARMAZENAMENTO  EXTERNO - A
armazenagem dos arquivos serd feita no|
deposito de propriedade da CONTRATADA.
IARMAZENAMENTO INTERNO - A
armazenagem dos arquivos serd feita na
sede da CONTRATANTE, durante 5(cinco)
dias na semana, de segunda-feira a sexta-
feira (exceto feriado), durante o horario de
funcionamento do CRA-BA.

Todas as caixas recepcionadas serdo|
cadastradas no Sistema de Gestdo de
arquivos da CONTRATADA, que conta,
dentre outros, com os seguintes recursos:
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[tem

lAcesso rapido as informacgdes;

Relatoérios diversificados, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, podendo
ser didrio, semanal ou mensal;
Gerenciamento das solicitacdes e requisi¢ao
de documentos;

lAcompanhamento da utilizagdo do arquivo,
quanto a sua validade.

Os documentos armazenados podem ser
objetos de consulta pela CONTRATANTE, via
funcionarios da CONTRATADA, podendo a
CONTRATANTE solicitar que al
CONTRATADA envie as informagdes por fax,
e-mail ou se considerar necessario envie os
documentos fisicamente pelo servico de|
imoto-boy da CONTRATADA.

A entrega dos documentos solicitados pela|
CONTRATANTE sera efetivada pela
CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da solicitagdo, do
envio de fax ou de e-mail, com a autorizagao
dos responsaveis da area de documentagao
da CONTRATANTE, sem restricdes de
numero diario de solicitagdes de
documentos.

Especificages

Quantitativo
(Estimado)

Unidade De
Medida

Valor Unita rio

(R$)

[Valor Global
Estimado

(R$)
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2

Prestacio de servigos de DIGITALIZAGAO e
INDEXACAO

de documentos.

Observacgdo: a quantidade estimada de
documentos a serem digitalizados, durante
a execugdo do contrato, é de 800.000
(oitocentos mil).

Observacdo 2: A infraestrutura para o
armazenamento dos documentos
digitalizados sera fornecida pela
CONTRATANTE. O armazenamento serd
realizado no sistema interno do CRA-BA. Os
dados estruturados serdo armazenados no
Banco Oracle do CRA-BA.

A prestacdo dos servicos de servicos de
DIGITALIZACAO e INDEXAGAO devera
ocorrer nas dependéncias do CRA-BA,
durante 5(cinco) dias na semana, de
segunda-feira a sexta-feira (exceto feriado))
durante o horario de funcionamento do
CRA-BA.

A locagdo e alocacdo de equipamentos,
softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA|
devendo o CRA-BA indicar o local de
realizacdo dos trabalhos. A retirada de
qualquer documento, fisico ou digital, pela
CONTRATADA, dependera de autorizagdo|

800.000

expressa do fiscal do contrato.

Pagina

R$0,375

VALOR TOTAL ESTIMADO (ITEM 1 + ITEM 2) (R$)

300.000,00

405.840,00

OBS.: Para a realizacao dos servicos na sede do CRA-BA, referidos no item 1 e 2,a CONTRATADA
devera disponibilizar um funcionario, durante 5(cinco) dias na semana, de segunda-feira a sexta-
feira (exceto feriado), durante o horario de funcionamento do CRA-BA.

5.1) Item 1 - GUARDA, CONSERVACAO e GESTAO de documentos oficiais, através de

caixas-arquivo, incluindo software de gestdo de guarda e arquivo, e de servicos de

CONSULTA, ARMAZENAMENTO, LOCALIZAGAO, TRANSPORTE, busca e retirada do

arquivo com disponibilizacdo do documento original ou cépia.

Paragrafo primeiro - A CONTRATADA sera responsavel pela GUARDA E

CONSERVACAO dos documentos que forem armazenados no depésito de propriedade

da CONTRATADA.

Paragrafo segundo - As caixas, assim que retiradas da sede da CONTRATANTE, pela

CONTRATADA, serdo pulverizadas, a fim de evitar possiveis contaminac¢des por inseto

e agentes nocivos, passando por processos de andlise individual, digitacdo e

armazenagem.
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Paragrafo terceiro - Todas as caixas recepcionadas serdo cadastradas no Sistema de
Gestdo de guarda e arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com os

seguintes recursos:

a) Consulta e Acesso rapido as informacgdes;

b) Relatdrios com quantitativos de caixas e armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, podendo ser diario, semanal ou mensal;

c) Gerenciamento das solicitacdes e requisicio de documentos;
d) Acompanhamento da utilizacdo do arquivo, quanto a sua validade.

Paragrafo terceiro - A CONTRATADA devera realizar o fornecimento, implantagio
e treinamento de software de Sistema de Gestdo de guarda e arquivos, sem limite de

usuarios e acessos, propiciando e implantacdo de area de administracio que

permita inclusdo de novos processos, posteriores a entrega do servico, que apos a
inclusdo de novos documentos, integre o sistema de busca.
Paragrafo Quarto - A armazenagem dos documentos serdo feitas externamente e

internamente, nos seguintes termos:

[. ARMAZENAMENTO EXTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita no
depdsito de propriedade da CONTRATADA.

II. ARMAZENAMENTO INTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita na sede
da CONTRATANTE, durante 5(cinco) dias na semana, de segunda-feira a sexta-

feira (exceto feriado), durante o horario de funcionamento do CRA-BA.

Paragrafo Quinto - Todas as caixas recepcionadas serdo cadastradas no Sistema de
Gestdo de arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com os seguintes
recursos:
a) Acesso rapido as informacoes;
b) Relatérios diversificados, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser didrio, semanal ou mensal;
¢) Gerenciamento das solicitagdes e requisicio de documentos;

d) Acompanhamento da utilizacdo do arquivo, quanto a sua validade.

Paragrafo Sexto - Os documentos armazenados podem ser objetos de consulta pela

CONTRATANTE, via funcionarios da CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE
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solicitar que a CONTRATADA envie as informagdes por fax, e-mail ou se considerar
necessario envie os documentos fisicamente pelo servico de moto-boy da
CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo - A entrega dos documentos solicitados pela CONTRATANTE sera
efetivada pela CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
solicitacdo, do envio de fax ou de e-mail, com a autorizacdo dos responsaveis da area de
documentacdo da CONTRATANTE, sem restricdes de niimero diario de solicitacbes de

documentos.

Paragrafo Oitavo - A CONTRATADA se compromete a manter salas com total infra-
estrutura de fax, Xerox, microcomputadores, scanner e telefones, com fulcro de permitir
que as informagdes acerca da documentacdo armazenada sejam oferecidas com
presteza.

Paragrafo Nono - A CONTRATADA se compromete a fazer a retirada das caixas com
programacdo do dia e hora adequada a CONTRATANTE, apds envio de fax ou e- mail
com a autorizacdo dos responsaveis da area de documentagdo da CONTRATANTE, sem

restri¢des ao numero diario de solicitagdes.

a) Todo e qualquer custo de armazenamento, guarda e transporte para alcancar
0 objeto deste contrato ficara sob a responsabilidade da CONTRATADA, assim
como a consulta, o0 manuseio, a pesquisa e a remessa de documentos.

b) A contagem de caixas sera feita sempre no ultimo dia de cada més.

c) Serdo consideradas caixas passiveis de cobranca todas as caixas em poder da
CONTRATADA, devendo ser enviado um relatério, no mesmo dia da contagem
prevista no paragrafo precedente, informando a CONTRATANTE o nimero
de caixas.

d) O quantitativo é estimativo e que somente sera paga os servigos efetivamente

prestados.

e) O transporte referente a coleta das caixas de documentos para compor o
acervo, bem com o transporte concernente as consultas, serdo de
responsabilidade da Contratada sem 6nus para a Contratante.

f) O total mensal a ser pago a empresa Contratada pela prestacdo de servigos
correspondera ao total de caixas de documentos efetivamente armazenadas

e indexadas.
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g) Havendo duvidas sobre os precos iniciais e finais ofertados pela licitante, sera
exigida a apresentacdo de planilha de custos, podendo resultar na

desclassificagcdo da proposta.

OBSERVACOES:
a) A transferéncia das caixas de documentos que se encontram na atual empresa

contratada e que disponibilizara a base de dados do acervo, sera para a
empresa vencedora da licitacdo serd de responsabilidade da Contratada,
vencedora da licitacdo.

b) As 3.000 (trés mil) caixas de documentos correspondem a mera estimativa do

total maximo que devera ser armazenado na empresa Contratada.

5.2) ITEM 2 - DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTO.
5.2.1 Os servigos de digitalizacdo e indexacdo de documentos deverao ser realizados
na sede do CRA-BA.
No trabalho de digitalizacdo de documentos indicados pelo CRA-BA, a CONTRATADA
se compromete a:
[II. Para os servigos de digitalizacdo e indexacdo de documentos, que deverdo ser
realizados na sede do CRA-BA, durante 5(cinco) dias na semana, de segunda-feira
a sexta-feira (exceto feriado), durante o horario de funcionamento do CRA-BA.
a) Desenvolver os trabalhos com arquivo de forma sistémica, normativa e segura;
b) Racionalizar e gerenciar o total de fluxo dos documentos, de acordo com os
critérios atuais de eficiéncia, qualidade e produtividade;
c) Estabelecimento de normas e procedimentos de arquivamento de documentos;
d) Estabelecimento de um sistema de informagdes, incorporando os varios
setores e departamentos do CRA-BA;
e) Descarte de documentos;
f) Ocupacdo racional do espaco, elimina¢do dos arquivos paralelos e organiza¢do

do layout;
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g) Durante a posse dos documentos a contratada devera evitar extravio ou
falsificacdo de documentos, possibilitando que o arquivo seja armazenado em
um ambiente novo de facil acesso e de informacgao segura.

h) Respostas precisas e instantaneas;

i) Reducdo de custos e copias;

j) Velocidade e precisdo na localizagdo de documentos;

k) Atestar a autenticidade dos documentos, possibilitando que toda informacao
que trafegue pelo sistema possa ser certificada digitalmente;

5.2.2 Fazer a higienizacdo, com retirada de todos os grampos, clipes e materiais de
metal, indexag¢do/cadastramento dos documentos e processos com certificacao digital
em software especifico, formando banco de dados que devera ser compativel com o
sistema utilizado atualmente no CRA-BA devendo ser disponibilizado aos funcionarios
do CRA-BA;

5.2.3 Fazer o levantamento da totalidade da documentagdo produzida e
recebida/quantificacao do acervo;

5.2.4 Escanear/digitalizar os documentos que integram os processos administrativos
e demais documentos, salva-los no formato PDF e/ou TIFF e cadastra-los numa base de
dados acessivel, que devera ser instalada no servidor de dados do CRA-BA,
possibilitando o acesso de todos os funcionarios;

5.2.5 Além do armazenamento infomado no item 5.2.4, os documentos
digitalizados também serdo armazenados no sistema de informatica utilizado pelo
CRA-BA;

5.2.5. Acompanhamento operacional e a avaliacao da gestao de arquivos, por meio de
relatorios, que deverao ser emitidos sempre que necessario, durante a execucio dos
Servigos;

5.2.6 Deverao, ainda, serem realizadas as seguintes atividades:

a) Entrega de relatérios mensais ou sempre que solicitado necessario;

b) Foco em melhoria dos processos;

c) Leitura de documentos, identificagdo de conteido, agrupamento de
documentos afins, ordenag¢do de documentos referentes ao mesmo prontudrio;

d) Indexagdo dos documentos recebidos e expedidos na base de documentosdo

CRA-BA, durante o periodo de execugdo dos servicos de organizacio;
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5.2.7 Os documentos serdo analisados tendo como base a forma de organizacao
arquivistica definida pelo CRA-BA, respeitando-se os procedimentos do tratamento
intelectual e fisico destes documentos.
9. O processo de conversdo (digitalizagdo) do documento em papel para imagem digital
compreende as seguintes etapas para cada plano de projeto a ser iniciado:

a) Levantamento de necessidades;

b) Andlise do projeto:

c) Documentos, quantidades, tamanhos, qualidade, espessura;

d) Usuarios;

e) Processos;

f) Sistemas de integragdo e prazos;

g) Desenho da solugao;

h) Validagdo da solucdo;

i) Cronograma de implantagao;

j) Execugdo, de acordo com as seguintes fases:

k) Preparacio;

1) Digitalizacao;

m) Indexacao;

n) Controle de Qualidade;

0) Exportacao de imagem e dados;
10. O quantitativo é estimativo e que somente serd paga os servigos efetivamente

prestados.

5.3 Alicitante devera certificar digitalmente os documentos, nos moldes da Lei

12.682/12, e Medida Provisdria 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

5.3.1. A licitante devera apresentar o material digitalizado em midia eletrénica, tipo
DVD, ou outro que permita sua guarda e futura utilizagado, observando o exposto no item
10.1.

6. DA TEMPORALIDADE E DO DESCARTE
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6.1 Quanto a destinacio final dos documentos serio levados em conta os parametros
estabelecidos na Tabela de Temporalidade do CONARQ, sendo o descarte dos
documentos.

6.2. Apdés a conclusdo dos trabalhos, os documentos sé deverdo ser descartados,
mediante conferéncia sobre o que foi digitalizado e os documentos primarios originais;
6.3 A licitante contratada emitira atestado de execucdo do servico, devendo ser
elaborado o termo de descarte a ser conferido pelos funcionarios do CRA-BA

responsaveis pela fiscalizagdo dos servicos.

7. ESPECIFICACOES DA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOS
DOCUMENTOS

7.1 Preparagdes de documentos, digitalizacdo, indexagdo, insercdo e exportacdo de
imagens ao servidor de dados do CRA-BA.

7.2 A digitalizacao sera feita de 150dpi até 250 dpi, preto e branco (PB) e frente e
verso (duplex). Em eventuais documentos ilegiveis, a digitalizacdo podera ocorrer
em tons de cinza.

7.3 Consistem na indexacdo dos documentos eletronicos “Numero de Registro do
Profissional ou Pessoa Juridica”, “Nome do Profissional ou Pessoa Juridica”, “RG do
Profissional”, “CPF do Profissional”, e “CNP] da Pessoa Juridica”, observando o
formato da numeracgao existente no Sistema Cadastral do CRA-BA.

7.4. Os documentos em papel a serem digitalizados deverdo respeitar o tamanho
minimo do formato “A8” e, no maximo do formato “A1”.

7.5 A licitante devera retirar grampos, clips, etc., que estivem nos papéis e apds a
digitalizacdo acondiciona-los em seu estado original.

7.6 Documentos em papel térmico tais como: papel de fax, comprovante de recibo de
pagamento em maquinas de cartdes de credito/débito e recibo de nota fiscal eletronica
CPF e ou CNP]J, deverao ser corrigidos pelo software do scanner a fim de preservar a
integridade dos documentos originais.

7. 7 Alicitante devera realizar a conferéncia das imagens digitalizadas verificando o

arquivo, de forma que as paginas fiquem em correta ordem de leitura.
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7.8 A licitante devera disponibilizar scanner ADF (Alimentacdo Automatica) com
possibilidade de escaneamento em Preto e Branco, Colorido e Tons de Cinza, com
capacidade de auto-corre¢do das imagens digitalizadas.

7.9 Tecnologia: sensor de imagem Dual CCD resolugido 6tica minima de 200 dpi.

7.10 Modo de alimentagdo frente e verso simultaneo numa unica passagem.

7.11 Alimentador automatico com alimentagdo continua.

7.12 Capacidade minima do ADF 50 folhas.

7.13 Capacidade de processamento de imagem de forma automatica no processo de
digitalizacao.

7.14 Capacidade de tratamento de imagem de forma virtual sem a necessidade de
re-digitalizacao.

7.15 Permitir ajuste de brilho e contraste automatico.

7.16 Permitir remocdo automatica de particulas de poeira, fundo colorido e pontos
pequenos.

7.17 Permitir detec¢do automdtica de tamanho de folhas, alinhamento automatico,
deteccao de multiplas folhas e remo¢ao de paginas em branco.

7.18 O CRA-BA nio aceitara digitacdo com erros de linguagem. Caso a empresa use
sistema de OCR (reconhecimento de caracteres) para a indexagdo dos documentos a

mesma devera fazer toda a corregdo ortografica.

8) EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS

8.1 A licitante vencedora devera utilizar equipamentos novos, scanner de alta
qualidade, que permitam um tratamento gentil aos seus originais enquanto sao
digitalizados, protegendo-os. Os equipamentos devem ter alta velocidade de
digitalizacdo, monocromatica e colorida, que permitam a digitalizagdo de todos os
formatos de documentos existentes nos prontuarios dos profissionais e pessoas
juridicas, possibilitando que os documentos digitalizados sejam ampliados em
grandes formatos sem perda da qualidade.

8.2 As imagens digitalizadas devem ser nitidas, claras, capaz de obter excelentes
copias, assegurando compatibilidade com versdes atuais e futuras do Windows,
permitindo digitalizar até mesmo documentos de baixa qualidade e ainda obter

6timas imagens.
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8.3 Os equipamentos devem possuir tecnologia ultra-sdnica, que permite alimentar
diversos tipos e gramaturas de papel, bem como ter assisténcia técnica no Estado da
Bahia.

8.4 Os equipamentos de fragmentacdo, bem como os computadores e midias
deverao ser fornecidos pela licitante vencedora para a execug¢ao dos trabalhos.

8.5 A licitante disponibilizara, para seu uso exclusivo, microcomputadores com
configuracdo compativel com a digitalizacdo, programas originais, scanners com
velocidade ndo inferior a 40ppm capazes de suportar o volume diadrio e mensal de
digitalizacdes, no-breaks, cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o
padrao existente no ambiente da prestacdo dos servicos.

8.6 Todos os computadores e equipamentos de informatica utilizados pela licitante

estardo sujeitos a politica de seguranga da informacdo do CRA-BA.

9) DO DIMENSIONAMENTO DO EFETIVO:

9.1 A licitante utilizara colaboradores treinados e devidamente capacitados para
operar todos os equipamentos disponibilizados para consecu¢do dos servigos.

9.2 Para o cargo de responsavel técnico, a licitante utilizara profissional “Gestor de
Produgdo” com experiéncia e responsabilidade de supervisionar os servicos garantindo
seu bom andamento, aptidao para coordenagdo e supervisao direta tantodos servigos
contratados como de seus prestadores.

9.3 A licitante devera informar ao gestor do contrato, por escrito com 05 (cinco) dias
Uteis de antecedéncia, qualquer alteracdo de carater permanente no quadro de
colaboradores.

9.4 A licitante nomeara preposto para atuar como mediador junto ao CRA-BA,
devendo para tanto possuir poderes para:

9.5. Solucionar eventuais questdes oriundas da relacdo contratual, sobretudo
substituicdo de colaboradores, regularizacdo de pendéncias relacionadas a vales
transportes, alimentacio, salarios e demais beneficios;

9.6. Inspecionar periodicamente a prestagcdo de servicos, adequando-as conforme a
necessidade;

9.7. Providenciar e acompanhar a corre¢do de possiveis falhas no processo de

trabalho que porventura tenham sido detectadas por seus colaboradores.
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9.8. Providenciar a substituicio dos colaboradores quando necessario, informando

por escrito ao gestor do contrato.

10) ESPECIFICACOES DO SOFTWARE

a) Usos de niveis de seguranga para o controle de acesso a informacao, utilizando
os acessos de AD direto do servidor do cliente.

b) Usos de perfis de usudrio que permitam definir a cada pessoa os acessosque
se lhe sejam estritamente necessarias.

c) Deve possuir interface grafica, similar a utilizada pelas ferramentas de
Microsoft Windows, de maneira que facilite aos usuarios o uso em forma
intuitiva, sem requerer longos processos de capacitacao e adaptacao.

d) O software deve conduzir uma estrutura flexivel, de modo que se possa definir
a organizacao requerida pelo tipo de informagao que maneja.

e) Todas as definigdes devem ser parametrizadas, de modo que permita conduzir
as modificacdes requeridas em um futuro pela lei ou por disposicdo das
partes.

f) Deve permitir migrar a informacdo contida nos sistemas existentes na
atualidade, diga-se digitalizagdo parcial e incompleta ja realizada.

g) Precisa ser totalmente acessivel através de navegadores de Internet como por
ex.: Internet Explorer, Firefox, Opera e Chrome, devendo ser compativel pelo
menos com 2 dos tipos de navegadores citados, sem qualquer restricdoa
versdo. No tocante ao navegador Internet Explorer é obrigatéria sua
compatibilidade.

h) Deve possuir integragdo total com ferramentas de usuario final de Windows 8
PRO (32 bits e 64 bits) Windows 7 PRO (32 bits e 64 bits) e Windows XP, sem
limite na quantidade de acessos simultaneos.

i) E necessario que o software permita realizar auditoria sobre todas as
transacoes realizadas, em nivel de acesso, usuario, tentativa mau ou bem-
sucedida contendo data e hora.

j) O sistema deve possuir ferramentas de recuperagdo automatica.
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k) O produto deve estar desenvolvido em sistema share point 2013, ou outras
solucdes, devendo, no entanto, que estas solugcdes sejam compativeis ou
superiores.

1) O produto deve estar desenvolvido para suportar plataformas Windows
Server 2008 e Windows Server 2012 em todas as versoes.

m)Os documentos devem ser armazenados em um banco de dados, administrado
através de um gerenciador de banco de dados relacional SQL SERVER 2008 e
SQL SERVER 2012 ou superior.

n) O produto deve permitir conduzir estatisticas dos documentos e ag¢des
realizadas sobre eles.

0) O software devera conter as especifica¢cdes do servidor e dos computadores
usuarios para assegurar bom desempenho.

p) O software deve incluir o manual de instru¢des com pesquisa por
topico/titulo em portugués BR.

q) A licitante implantara ultima versdo de software liberada no mercado.

r) Integragdes com o SAP.

s) Integracdes com pacote Microsoft Office 2003, 2007, 2010 ou superior.

t) O produto deve fornecer facilidades e fun¢gdes de Workflow que ajudem a
administrar e controlar o fluxo de documentos e prontudrios com datas e
registro de requisicdes de prontuarios por funcionarios, com data nome e
Departamento de cada requisitante, também devera fornecer relatdrios por
Departamento e funciondrio para controle das requisi¢des e dos prontuarios
emprestados.

u) Toda a informacdo de empréstimo e devolugdo do acervo ja realizada até o
momento em ferramenta de terceiro com base SQL Server utilizada hoje no
CRA-BA, deve ser portada para a nova solucdo sem perda de dados ou
informagoes ja contempladas pela mesma.

v) O produto devera suportar diferentes tipos de documentos: imagens, fotos,
documentos digitalizados, arquivos magnéticos, videos, e arquivos de
multimidia, inclusive permitir consultas dos documentos armazenados,

mediante buscas por contetido, datas, usuarios e etc.

36



CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA BAHIA

w)0 produto nido devera possuir qualquer tipo de dispositivo que necessite de

validacdo apdés uma determinada data ou tempo de uso.

11) CONSULTAS

a) As consultas deverdo ser feitas através de estacdes de trabalhos internas, com
total autonomia de funcionamento, além de permitir consulta via Internet.

b) O processo de digitalizacdo tem por finalidade a obtencdo dos seguintes
recursos no armazenamento e consulta do arquivo dos documentos:

c) Os arquivos deverdo ser entregues em formato PDF ou TIFF de acordo com
anecessidade e formalizagdo do CRA-BA.

d) Em hipotese alguma devem ter arquitetura fechada, ou seja, cddigo de fonte
totalmente livre para funcionarios especializados em informatica fazerem
futuras alteragdes ou insercdes de novos documentos, quando acharem
necessarios e sem nenhum custo adicional por todo o cédigo fonte fornecido.

e) Os documentos poderao ser incluidos em aplicativos tipo Word, Power Point
e programas de tratamento de imagens, sem o uso de qualquer software ou
“driver” especifico do fornecedor da tecnologia, bem como a leitura destes

documentos.

12) BUSCAS E PESQUISAS

a) O sistema de busca dos documentos deve ser entregue em ASP.NET com
busca pelos critérios cadastrados na fase de digitalizacdo. O motor de busca
devera abrir as imagens digitalizadas.

b) O tempo de busca é de até 3 milissegundos.

c) O recurso de digitacdo de palavras chave ndo deve ser usado em situacdes
de excecdo, tais como documentos sem texto, ou texto ilegivel.

d) Quando da busca (pesquisa) de um processo, o resultado devera trazer o
mesmo em sua integra, inclusive com suas alteracdes e revogacoes, tanto
pelo seu nimero, quanto pelo seu assunto, em ordem de ano e nimero,

crescente ou decrescente.
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17. VISUALIZACAO E IMPRESSAO
17.1. O sistema devera permitir boa visualizacdo do documento ou capacidade de zoom, bem
como dispor de capacidade de visualizacdo de documentos préoximos ou anteriores ao

que esta sendo visualizado na tela.

17.2. 0 mddulo de impressao do aplicativo devera permitir:
17.3. Impressdo dos documentos;
17.4. Impressao parcial dos documentos por pagina;

17.5. Os documentos deverio poder ser impressos em tamanho A4, Oficio e Carta, no minimo;

17.6. Permitir a impressao de modo que reproduza de forma legivel e fiel ao texto original do
documento;

17.7. Possibilitar que o documento seja copiado e impresso através de outros programas,
sendo compativel com pelo menos um aplicativo dos Pacotes Office 2003, 2007, 2010

ou superior.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA, DOS CUSTOS ESTIMADOS e VALOR MAXIMO ESTIMADO E

ADMITIDO PARA CONTRATACAO

18.1. A despesa decorrente da contratacdo do objeto do presente Pregdo correrd a conta de

recursos especificos do Elemento de Despesa de n? 6.2.2.1.1.01.04.04.052 - Servicos de

Manutencao e Guarda de Arquivos, pertencente ao Or¢camento do CRA-BA.

18.2. O preco maximo global estimado e admitido pela Administracdo para a contratagcdo objeto

deste certame sera de R$ 405.840,00 (quatrocentos e cinco mil, oitocentos e quarenta reais),

conforme documentos anexados aos autos, com fulcro no inciso III, do art. 32, da Lei Federal

n.210.520,de 17/07/2002.

18.3. Sera desclassificada a Proposta de Preco que apresentar valor superior ao estimado para este

certame.

19. DO CRITERIO DE ACEITACAO

14.1 A aceitabilidade da proposta serd, estritamente, conforme as especificacoes e

38



-‘*I

CONSELHO REGIONAL DE ADMINiSTRAQAO DA BAHIA

exigéncias deste Edital e seus anexos. A descricdo do objeto desta licitacdo deve ser

detalhada, com indicacdo de marca, modelo e demais caracteristicas, de forma que se

tenha uma noc¢ao objetiva e clara do (s) equipamentos (s) e material (is) ofertado (s).
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AO

ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA- CRA-BA

Referéncia:CRA-BA n2 004/2022

Sr. Pregoeiro,

Seguindo os ditames editalicios, apresento a V.Sa. a nossa proposta de pregos para o

PREGAO ELETRONICO CRA-BA N2 004/2022, conforme a seguir relacionados,

discriminados de acordo com Edital e seus anexos.

[tem Especificacdes Quantitativo Quant. [Unidade |Valor |Valor Valor Global
(Estimado) Meses [De Medida]Unitario |Mensal |Estimado
(R$) Estimado [(R$)
(R$)
Prestacgao de servicos  de| 3.000 12 CAIXA-
GUARDA,CONSERVACAO e  GESTAO BOX
de documentos  oficiais,
através de caixas-arquivo,
incluindo software de gestdo de guarda, €
de servicos de CONSULTA,
[ARMAZENAMENTO, LOCALIZACAO,
X TRANSPORTE, busca e retirada do arquivo

com disponibilizagio do documento
original ou cépia.
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Observagdo 1: a quantidade estimadal
anual de Caixas - Box, durante a execugio
do contrato é de 3.000 (trés mil).

A CONTRATADA serd responsavel pelal
GUARDA E CONSERVACAO dos|
documentos que forem armazenados no
deposito de propriedade dal
CONTRATADA.

As caixas, assim que retiradas da sede daj
CONTRATANTE, pela CONTRATADA)
serdo pulverizadas, a fim de evitar
possiveis contaminagdes por inseto e
agentes nocivos, passando por processos
de andlise individual, digitacdo ¢
armazenagem.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos da CONTRATADA, que
conta, dentre outros, com os seguintes
recursos:

Consulta e Acesso rapido as informacgoes;

Relatérios com quantitativos de caixas ¢
armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;

Gerenciamento das  solicitagdes €
requisicdo de documentos;

[Acompanhamento da utilizagdo do|
arquivo, quanto a sua validade.

A CONTRATADA deverd realizar o
fornecimento, implantagdo e treinamento
de software de Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos, sem limite de usudarios
e acessos, propiciando e implantagio
de area de administracdo que permital
inclusdo de novos processos, posteriores
entrega do servigo, que ap6s a inclusdo de
novos documentos, integre o sistema de
busca.

A armazenagem dos documentos serao
feitas externamente e internamente, nos
seguintes termos:

ARMAZENAMENTO EXTERNO - A
armazenagem dos arquivos sera feita no|
depdsito de propriedade da
CONTRATADA.

ARMAZENAMENTO INTERNO - A
armazenagem dos arquivos serd feita na
sede da CONTRATANTE, durante 5(cinco)
dias na semana, de segunda-feira a sexta-
feira (exceto feriado), durante o horario|
de funcionamento do CRA-BA.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
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[tem

arquivos da CONTRATADA, que conta,
dentre outros, com os seguintes recursos:
[Acesso rapido as informacgdes;

Relatérios diversificados, de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;
Gerenciamento das  solicitagdes €
requisicdo de documentos;
IAcompanhamento da utilizagdo do
arquivo, quanto a sua validade.

Os documentos armazenados podem ser
objetos de consulta pela CONTRATANTE,
via funcionarios da CONTRATADA,
podendo a CONTRATANTE solicitar que aj
CONTRATADA envie as informagdes por
fax, e-mail ou se considerar necessarioj
envie os documentos fisicamente pelo
servico de moto-boy da CONTRATADA.

A entrega dos documentos solicitados pelaj
CONTRATANTE serd efetivada pela
CONTRATADA no prazo de 24 (vinte €
quatro) horas, a contar da solicitagdo, do|
envio de fax ou de e-mail, com a
autorizacdo dos responsaveis da area de
documentagdo da CONTRATANTE, sem
restricoes de numero diario de
solicitacdes de documentos.

Especificacdes

Quantitativo
(Estimado)

Unidade De
Medida

Valor Unita rio

(R$)

[Valor Global
Estimado

(R$)
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Prestacio de servigos de DIGITALIZACAO [800.000 Pagina
2 e INDEXACAO

de documentos.

Observacgdo: a quantidade estimada de
documentos a serem digitalizados,
durante a execugdo do contrato, é de
800.000 (oitocentos mil).

Observacdo 2: A infraestrutura para o
armazenamento dos documentos|
digitalizados sera  fornecida  pela
CONTRATANTE. O armazenamento serd
realizado no sistema interno do CRA-BA.
Os dados estruturados serdo armazenados
no Banco Oracle do CRA-BA.

A prestacdo dos servicos de servigos de
DIGITALIZACAO e INDEXACAO deverd
ocorrer nas dependéncias do CRA-BA)
durante 5(cinco) dias na semana, de
segunda-feira a sexta-feira (exceto
feriado), durante o horario de
funcionamento do CRA-BA.

A locacdo e alocagdo de equipamentos,
softwares e aplicativos serdo de inteiral
responsabilidade da  CONTRATADA,
devendo o CRA-BA indicar o local de
realizacdo dos trabalhos. A retirada de
qualquer documento, fisico ou digital, pelal
CONTRATADA, dependera de autorizagio
expressa do fiscal do contrato.

VALOR TOTAL ESTIMADO (ITEM 1 + ITEM 2) (R$)

1. Valor total da proposta: R$ ( ).

2. Declaramos que a validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de
sua entrega.

3. Declaramos expressamente que, no(s) prec¢o(s) acima ofertado(s), estdo inclusos
todos os custos diretos e indiretos, inclusive salarios, encargos trabalhistas, impostos
e taxas, lucro, bem como quaisquer outras despesas incidentes para a prestacdo dos
servigos objeto da licitacdo.

4. Declaramos expressamente que temos ciéncia de que s6 serdo pagos 0s Servicos
efetivamente solicitados e devidamente prestados, em consondncia com o quantitativo
solicitado, mediante ordem de servico e/ou autorizacdo de servico a ser emitida pelo
CRA-BA.

5. Forma/Data de execug¢do/entrega do objeto no prazo conforme estabelecido no
presente Edital.

6. Demais informagdes exigidas no edital e seus anexos: (indicar, quando for o caso).
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7. Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como todas as obrigacdes especificadas no
contrato.

8. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o
contrato no prazo determinado, em conformidade com o instrumento convocatério,

e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:
Tel./Fax:
CEP:
Cidade: UF:

8.1 - Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do
Contrato:

Nome:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcdo:

RG n®: Expedido por:

Naturalidade: Nacionalidade:

Atenciosamente,

Salvador-BA, de de 2022.

Data da Proposta
Nome, RG/CPF e assinatura do representante da empresa

(Devera ser apresentado em papel timbrado da empresa)
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ANEXO III
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPLANTACAO DE
SISTEMA DE ARQUIVO E LOCACAO DE ESPACO FISICO PARA
ORGANIZAGAO, ARMAZENAGEM, GUARDA E GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS que entre si celebram o CONSELHO REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA BAHIA - CRA/BA, com sede na Av. Tancredo
Neves, n? 999, Ed. Metropolitano Alfa, 62 andar, salas 601/602,
Caminho das Arvores, nesta capital, inscrito no CGC sob o n?

14.998.009/0001-48, neste ato representado por seu Presidente,

doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE e a Empresa , com
sede na , neste ato representada por sua

inscrita no CPF sob o n2

doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, mediante as seguintes clausulas e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigcos para fins de gestao,
organizacdo, treinamento de sistema, locacdo de espago para armazenamento dos
documentos, guarda e transporte de documentos do arquivo ativo e inativo do acervo
de documentos do CONTRATANTE, conforme as condi¢des estabelecidas no edital do
PREGAO CRA-BA N2004 /2022 e na proposta firmada pela Contratada, que passam
a integrar este instrumento, independentemente de transcrigao.

0 designio deste ajuste é permitirao CONTRATANTE acesso rapido as informacdes, de
acordo com suas necessidades, com o gerenciamento das solicitagdes e das requisicoes

de documentos e acompanhamento da utilizacao do arquivo pela CONTRATADA.

Paragrafo primeiro - A CONTRATADA se obriga, por si e por seus prepostos, a manter

sigilo absoluto quanto as informagdes a que tiver acesso em razio do
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presente contrato, ndo podendo divulga-las ou permitir que terceiros a elas tenham
acesso, sob pena das cominacdes legais cabiveis.

Paragrafo Segundo - Caberd a CONTRATADA a organizacgdo, guarda e gerenciamento
do acervo documental, a catalogacdo dos documentos quanto ao tipoe espécie, ckeck
list de todos os documentos, informatizagdo através de Sistema de Gestdo de Arquivos,
logistica - retirada e envio de documentos quando solicitado.

Paragrafo Terceiro- A CONTRATADA compromete-se a disponibilizar o Sistema de
Gestdo de Arquivos.

Paragrafo Quarto - a CONTRATADA, por for¢a do disposto neste instrumento, passa
a se constituir em fiel depositaria de todos os documentos colocados sob sua guarda,
sujeitando-se a legislacdo aplicavel a espécie, devendo fornecer recibo relativo aos
documentos que lhe forem entregues pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA se obriga, por si e por seus prepostos, a manter
sigilo absoluto quanto as informag¢des a que tiver acesso em razdo do presente
contrato, ndo podendo divulga-las ou permitir que terceiros a elas tenham acesso, sob

pena das cominagoes legais cabiveis.

1.1) SERVICOS

1. Ostécnicos, funcionarios da licitante vencedora, que estirem prestando os servicos
na sede do CRA-BA, deverao estar devidamente identificados;

2. Os técnicos deverdo ser substituidos sempre que for solicitado pelo responsavel da
fiscalizacao dos servicos;

3. Nos dias que as atividades forem realizadas na sede do CRA-BA, em que haja a falta
do funciondrio por qualquer motivo, o mesmo devera ser substituido, por profissional
com qualificacdo igual ou superior, caso isto ndo ocorra, a licitante serad penalizada na

forma da legisla¢do vigente.

1.2  ESPECIFICACOES.

[tem Especificacdes Quantitativo Quant. [Unidade [Valor |Valor Valor Global
(Estimado) Meses |[De Medida|Unitario |Mensal |Estimado
(R$) Estimado [(R$)
(R$)
Prestacdo de servicos  de| 3.000 12 CAIXA-
GUARDA,CONSERVACAO e GESTAQ BOX
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de documentos  oficiais,

através de caixas-arquivo,
incluindo software de gestdo de guarda, €
de servicos de CONSULTA,
IARMAZENAMENTO, LOCALIZACAO,
TRANSPORTE, busca e retirada do arquivo
com disponibilizagio do documento
original ou cépia.

Observagdo 1: a quantidade estimadal
anual de Caixas - Box, durante a execugao|
do contrato é de 3.000 (trés mil).

A CONTRATADA serd responsavel pela
GUARDA E  CONSERVACAO  dos
documentos que forem armazenados no
depdsito de propriedade da
CONTRATADA.

As caixas, assim que retiradas da sede dal
CONTRATANTE, pela CONTRATADA)
serdo pulverizadas, a fim de evitan
possiveis contamina¢des por inseto e
agentes nocivos, passando por processos
de andlise individual, digitagdo e
armazenagem.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos da CONTRATADA, que|
conta, dentre outros, com os seguintes
recursos:

Consulta e Acesso rapido as informagdes;

Relatérios com quantitativos de caixas €|
armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;

Gerenciamento das  solicitagdes €
requisicdo de documentos;

[Acompanhamento da utilizagdo do
arquivo, quanto a sua validade.

A CONTRATADA deverd realizar o
fornecimento, implantagio e treinamento
de software de Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos, sem limite de usudarios
e acessos, propiciando e implantagdo
de drea de administracdo que permita
inclusdo de novos processos, posteriores af
entrega do servi¢o, que ap6s a inclusdo de
novos documentos, integre o sistema de
busca.

A armazenagem dos documentos serdo
feitas externamente e internamente, nos
seguintes termos:

ARMAZENAMENTO  EXTERNO - A
armazenagem dos arquivos serd feita no
depdsito de propriedade da

CONTRATADA.
. __________________________________________________________________|
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[tem

ARMAZENAMENTO INTERNO - A
armazenagem dos arquivos sera feita na
sede da CONTRATANTE, durante 5(cinco)
dias na semana, de segunda-feira a sexta-
feira (exceto feriado), durante o horario
de funcionamento do CRA-BA.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
arquivos da CONTRATADA, que conta,
dentre outros, com os seguintes recursos:
[Acesso rapido as informacgdes;

Relatérios diversificados, de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;
Gerenciamento das  solicitagcdes ¢
requisicdo de documentos;
IAcompanhamento da utilizagdo do
arquivo, quanto a sua validade.

Os documentos armazenados podem ser
objetos de consulta pela CONTRATANTE,
via funcionarios da CONTRATADA,
podendo a CONTRATANTE solicitar que a|
CONTRATADA envie as informagdes por
fax, e-mail ou se considerar necessario
envie os documentos fisicamente pelo|
servico de moto-boy da CONTRATADA.

A entrega dos documentos solicitados pelaj
CONTRATANTE sera efetivada pela
CONTRATADA no prazo de 24 (vinte €
quatro) horas, a contar da solicitagdo, do|
envio de fax ou de e-mail, com 3
autorizacdo dos responsaveis da area de
documentagdo da CONTRATANTE, sem
restricoes de numero diario de
solicitacdes de documentos.

Especificacdes

Quantitativo
(Estimado)

Unidade De
Medida

Valor Unita rio

(R$)

Valor Global
Estimado

(R$)
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Prestacio de servigos de DIGITALIZACAO [800.000 Pagina
2 e INDEXACAO

de documentos.

Observacgdo: a quantidade estimada de
documentos a serem digitalizados,
durante a execugdo do contrato, é de
800.000 (oitocentos mil).

Observacdo 2: A infraestrutura para o
armazenamento dos documentos|
digitalizados sera  fornecida  pela
CONTRATANTE. O armazenamento serd
realizado no sistema interno do CRA-BA.
Os dados estruturados serdo armazenados
no Banco Oracle do CRA-BA.

A prestacdo dos servicos de servigos de
DIGITALIZACAO e INDEXACAO deverd
ocorrer nas dependéncias do CRA-BA)
durante 5(cinco) dias na semana, de
segunda-feira a sexta-feira (exceto
feriado), durante o horario de
funcionamento do CRA-BA.

A locacdo e alocagdo de equipamentos,
softwares e aplicativos serdo de inteiral
responsabilidade da  CONTRATADA,
devendo o CRA-BA indicar o local de
realizacdo dos trabalhos. A retirada de
qualquer documento, fisico ou digital, pelal
CONTRATADA, dependera de autorizagio
expressa do fiscal do contrato.

VALOR TOTAL ESTIMADO (ITEM 1 + ITEM 2) (R$)

OBS.: Para a realizagdo dos servi¢os na sede do CRA-BA, referidos no item 1 e 2, a CONTRATADA devera
disponibilizar um funcionario, durante 5(cinco) dias na semana, de segunda-feira a sexta-feira
(exceto feriado), durante o horario de funcionamento do CRA-BA.

1.2.1 ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

1.2.1.1) Item 1 - GUARDA, CONSERVACAO e GESTAO de documentos oficiais,

através de caixas-arquivo, incluindo software de gestdo de guarda e arquivo, e de
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servicos de CONSULTA, ARMAZENAMENTO, LOCALIZAGAO, TRANSPORTE, busca e
retirada do arquivo com disponibilizacio do documento original ou cdpia.
Paragrafo primeiro - A CONTRATADA sera responsavel pela GUARDA E
CONSERVACAO dos documentos que forem armazenados no depésito de
propriedade da CONTRATADA.

Paragrafo segundo - As caixas, assim que retiradas da sede da CONTRATANTE, pela
CONTRATADA, serdo pulverizadas, a fim de evitar possiveis contaminacdes por inseto
e agentes nocivos, passando por processos de andlise individual, digitacdo e
armazenagem.

Paragrafo terceiro - Todas as caixas recepcionadas serio cadastradas no Sistema de
Gestdo de guarda e arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com o0s

seguintes recursos:

a) Consulta e Acesso rapido as informagdes;

b) Relatdrios com quantitativos de caixas e armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, podendo ser diario, semanal ou mensal;

c) Gerenciamento das solicitagdes e requisicdo de documentos;

d) Acompanhamento da utilizagdo do arquivo, quanto a sua validade.

Paragrafo terceiro - A CONTRATADA devera realizar o fornecimento, implantagio
e treinamento de software de Sistema de Gestdo de guarda e arquivos, sem limite de
usuarios e acessos, propiciando e implantacio de area de administragio que permita
inclusdo de novos processos, posteriores a entrega do servico, que ap6s a inclusio de
novos documentos, integre o sistema de busca.

Paragrafo Quarto - A armazenagem dos documentos serdo feitas externamente e

internamente, nos seguintes termos:

[. ARMAZENAMENTO EXTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita no
depdsito de propriedade da CONTRATADA.

[I. ARMAZENAMENTO INTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita na
sede da CONTRATANTE, durante 5 (cinco) dias na semana, sendo que a
CONTRATADA devera disponibilizar um funcionario para prestacao do servico

de armazenagem interna na sede do CRA-BA durante 5(cinco) dias
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na semana (exceto feriado), devidamente identificado com cracha da
contratada, por 40(quarenta) horas semanais, durante o horario de

funcionamento do CRA-BA.

Paragrafo Quinto - Todas as caixas recepcionadas serdo cadastradas no Sistema de
Gestdo de arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com os seguintes
recursos:
a) Acesso rapido as informacdes;
b) Relatérios diversificados, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, podendo ser diario, semanal ou mensal;
c) Gerenciamento das solicitagdes e requisicdo de documentos;

d) Acompanhamento da utilizagdo do arquivo, quanto a sua validade.

Paragrafo Sexto - Os documentos armazenados podem ser objetos de consulta pela
CONTRATANTE, via funcionarios da CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE
solicitar que a CONTRATADA envie as informagdes por fax, e-mail ou se considerar
necessario envie os documentos fisicamente pelo servico de moto-boy da
CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo - A entrega dos documentos solicitados pela CONTRATANTE sera
efetivada pela CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
solicitacdo, do envio de fax ou de e-mail, com a autorizacdo dos responsaveis da area de
documentacdo da CONTRATANTE, sem restricdes de niimero didrio de solicitagdes de
documentos.

Paragrafo Oitavo - A CONTRATADA se compromete a manter salas com total infra-
estrutura de fax, Xerox, microcomputadores, scanner e telefones, com fulcro de permitir
que as informagdes acerca da documentagdo armazenada sejam oferecidas com
presteza.

Paragrafo Nono - A CONTRATADA se compromete a fazer a retirada das caixas com
programacdo do dia e hora adequada a CONTRATANTE, ap6s envio de fax ou e- mail
com a autorizacio dos responsaveis da area de documentacio da CONTRATANTE, sem

restricdoes ao nimero diario de solicitagoes.
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a) Todo e qualquer custo de armazenamento, guarda e transporte para alcangar
0 objeto deste contrato ficara sob a responsabilidade da CONTRATADA, assim
como a consulta, o0 manuseio, a pesquisa e a remessa de documentos.

b) A contagem de caixas sera feita sempre no ultimo dia de cada més.

c) Serdo consideradas caixas passiveis de cobranga todas as caixas em poder da
CONTRATADA, devendo ser enviado um relatério, no mesmo dia da contagem
prevista no paragrafo precedente, informando a CONTRATANTE o nimero
de caixas.

d) O quantitativo é estimativo e que somente sera paga os servicos efetivamente

prestados.

OBSERVACOES:
a) A transferéncia das caixas de documentos que se encontram na atual empresa

contratada e que disponibilizard a base de dados do acervo, serd para a
empresa vencedora da licitacdo sera de responsabilidade da Contratada,
vencedora da licitacdo.

b) As 3.000 (trés mil) caixas de documentos correspondem a mera estimativa do
total maximo que devera ser armazenado na empresa Contratada.

c) O transporte referente a coleta das caixas de documentos para compor o
acervo, bem com o transporte concernente as consultas, serdo de
responsabilidade da Contratada sem 6nus para a Contratante.

d) O total mensal a ser pago a empresa Contratada pela prestacdo de servicos
correspondera ao total de caixas de documentos efetivamente armazenadase
indexadas.

e) Havendo duvidas sobre os precos iniciais e finais ofertados pela licitante, sera
exigida a apresentacdo de planilha de custos, podendo resultar na

desclassificacao da proposta.
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1.2.1.2) Item 2 - DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTO.

Os servigos de digitalizagdo e indexacdo de documentos deverdo ser realizados na sede
do CRA-BA.

No trabalho de digitalizacdo de documentos indicados pelo CRA-BA, a CONTRATADA
se compromete a:

a) Disponibilizar um funciondrio para realizacdo do servigo na sede do CRA- BA,
durante 5(cinco) dias na semana (exceto feriado), devidamente identificado
com cracha da contratada, por 40(quarenta) horas semanais, durante o horario
de funcionamento do CRA-BA.

b) Desenvolver os trabalhos com arquivo de forma sistémica, normativa e segura;

c) Racionalizar e gerenciar o total de fluxo dos documentos, de acordo com os
critérios atuais de eficiéncia, qualidade e produtividade;

d) Estabelecer normas e procedimentos de arquivamento de documentos;

e) Estabelecer um sistema de informagdes, incorporando os varios setores e
departamentos do CRA-BA;

f) Descarte de documentos;

g) Ocupacao racional do espaco, elimina¢do dos arquivos paralelos e organizagdo
do layout;

h) Durante a posse dos documentos a contratada deverd evitar extravio ou
falsificacdo de documentos, possibilitando que o arquivo seja armazenado em
um ambiente novo de facil acesso e de informacao segura;

i) Da Respostas precisas e instantaneas;

j) Reducgdo de custos e coOpias;

k) Velocidade e precisdo na localizacdo de documentos;

1) Atestar aautenticidade dos documentos, possibilitando que toda informacao
que trafegue pelo sistema possa ser certificada digitalmente;

m)Fazer a higienizagdo, com retirada de todos os grampos, clipes e materiais de
metal, indexacdo/cadastramento dos documentos e processos com

certificagcdo digital em software especifico, formando banco de dados
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que devera ser compativel com o sistema utilizado atualmente no CRA-BA
devendo ser disponibilizado aos funcionarios do CRA-BA;

n) Fazer o levantamento da totalidade da documentacdo produzida e
recebida/quantificacdo do acervo;

0) Escanear/digitalizar os documentos que integram os prontuarios dos
profissionais e pessoas juridicas registrados neste CRA-BA, salva-los no
formato PDF e/ou TIFF e cadastra-los numa base de dados acessivel, que
devera ser instalada no servidor do CRA-BA, possibilitando o acesso de todos
os funcionarios;

p) Acompanhamento operacional e a avaliagdo da gestdo de arquivos, por meio de
relatorios, que deverdo ser emitidos sempre que necessario, durante a
execucao dos servicos;

q) Entrega de relatérios mensais ou sempre que solicitado necessario;

r) Foco em melhoria dos processos;

s) Leitura de documentos, identificagio de conteddo, agrupamento de
documentos afins, ordenagdo de documentos referentes ao mesmo prontudrio;

t) Indexacdo dos documentos recebidos e expedidos na base de documentosdo
CRA-BA, durante o periodo de execucdo dos servigos de organizacao;

u) Os documentos serdo analisados tendo como base a forma de organizacao
arquivistica definidos pelo CRA-BA, respeitando-se os procedimentos do
tratamento intelectual e fisico destes documentos.

v) O processo de conversao (digitalizacdo) do documento em papel paraimagem
digital compreende as seguintes etapas para cada plano de projetoa ser
iniciado:

[. Levantamento de necessidades;
II.  Analise do projeto:
[II. Documentos, quantidades, tamanhos, qualidade, espessura;
IV.  Usudrios;
V. Processos;
VI. Sistemas de integragdo e prazos;

VII. Desenho da solugao;
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VIII. Validacdo da solugao;
[X. Cronograma de implantagdo;
X.  Execugdo, de acordo com as seguintes fases:
XI. Preparacao;
XIIl.  Digitalizacao;
XIII.  Indexacdo;
XIV. Controle de Qualidade;
XV. Exportacdo de imagem e dados;
OBSERVACOES:
a) 0 quantitativo é estimativo e que somente serd paga os servicos efetivamente
prestados.
b) A Contratada devera certificar digitalmente os documentos, nos moldes
daLei 12.682/12, e Medida Provisdria 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.
A contratada deverd apresentar o material digitalizado em midia eletrénica, tipo
DVD, ou outro que permita sua guarda e futura utilizacao, observando o exposto no

item 10.1.

2. DA TEMPORALIDADE E DO DESCARTE

2.1 Quanto a destinagdo final dos documentos serdo levados em conta os
parametros estabelecidos na Tabela de Temporalidade do CONARQ, sendo o
descarte dos documentos.

2.2 Apo6s a conclusio dos trabalhos, os documentos sé deverdo ser
descartados, mediante conferéncia sobre o que foi digitalizado e os
documentos primarios originais;

2.3 Alicitante contratada emitird atestado de execuc¢do do servico, devendo
ser elaborado o termo de descarte a ser conferido pelos funcionarios do CRA-

BA responsaveis pela fiscalizacdo dos servicos.

3. ESPECIFICACOES DA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOS
DOCUMENTOS
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a) Preparacdes de documentos, digitalizacdo, indexacdo, insercdo e exportacao de
imagens ao servidor de dados do CRA-BA.

b) A digitalizagdo sera feita de 150 dpi até 250 dpi, preto e branco (PB) e frente
e verso (duplex). Em eventuais documentos ilegiveis, a digitalizacdo podera
ocorrer em tons de cinza.

c) Consistem na indexa¢do dos documentos eletrénicos “Niumero de Registro do
Profissional ou Pessoa Juridica”, “Nome do Profissional ou Pessoajuridica”,
“RG do Profissional”, “CPF do Profissional”, e “CNP] da Pessoa Juridica”,
observando o formato da numeracdo existente no Sistema Cadastral do CRA-
BA.

d) Os documentos em papel a serem digitalizados deverdo respeitar o tamanho
minimo do formato “A8” e, no maximo do formato “A1”.

e) A licitante devera retirar grampos, clips, etc., que estivem nos papéis e apds
a digitalizacdo acondiciona-los em seu estado original.

f) Documentos em papel térmico tais como: papel de fax, comprovante de recibo
de pagamento em maquinas de cartdes de credito/débito e recibo de nota fiscal
eletronica CPF e ou CNPJ, deverao ser corrigidos pelo software do scanner a
fim de preservar a integridade dos documentos originais.

g) Alicitante devera realizar a conferéncia das imagens digitalizadas verificando
o0 arquivo, de forma que as paginas fiquem em correta ordem de leitura.

h) Alicitante devera disponibilizar scanner ADF (Alimenta¢do Automatica) com
possibilidade de escaneamento em Preto e Branco, Colorido e Tons de Cinza,
com capacidade de auto-corre¢ao das imagens digitalizadas.

i) Tecnologia: sensor de imagem Dual CCD resolugdo dtica minima de 200 dpi.

j) Modo de alimentacdo frente e verso simultineo numa Uinica passagem.

k) Alimentador automatico com alimentagdo continua.

1) Capacidade minima do ADF 50 folhas.

m)Capacidade de processamento de imagem de forma automatica noprocesso de
digitalizacao.

n) Capacidade de tratamento de imagem de forma virtual sem a necessidade

de re-digitalizacdo.
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0) Permitir ajuste de brilho e contraste automatico.

p) Permitir remogao automatica de particulas de poeira, fundo colorido e pontos
pequenos.

q) Permitir deteccdo automatica de tamanho de folhas, alinhamento automatico,
deteccio de multiplas folhas e remocdo de paginas em branco.

r) O CRA-BA ndo aceitara digitacdo com erros de linguagem. Caso a empresa use
sistema de OCR (reconhecimento de caracteres) para a indexacao dos

documentos a mesma devera fazer toda a correcdo ortografica.

4) EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS

4.1 A licitante vencedora devera utilizar equipamentos novos, scanner de alta
qualidade, que permitam um tratamento gentil aos seus originais enquanto sido
digitalizados, protegendo-os. Os equipamentos devem ter alta velocidade de
digitalizacdo, monocromatica e colorida, que permitam a digitalizacdo de todos os
formatos de documentos existentes nos prontuarios dos profissionais e pessoas
juridicas, possibilitando que os documentos digitalizados sejam ampliados em
grandes formatos sem perda da qualidade.

4.2  As imagens digitalizadas devem ser nitidas, claras, capaz de obter excelentes
copias, assegurando compatibilidade com versdes atuais e futuras do Windows,
permitindo digitalizar até mesmo documentos de baixa qualidade e ainda obter 6timas
imagens.

4.3  Osequipamentos devem possuir tecnologia ultra-sonica, que permite alimentar
diversos tipos e gramaturas de papel, bem como ter assisténcia técnica no Estado da
Bahia.

44  Os equipamentos de fragmentacdo, bem como os computadores e midias
deverao ser fornecidos pela licitante vencedora para a execucdo dos trabalhos.

4.5 A licitante disponibilizara, para seu uso exclusivo, microcomputadores com
configuracdo compativel com a digitalizacdo, programas originais, scanners com
velocidade ndo inferior a 40ppm capazes de suportar o volume diario e mensal de
digitaliza¢des, no-breaks, cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrdo

existente no ambiente da prestacdo dos servicos.
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4.6  Todos os computadores e equipamentos de informatica utilizados pela licitante

estardo sujeitos a politica de seguranga da informacdo do CRA-BA.

5) DO DIMENSIONAMENTO DO EFETIVO:

5.1 A licitante utilizara colaboradores treinados e devidamente capacitados para
operar todos os equipamentos disponibilizados para consecucao dos servigos.

5.2 Para o cargo de responsavel técnico, a licitante utilizara profissional “Gestor
de Producido” com experiéncia e responsabilidade de supervisionar os servigos
garantindo seu bom andamento, aptidao para coordenacdo e supervisao direta tanto
dos servigos contratados como de seus prestadores.

5.3  Alicitante devera informar ao gestor do contrato, por escrito com 05 (cinco) dias
Uteis de antecedéncia, qualquer alteracdo de carater permanente no quadro de
colaboradores.

54 A licitante nomeard preposto para atuar como mediador junto ao CRA-BA,
devendo para tanto possuir poderes para:

i. Solucionar eventuais questdes oriundas da relacdo contratual, sobretudo
substituicdo de colaboradores, regularizacio de pendéncias relacionadas a
vales transportes, alimentacio, salarios e demais beneficios;

ii. Inspecionar periodicamente a prestacdo de servigos, adequando-as conforme
a necessidade;

iii. Providenciar e acompanhar a corre¢do de possiveis falhas no processo de
trabalho que porventura tenham sido detectadas por seus colaboradores.
iv.  Providenciar a substituicdo dos colaboradores quando necessario, informando

por escrito ao gestor do contrato.

6) DA EXECUCAO DO CONTRATO.

6.1 Durante o periodo de vigéncia do contrato, a CONTRATADA compromete-se a
exercer os servicos de acordo com este edital e anexos, bem como de acordo com a
proposta comercial apresentada, que é parte integrante deste contrato.

Paragrafo Primeiro - Na execucdo do servigo contratado,a CONTRATADA obriga- se

a zelar pela seguranga, integridade e sigilo de quaisquer informagdes do
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CONTRATANTE obtidas em decorréncia deste instrumento contratual, sendo
expressamente vedado, sob pena de sujeitar-se as medidas judiciais cabiveis:
a) Enviar, publicar, transmitir, comercializar e reproduzir qualquer
informagdo contida nos arquivos do CONTRATANTE.
b) Alterar ou suprimir o contetido das referidas informacdes, sem a prévia
aquiescéncia do CONTRATANTE.
Paragrafo Segundo - O CONTRATANTE compromete-se a fornecer o material

necessario para o alcance do objeto deste contrato.

7) LOCAL

7.1 A coletadas caixas para armazenamento, bem como a entrega das caixas destinadas
a consulta devera ocorrer no CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA
(CRA-BA), com sede na Av. Tancredo Neves, n? 999, Ed. Metropolitano Alfa, 62 andar,
salas 401/402/601/602, Caminho das Arvores, nesta capital.

7.2 Prazo de execu¢do do objeto deste certame: até a vigéncia da respectiva dotagao
orcamentdria, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a60
(sessenta) meses, conforme inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93;

Paragrafo Unico: Quando da renovagio do contrato para mais um periodo de vigéncia,
o valor dos servigos serd reajustado pela variacdo do IGP-M/FGV, ocorrida nos 12

(doze) meses do periodo anterior.

8) ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

8.1) GUARDA, CONSERVACAO e GESTAO de documentos oficiais, através de caixas-
arquivo, incluindo software de gestio de guarda e arquivo, e de servigos de CONSULTA,
ARMAZENAMENTO, LOCALIZACAO, TRANSPORTE, busca e retirada do arquivo com
disponibilizacdo do documento original ou cépia.

Paragrafo primeiro - A CONTRATADA serda responsavel pela GUARDA E
CONSERVACAO dos documentos que forem armazenados no depésito de propriedade
da CONTRATADA.

Paragrafo segundo - As caixas, assim que retiradas da sede da CONTRATANTE, pela

CONTRATADA, serdo pulverizadas, a fim de evitar possiveis contaminag¢des por
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inseto e agentes nocivos, passando por processos de andlise individual, digitacdo e
armazenagem.

Paragrafo terceiro - Todas as caixas recepcionadas serio cadastradas no Sistema de
Gestdo de guarda e arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com os
seguintes recursos:

a) Consulta e Acesso rapido as informagdes;

b) Relatérios com quantitativos de caixas e armazenamento, de acordo com as

necessidades da CONTRATANTE, podendo ser diario, semanal ou mensal;

c) Gerenciamento das solicitacdes e requisicdo de documentos;

d) Acompanhamento da utilizacdo do arquivo, quanto asua validade. Paragrafo
terceiro - A CONTRATADA devera realizar o fornecimento, implantagio e
treinamento de software de Sistema de Gestdo de guarda e arquivos, sem limite de
usudrios e acessos, propiciando e implantacdo de area de administragdo quepermita
inclusdo de novos processos, posteriores a entrega do servico, que ap6s ainclusio
de novos documentos, integre o sistema de busca.

Paragrafo Quarto - A armazenagem dos documentos serdo feitas externamente e
internamente, nos seguintes termos:

a) ARMAZENAMENTO EXTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita no

depdsito de propriedade da CONTRATADA.

b) ARMAZENAMENTO INTERNO - A armazenagem dos arquivos sera feita na

sede da CONTRATANTE, durante 5 (cinco) dias na semana, sendo que a
CONTRATADA devera disponibilizar um funcionario para prestacao do servico
de armazenagem interna na sede do CRA-BA durante 5(cinco) diasna
semana (exceto feriado), devidamente identificado com cracha da contratada,
por 40(quarenta) horas semanais, durante o horario de funcionamento do
CRA-BA.

Paragrafo Quinto - Todas as caixas recepcionadas serdo cadastradas no Sistema de

Gestdo de arquivos da CONTRATADA, que conta, dentre outros, com os seguintes

recursos:

a) Acesso rapido as informacdes;

b) Relatérios diversificados, de acordo com as necessidades daCONTRATANTE,

podendo ser didrio, semanal ou mensal;

60



CONSELHO REGIONAL DE ADMINiSTRAQAO DA BAHIA

c) Gerenciamento das solicitagdes e requisicdo de documentos;

d) Acompanhamento da utilizacdo do arquivo, quanto asua validade. Paragrafo
Sexto - Os documentos armazenados podem ser objetos de consulta pela
CONTRATANTE, via funcionarios da CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE
solicitar que a CONTRATADA envie as informagdes por fax, e-mail ou se considerar
necessario envie os documentos fisicamente pelo servico de moto-boy da
CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo - A entrega dos documentos solicitados pela CONTRATANTE sera
efetivada pela CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
solicitacdo, do envio de fax ou de e-mail, com a autorizacdo dos responsaveis da area de
documentacdo da CONTRATANTE, sem restricdes de ntimero didrio de solicitacdes de
documentos.
Paragrafo Oitavo - A CONTRATADA se compromete a manter salas com total infra-
estrutura de fax, Xerox, microcomputadores, scanner e telefones, com fulcro de permitir
que as informacdes acerca da documentagdo armazenada sejam oferecidas com
presteza.
Paragrafo Nono - A CONTRATADA se compromete a fazer a retirada das caixas com
programacdo do dia e hora adequada a CONTRATANTE, apds envio de fax ou e- mail
com a autorizacio dos responsaveis da area de documentacio da CONTRATANTE, sem
restricdes ao niimero diario de solicitagoes.
[.  Todo e qualquer custo de armazenamento, guarda e transporte paraalcancar
o objeto deste contrato ficard sob a responsabilidade da CONTRATADA, assim
como a consulta, o0 manuseio, a pesquisa e a remessa de documentos.
II. A contagem de caixas sera feita sempre no ultimo dia de cada més.
III. Serdo consideradas caixas passiveis de cobranga todas as caixas em poder da
CONTRATADA, devendo ser enviado um relatério, no mesmo dia da contagem
prevista no paragrafo precedente, informando a CONTRATANTE o nimero

de caixas.

CLAUSULA PRIMEIRA- DO VALOR
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O CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA,

pelos

servicos

prestados/bens efetivamente entregues, os valores abaixo especificados:

efetivamente

[tem Especificacdes Quantitativo Quant. [Unidade [Valor |Valor [Valor Global
(Estimado) Meses |[De Medida|Unitario |Mensal |Estimado
(R$) Estimado [(R$)
(R$)
Prestacao de servicos  de 3.000 12 CAIXA-
GUARDA,CONSERVACAO e  GESTAO BOX
de documentos  oficiais,
através de caixas-arquivo,
incluindo software de gestdo de guarda, e
de servicos de ~ CONSULTA,
IARMAZENAMENTO, LOCALIZACAO,
X TRANSPORTE, busca e retirada do arquivo

com disponibilizagio do documento
original ou cépia.

Observacdo 1: a quantidade estimada
anual de Caixas - Box, durante a execugao|
do contrato é de 3.000 (trés mil).

A CONTRATADA serd responsavel pela
GUARDA E  CONSERVACAO  dos
documentos que forem armazenados no
depdsito de propriedade da
CONTRATADA.

As caixas, assim que retiradas da sede dal
CONTRATANTE, pela CONTRATADA)
serdo pulverizadas, a fim de evitan
possiveis contaminagdes por inseto e
agentes nocivos, passando por processos
de andlise individual, digitagdo e
armazenagem.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos da CONTRATADA, que
conta, dentre outros, com os seguintes
recursos:

Consulta e Acesso rapido as informagdes;

Relatérios com quantitativos de caixas €
armazenamento, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;

Gerenciamento das  solicitagdes €
requisicdo de documentos;

[Acompanhamento da utilizagdo do|
arquivo, quanto a sua validade.

A CONTRATADA deverd realizar o
fornecimento, implantagio e treinamento
de software de Sistema de Gestdo de
guarda e arquivos, sem limite de usudarios
e acessos, propiciando e implantagio

de area de administracdo que permital
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inclusdo de novos processos, posteriores aj
entrega do servico, que ap6s a inclusdo de
novos documentos, integre o sistema de
busca.

A armazenagem dos documentos serao
feitas externamente e internamente, nos
seguintes termos:

ARMAZENAMENTO  EXTERNO - A
armazenagem dos arquivos sera feita no
depdsito de propriedade da
CONTRATADA.

ARMAZENAMENTO INTERNO - A
armazenagem dos arquivos sera feita nal
sede da CONTRATANTE, durante 5(cinco)
dias na semana, de segunda-feira a sexta-
feira (exceto feriado), durante o horario
de funcionamento do CRA-BA.

Todas as caixas recepcionadas serdo
cadastradas no Sistema de Gestdo de
arquivos da CONTRATADA, que conta,
dentre outros, com os seguintes recursos:
IAcesso rapido as informacgoes;

Relatérios diversificados, de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE,
podendo ser diario, semanal ou mensal;
Gerenciamento das  solicitagdes €
requisicdo de documentos;
IAcompanhamento da utilizagdo do
arquivo, quanto a sua validade.

Os documentos armazenados podem ser
objetos de consulta pela CONTRATANTE,
via funcionarios da CONTRATADA,
podendo a CONTRATANTE solicitar que aj
CONTRATADA envie as informagdes por
fax, e-mail ou se considerar necessario
envie os documentos fisicamente pelo
servico de moto-boy da CONTRATADA.

A entrega dos documentos solicitados pelaj
CONTRATANTE serd efetivada pela
CONTRATADA no prazo de 24 (vinte ¢
quatro) horas, a contar da solicitagdo, do|
envio de fax ou de e-mail, com a
autorizacdo dos responsaveis da area de|
documentagdo da CONTRATANTE, sem
restricbes de numero didrio de

solicitagf)es de documentos.

[tem |Especifica¢des Quantitativo  |Unidade De Valor Unita rio Valor Global
(Estimado) Medida (R$) Estimado
(R$)

L
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2

Prestacdo de servigos de DIGITALIZAGCAO
e INDEXACAO

de documentos.

Observacgdo: a quantidade estimada de
documentos a serem digitalizados,
durante a execugdo do contrato, é de
800.000 (oitocentos mil).

Observacdo 2: A infraestrutura para o
armazenamento dos documentos|
digitalizados sera  fornecida  pela
CONTRATANTE. O armazenamento serd
realizado no sistema interno do CRA-BA.
Os dados estruturados serdo armazenados
no Banco Oracle do CRA-BA.

A prestacdo dos servicos de servigos de
DIGITALIZACAO e INDEXACAO deverd
ocorrer nas dependéncias do CRA-BA)
durante 5(cinco) dias na semana, de
segunda-feira a sexta-feira (exceto
feriado), durante o horario de
funcionamento do CRA-BA.

A locacdo e alocagdo de equipamentos,
softwares e aplicativos serdo de inteiral
responsabilidade da  CONTRATADA,
devendo o CRA-BA indicar o local de
realizacdo dos trabalhos. A retirada de
qualquer documento, fisico ou digital, pelal
CONTRATADA, dependera de autorizagio

800.000

expressa do fiscal do contrato.

VALOR TOTAL ESTIMADO (ITEM 1 + ITEM 2) (R$)

Pagina

OBS.: Para a realizagdo dos servi¢os na sede do CRA-BA, referidos no item 1 e 2, a CONTRATADA devera
disponibilizar um funcionario, durante 5(cinco) dias na semana, de segunda-feira a sexta-feira

(exceto feriado), durante o horario de funcionamento do CRA-BA.

1.1- O valor global estimado do presente contrato é de R$

—

pagamento devera ser feito apds a apresentacdo da Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura.
1.2- O pagamento serd efetuado até o 102 (décimo) dia util apés a apresentacdo da Nota
Fiscal ou Nota Fiscal Fatura correspondente ao objeto, entregue e aceito pelo CRA-BA e
devidamente atestada pelo setor competente, sendo efetuada a retencao de tributos
e contribuicdes sobre os pagamentos a serem realizados, conforme determina a
legislacdo vigente. O atesto s6 serd efetuado apos a confirmacido de entrega, pela a
empresa contratada, por meio de documento habil fornecimento pelo sistema de

entrega utilizado em todos os regionais constantes da lista de distribui¢do em anexo.

), que correra pelo elemento de despesa n®

, consoante planos de contas do CONTRATANTE, -cujo

, equivalente a -
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A contratada devera comprovar para fins de pagamento a regularidade perante a
Seguridade social (Certiddo Negativa de Débitos), o Fundo de Garantia do tempo de
Servico - FGTS (Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS - CRF), quanto a
Receita Federal e Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

1.3- Nos precos contratados estio incluidos todos os custos com material de consumo,
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da
CONTRATADA, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagao,
aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,
direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das

obrigacoes.
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1.4 -0 valor supramencionado inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como
deveres, obrigacoes e encargos de qualquer natureza, ndo sendo devido a Contratada
qualquer outro pagamento resultante da execugdo deste ajuste.

1.5- Os valores dos servigos sujeitam-se as seguintes regras:

a) Os valores dos servigos de que trata o objeto deste termo, compreenderdo o
valor dos servigos contratados pela licitante vendedora.

b) Sé serdo pagos os servigos efetivamente solicitados e devidamente prestados.
O pagamento fica condicionado a prévia certificagio da efetiva da prestagio dos
Servicos;

c) O pagamento sera efetuado apds a realizacdo do servico, até o quinto dia util,
depois da apresentacdo do documento fiscal correspondente, desde que
certificada a execugdo na forma da alinea anterior.

d) Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendénciade
liquidagdo de obrigag¢des, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA,
ou inadimpléncia contratual;

e) aliberacdo do pagamento ficara condicionada a comprovacio daregularidade
fiscal da CONTRATADA, além da regularidade junto aoINSS e ao FGTS,
mediante consulta efetuada por meio eletrénico ou por meio da apresentacio
de documentos habeis;

f) Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta,
podera ser concedido, a critério do CRA-BA, prazo de até 15 (quinze) dias para
que a empresa regularize a sua situagdo, sob pena de, ndo o fazendo,ter o
contrato rescindido com aplicacdo das sangdes cabiveis;

g) ACONTRATADA devera apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente
o faturamento detalhado correspondente ao objeto desta licitacdo. Havendo
erro ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que seja sanado
o problema. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento serd reiniciado apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacio do documento fiscal, ndo

acarretando qualquer 6nus para o CRA-BA;
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h) O CRA-BA reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da
atestacdo, a prestacdo dos servicos ndo estiver de acordo com a especificacdo
exigida;

i) Direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, a prestacdo do servico
ndo estiver de acordo com a especificacdo apresentada e aceita;

j) O CRA-BA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes

a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA- DAS RESPONSABILIDADES
2.1. Obrigacdoes da CONTRATADA:

a) Realizar os servicos, de acordo com as solicitagdes do CRA/BA bem como com
as especificacdes constantes em sua proposta comercial;

b) Fornecer a CONTRATANTE os relatérios dos servicos executados.

c) Nao caucionar nem utilizar este contrato para qualquer operagao financeira,
sem prévia e expressa anuéncia do CRA/BA, sob pena de rescisio contratual;

d) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo deste contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CRA/BA, sob pena de rescisdo contratual;

e) Zelar pela boa e completa execu¢do do contrato e facilitar, por todos os meios
ao seu alcance, a ampla ac¢do fiscalizadora dos prepostos designados pelo
CRA/BA, atendendo prontamente as observacdes e exigéncias que lhe forem
solicitadas;

f) Comunicar ao CRA/BA qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento do contrato;

g) Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizacdo ou acompanhamento
pela Administracdo, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao
patrimonio do CRA/BA ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execucdo deste contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a
precos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da

comprovacdo de sua responsabilidade;
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h) Ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faca jus;

i) Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras junto as
reparticdes competentes, necessarios a execu¢do do contrato;

j) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam
ou venham a incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execu¢do do objeto
do presente contrato, bem como observar e respeitar as Legisla¢cdes Federal,
Estadual e Municipal, relativas ao objeto do contrato;

k) Comunicar ao CRA/BA, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer
alteracdoes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia deste
contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova
situacdo, sob pena de rescisao contratual;

1) Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legisla¢do, contendo descricao dos
servicos, indicacdo de sua quantidade, preco unitario e valor total;

m)Preservar o dominio, ndo divulgar nem permitir a divulga¢do, sob qualquer
hipdtese, das informacGes a que venha a ter acesso em decorréncia dos
servicos prestados, sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal;

n) Utilizar exclusivamente pessoal previamente credenciado e treinado para a
prestacdo dos servigcos objeto deste contrato;

0) Assumir total responsabilidade por dano de qualquer natureza, que seus
técnicos venham causar ao patriménio publico, a si ou a terceiros, quando
da execucao dos servigcos objeto deste contrato.

p) Absorver para si todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais
oriundos dos empregados que executarao os servigos objeto deste termo de
referéncia, eximindo a Contratante de quaisquer vinculos trabalhistas e/ou
sociais;

q) Promover, de imediato, a substituicdo de qualquer funcionario que nio esteja
atendendo as determinagdes estipuladas ou que ndo esteja com conduta
compativel com a funcdo que exerce.

r) Responsabilizar-se por qualquer acidente que venham a ser vitimas os seus

empregados quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e
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previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio da
atividade de vigilancia em geral.

s) Manter, durante a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo
de origem deste instrumento.

Paragrafo primeiro- A CONTRATADA prestara os servicos ao CONTRATANTE, na
qualidade de auténoma, ndo tendo seus empregados colocados para a execu¢do dos
servigos, nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE, cabendo exclusivamente
a CONTRATADA todo o 6nus decorrente da execucgido dos servicos, compreendendo:
salarios, remuneracdes, encargos previdenciarios, acidentarios e trabalhistas em vigor,
tickets alimentacdo que forem exigidos em conveng¢do, transportes, assisténcia
médico/odontolégica, administracdo e demais custos que porventura venham a seguir.
Paragrafo Segundo- A CONTRATADA é a Uinica responsavel pelos atos praticados por
seus empregados, responsabilizando-se por danos causados pelos mesmos ao
patrimonio do CONTRATANTE, mediante comprovacio, arcando também com os 6nus
decorrentes de qualquer acdo trabalhista ou judicial movida até mesmo contra o
CONTRATANTE, ficando este, livre de quaisquer 6nus oriundos de qualquer acdo

movida por empregados da CONTRATADA.

2.2. As obrigacoes da CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do objeto contratual;

b) Determinar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdodo
objeto contratual;

c) Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalacGes para a
execucao de servigos;

d) Informar a contratada de atos que possam interferir direta ou
indiretamente nos servicos prestados;

e) Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execucdo dos
servigos pela Contratada;

f) Avaliar todos os servigos prestados pela Contratada;
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g) Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servicos prestados pela

Contratada mediante a apresentacao de Nota Fiscal.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1- As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta do or¢amento

proprio do CRA-BA, consignada no elemento de despesa n® equivalentea

, consoante planos de contas do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA, PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA DOS
EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1  Oobjeto deste CONTRATO devera ser realizado em consonancia com o edital do
Pregdo Eletrénico N. ¢ 05/2019, anexos, e termos de referéncia do edital que integra
este contrato.

4.2  Ficaestabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada

por preco Global, tipo menor preco, nos termos da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA- DA VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da
assinatura, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o
primeiro e incluir o ultimo.

5.2. A critério do CONTRATANTE e com a anuéncia da CONTRATADA, este contrato
pode ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termo aditivo, até o

limite de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1. Este CONTRATO podera ser rescindido se ocorrer um dos casos previstos no art. 78
da Lei n® 8666/93 que, de alguma forma, comprometa ou torne duvidoso o
cumprimento das obrigacdes assumidas.

6.2. No caso de rescisdo administrativa,a CONTRATANTE podera executar agarantia
de execugdo pararessarcimento dos valores de multa e indenizagao a ela devidos e reter
os créditos decorrentes deste CONTRATO até o limite dos prejuizos causados a

CONTRATANTE, sem prejuizo das san¢des da lei.
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CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Pela inexecucdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste
CONTRATO, por dia de atraso injustificado no cumprimento do prazo de
entrega do objeto;

c) Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de
atraso injustificado no cumprimento do prazo de reapresentagdo do material
rejeitado, depois de esgotado o prazo fixado para substituigdo, correcdo ou
reparacao;

d) Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdao
causada por a¢do ou omissao injustificada da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro - Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitacdo,
impedida de contratar com a Unido e descredenciada no SICAF, por prazo nido superior
a cinco anos.

Paragrafo Segundo - Sera declarada inidonea para licitar ou contratar com a Uniao,
enquanto pendurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos resultantes depois
de decorrido o prazo da sancao aplicada:

a) Ensejar o retardamento da execugao do objeto da CONTRATO;

b) Ndo mantiver a proposta;

c) Falhar ou fraudar na execu¢do do CONTRATO;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Fizer declaracdo falsa; ou

f) Cometer fraude fiscal.

Paragrafo Terceiro As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as
demais sanc¢oes, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias uteis,

contados a partir da data em que tomar ciéncia.
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Para efeito de aplicacdo de multa, o valor do CONTRATO sera apurado deduzindo-se
dele o valor das entregas aceitas.

Paragrafo Quarto A aplicacdo das sanc¢des previstas neste CONTRATO ndo exclui a
possibilidade da responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos

causados a Administracdo Publica.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
As partes, de comum acordo, elegem o foro da Circunscricdo Judicidria de Salvador/BA
para dirimir as duvidas origindrias da execucdo dos servicos objeto deste instrumento

contratual, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1 A fiscalizacdo e a atestagdo do Nota Fiscal caberdo ao Setor Administrativo e
Financeiro do Conselho Regional de Administracdo da Bahia.

Subclausula Unica- A fiscalizacio n3o exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA perante a Administracdo e/ou terceiros.

CLAUSULA DECIMA - DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO
10.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, o
acréscimo ou supressdo que se fizer no objeto deste CONTRATO até vinte e cinco por

cento do seu valor inicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

11.1 O presente CONTRATO nio podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo
ou em parte.

E por estarem justos e combinados, assinam o presente expedido em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, para os mesmos efeitos legais, na presenc¢a das testemunhas abaixo
assinadas.

Salvador-BA, / /
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Conselho Regional de Administragio da

Bahia CONTRATADA
CONTRATANTE
Testemunhas:
RG:
RG:
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