(MODELO DE CARTA SOLICITANDO DE ATUALIZAÇÃO CADASTRAL, EM PAPEL TIMBRADO OU COM CARIMBO DE CNPJ DA EMPRESA)

......................................., ................... de ..................................... de 2021.

Ao Conselho Regional de Administração da Bahia(CRA-BA)
Prezados Senhores,

                            Solicito a atualização cadastral para o exercício de 2021, em nome da empresa.........................................................................................................,CNPJ Nº 000.000.000/0001-00, situada na end.................(Bairro/Cidade/Estado/CEP), Horário de Funcionamento da Empresa: 00h00 às 00h00,    tel.(  ) ................................... e e-mail............................. e atualização de responsabilidade técnica do Adm/Tecnol....................,CRA-BA Nº ................., end..................(Bairro/Cidade/Estado/CEP) e Cel(    ).....................................,sendo que possuo vínculo profissional com a empresa através de:

01.(     ) Contrato/Prestador de Serviço( Não pode ser por Tempo Indeterminado)
02.(     ) CTPS/Empregado
03.(     ) Contrato Social ou Alterações Contratuais/Sócio
04.(     ) Procuração/Procurador
                            Informo também que a validade ou vigência do meu contrato de trabalho é de: ......../...../........até ......./......./......., com carga horária semanal de ......h, cujos dias e horários de trabalho são:  .............;...........;............;....... (segunda, terça, quarta, quinta e sexta) das 00:00h às 00:00h, com total de ..........horas mensais.
                            Solicito a baixa da responsabilidade técnica do Adm/Tecnol............,CRA Nº........ e a inclusão do Adm/Tecnol............,CRA Nº........, como novo Responsável técnico  da empresa. (Excluir esse parágrafo em caso de permanência do RT)
                           Segue em anexo:

a) Certidão da Junta Comercial( dos últimos 60 dias);

b) Cópia da última Alteração Contratual; 
c) Comprovante de endereço da pessoa jurídica original e cópia ou cópia autenticada, dos últimos 3 (três) meses (água, luz ou telefone). Não serve CNPJ/IPTU.
d) Original e cópia da escritura do imóvel ou sala, caso sejam próprios. No caso da sala ou imóvel alugado apresentar original e cópia de contrato de locação (em vigência);
e) Cópia do RRT – Registro de Responsabilidade Técnica (vigente e com remuneração em conformidade com a tabela anual);

f) Cópia do Contrato de Prestação de Serviços(vigente e com remuneração em conformidade com a tabela anual) com firma reconhecida entre as partes,  assinado pelas testemunhas e com seus CPFs( caso o Resp. Técnico, seja Prestador de Serviços) ou Cópia da Carteira de Trabalho( caso o Resp. Técnico, seja Empregado).

                           Estou ciente que falsidade das informações prestadas acima impossibilitam a emissão das Certidões solicitadas, bem como apresentado a documentação incompleta, o CRA-BA não expedira e nem renovará as certidões da empresa e do(a)  Resp. Técnico(a). 

Atenciosamente,

Adm/Tecnol. (assinatura)___________________________________

Nome legível em baixo

Responsável Técnico /Representante legal (Em caso de substituição de RT)
CRA-BA Nº 
