Dispde sobre prazos de atendimento ao
publico e padroniza os documentos e
procedimentos de Registro Profissional

e Cadastral

de Pessoas Fisicas e

Juridicas no CRA-BA e da outras

providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA BAHIA, no uso da competéncia
que lhe confere a Lei n° 4.769 de 09 de setembro de 1965 e seu Regulamento,

aprovado pelo Decreto n°® 61.934 de 22 de dezembro de 1967.

CONSIDERANDO a necessidade de complementacao da Resolugdo Normativa CFA n°

464/2015, de 22 de abril de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de manter a seguranga das informacgdes referentes
aos Atestados de Capacidade Técnica recebidos para Registro de Comprovacéo de
Aptidao para Desempenho de Atividades de Administragdo — RCA, conforme determina

o art. 30, incisos | e ll, da Lei n° 8.666/93.

CONSIDERANDO a decisdo do Plenario na 152 reunido realizada no dia 31 de agosto

de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - Definir os prazos para atendimento ao publico em geral:

PRAZO(S)
SERVICOS/DOCUMENTOS DE ATE
REGISTRO PROFISSIONAL NOVO 05 dias Uteis
DECLARACAO DE REGISTRO NOVO 05 dias uteis
DECLARACAO DE REGISTRO PESSOA FISICA EXISTENTE 48 horas
CONFECCAO DE CARTEIRA 60 dias uteis
22 \/IA DE CARTEIRA DE PESSOA FISICA 60 dias uteis
CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO DE PESSOA FISICA 05 dias uteis
C,ERTlFICAC}AO OU RENOVACAO DE ATESTADO DE PESSOA
FISICA 05 dias uteis
CAT (CERTIDAO DE ACERVO TECNICOQ) DE PESSOA FISICA 15 dias uteis
CADASTRO DE PESSOA JURIDICA NOVO 05 dias uteis
CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO DE PESSOA JURIDICA
MOVA 05 dias uteis
CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO DE PESSOA JURIDICA
EXISTENTE 05 dias uteis
CERTIFICAQAO OU RENOVACAO DE ATESTADO DE PESSOA
JURIDICA 05 dias Uteis
22 VIA DE CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO PESSOA 05 dias uteis
c}'OY’ALC
J— &
—__ &
AV. TANCREDO NEVES, 999 - EDF. METROPOLITANO ALFA, SLS. 402/601/602 - CAMIW ARVORES “Qq.‘:\/y

SALVADOR-BAHIA - CEP: 41820-021 - TEL.: (71) 3311-2583 - FAX: (71) 331425

Fomails rra_haMera_ha arn hr - Qita* wnanar rraha nrn hr

§

1098

\\ 4

NOS APOIAMOS



15 dias uteis

§1° O prazo de entrega dos documentos s6 comeca a contar a partir da comprovagao
do pagamento das taxas no sistema do CRA-BA.

§ 2° Os prazos serdo contados em dias uteis, mas sé se iniciam ou vencem no dia de
expediente normal do Conselho.

Art. 2° - Os prazos estabelecidos nesta Resolugao nao se aplicardo nas seguintes
situacoes:

§1° Requerimento de Transferéncia de Registro Profissional em que & necessario
realizar a confirmacgao de informagdes junto ao CRA de origem;

§2° Documentagdo apresentada para fins de registro profissional ou cadastral de
pessoas fisicas e juridicas que suscitarem davidas pelo CRA-BA,

§3° Documentacdo apresentada para fins de registro profissional cujo diploma de
graduacao tenha sido expedido por Instituicdo de Ensino Superior de fora do Estado da
Bahia.

Paragrafo unico — A critério do CRA-BA podera ser realizada pesquisa junto a
Instituicdo de Ensino do Estado da Bahia para confirmar a data da colagéo de grau,
reconhecimento do curso de graduacdo de Tecnologia ou Bacharelado em
Administragdo, bem como a emissdo do Diploma, Certificado ou Declaragéo, antes ou
apo6s a concessao do registro profissional de pessoa fisica.

Art. 3° - Para fins de registro profissional principal ou secundario de Pessoa Fisica no
CRA-BA o(a) requerente devera apresentar a seguinte documentagdo, originais e
copias:

e Requerimento de Inscricdo de Pessoa Fisica;

e Diploma original mais cépia, frente e verso;

e Se nao tiver o diploma apresentar certificado ou declaragdo em conformidade
com o modelo do CRA-BA,;

e Caso o Bacharel tenha se graduado em um curso a disténcia (EAD), o mesmo
devera apresentar também o histérico da araduacdo. contendo nome do

e Carteira de Identidade (original e copia), em perfeito estado de conservacgao,
sem rasuras ou emendas, devendo a foto ser atual, ou seja, identificando
claramente o seu portador;

e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica (original e copia), salvo se houver essa
informacao no RG;

e Titulo Eleitoral ou Certidao de Quitacao Eleitoral, exceto para estrangeiro com
visto permanente;

e Certificado de Reservista, apresentacio obrigatdria para homens de faixa etaria
entre 18 e 45 anos;

e 01 (uma) foto atual, colorida, na dimensao 3x4cm, de frente, com fundo branco,

em traje formal e sem sorriso;
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

omprovante de residéncia original e cépia ou copia autenticada com CEP

(conta de agua, luz ou telefone), que esteja em nome do requerente ou de
parente ascendente (pai ou mae) ou cdnjuge, com vencimento nos ultimos 03
(trés) meses;

e Pagamento das taxas de registro, carteira e anuidade proporcional do exercicio;

e Carteira de Identidade Profissional junto ao CRA aonde mantém o registro
principal,

e Certidao de Regularidade junto ao CRA aonde mantém o registro principal.

Art. 4° - Para fins de registro cadastral principal ou secundario de Pessoa Juridica no
CRA-BA o(a) representante legal devera apresentar a seguinte documentacgao,
originais e copias:

e Requerimento ao Presidente do CRA-BA assinado pelo(a) sécio(a)

Administrador(a) (modelo CRA-BA);

Ato Constitutivo e suas alteragdes, registradas no érgao competente;

Alvara da Prefeitura do Municipio onde se localiza a sede ou filial;

Certidao Negativa de Débitos da Prefeitura onde se localiza a sede ou filial;

Inscricdo Estadual (quando houver);

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Apresentacao de comprovante de endereco emitido nos ultimos 03 (irés) meses

(conta de agua, luz, telefone, IPTU);

e Escritura do imével ou sala, caso sejam proprios ou Contrato de Locacéo da sala
ou imovel, caso sejam alugados;

¢ Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), em 03 (trés) vias, com assinaturas
originais (assinatura(s) do(s) contratante(s) / Sécio(s) Administrador(es));

e Comprovacao de vinculo profissional do Responsavel Técnico com a
Organizagcdo (So6cio da Sociedade, Empregado do Quadro, Profissional
Auténomo ou Administrador-Procurador);

e Termo de Responsabilidade Técnica em 02 (duas) vias (modelo CRA-BA);

e Comprovante de pagamento da taxas de Registro, Certiddo de Registro e
Regularidade e anuidade proporcional,

e Certidao de Regularidade do Exercicio junto ao CRA do Registro Principal, no
caso do Registro Secundario.

Art. 5° - Todo Requerimento de Registro Profissional ou Cadastral de pessoa fisica ou
juridica, vinda das Seccionais ou Representagdes terdo o prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da chegada na sede do CRA-BA, para realizagdo de analise,
inclusdo no SISCAF e envio de e-mail ao interessado comunicando pendéncias, caso
essas existam.

Art. 6° - No caso de Requerimento de Registro Profissional ou Cadastral de pessoa
fisica ou juridica, com pendéncia, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para conclusdo do
registro profissional ou cadastral, somente sera contado a partir da regularizacdo da
pendéncia.

§1° Toda documentagao com pendéncia sera comunicada através de e-mail informado
no Requerimento de Registro Profissional ou Cadastral da pessoa fisica ou juridica, o
qual devera ser verificado diariamente pelo interessado. Expirado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis sem manifestacao e/ou adogédo de providéncias pelo interessado, o C%&@é
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA BAHIA

et devolver toda a documentagéo ao enderego do interessado ou indeferir e
Guivar a mesma. Para reiniciar o processo de registro profissional ou cadastral de
pessoa fisica ou juridica, serd necessario o envio de toda a documentagéo completa
com novos formularios.

Art. 7° - Os casos omissos serao resolvidos pelo Plenario do CRA-BA.

Art. 8° - Esta Resolucdo Normativa entrara em vigor na data da sua publicacéo,
revogada as disposi¢cdes em contrario, especialmente, a Resolugdo Normativa CRA-BA
n°® 002, de 27 de setembro de 1995.

CRA-BA N° 4.324
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