CONSELHO REGIONAL DE ADI\/IINISTRA(;AO DA BAHIA

Senhor Licitante,

Para registro no Processo Administrativo desta Licitacdo, solicito a Vossa Senhoria
preencher o recibo de retirada de edital abaixo, remetendo-o a Comissdo Permanente de
Licitacdo, por meio do fax (0Oxx71) 3311-2573 ou do e-mail: <administrativo@cra-
ba.org.br>.

Informo que a comunicacdo de eventuais retificacbes no instrumento convocatorio,
bem como informag6es adicionais sobre a presente licitagéo, serdo divulgadas no site do

Conselho Regional de Administracdo da Bahia (www.cra-ba.org.br) na opgdo consulta

“licitacOes”.
Salvador-Ba, 4 de julho de 2016.
Maério Augusto Behrens Freire
Pregoeiro
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

PREGAO ELETRONICO N. 005/2016

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

E-mail para contato:

Nome do Representante para contato:

Assinale com “x”, na quadricula abaixo, o site pelo CARIMBO DO CNPJ-MF
qual recebeu cépia do instrumento convocatoério

acima identificado:

[ www.cra-ba.gov.br

[ www.comprasnet.gov.br

Data de retirada: / /
Assinatura
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

PREGAO ELETRONICO N. 005/2016

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 251/2016

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA, por intermédio do
Pregoeiro designado pela Portaria CRA-BA N°. 45, de 11 de novembro de 2015, torna
publico, a abertura de procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletronico, Tipo:
Menor Prego Global, a ser realizado por meio da tecnologia da informacgéo, obedecidos os
preceitos da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013,
do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro
de 2006 e do Decreto 6.204/2007, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se
subsidiariamente as disposi¢oes da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e subordinando-
se as condicgdes e exigéncias estabelecidas neste Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
Data: 19/07/2016
Horério: 10:00 horas (horario de Brasilia)

Local: www.comprasnet.gov.br

OBSERVACAO: N4o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd remarcada
automaticamente e terd inicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos
participantes no site www.comprasnet.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos profissionais de Contabilidade Publica com responsabilidade técnica sobre a
elaboracio de pecas contabeis do CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO
DA BAHIA / CRA-BA, e respectiva assessoria contabil, exigidas pela legislacao
vigente, conforme as especifica¢des deste Termo de Referéncia no Anexos | do Edital.
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

1.2 A presente licitacdo ndo é exclusiva para a participacdo de microempresas - ME's e
empresas de pequeno porte — EPP's, nos termos da nos termos do art. 6° do Dec. n°®
6.204, de 5.09.07.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 Poderéo participar deste Pregdo as empresas que:

2.1.1 Atendam as condigdes deste Edital e seus Anexos e apresentem os documentos nele
exigidos, em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada em Cartério de
Notas e Oficio competente, ou por servidor da Administracdo ou da Equipe de Apoio do
Pregdo, devidamente qualificado, ou publicacdo em 6érgéo da imprensa oficial;

2.1.2 Estejam cadastradas e parcialmente habilitadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 1°, Art. 1°, do Decreto 3.722/01;

2.1.2.1 Né&o estejam cadastradas no SICAF, mas que tiverem interesse em participar do
presente pregdo. Tais empresas deverdo providenciar o seu cadastramento e sua
habilitacdo junto a qualquer Unidade Cadastradora dos 6rgaos da Administracédo Publica,
ate o terceiro dia Util anterior a data do recebimento das propostas (Paragrafo tnico do
Art. 3° do Decreto n. 3.722/01).

2.2 Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitacao:

2.2.1 Empresas em estado de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial de concurso de
credores, de dissolucéo ou liquidacéo;

2.2.2 Empresas que estejam suspensas, ou tenham sido declaradas inidoneas de contratar
com a Administracéo Publica;

2.2.3 Empresas que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

2.2.4 Servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo;

2.2.5 Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

2.2.6 Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéao.

2.3 OS SERVICOS OBJETO DO PRESENTE CERTAME DEVERAO SER REALIZADOS
POR LICITANTE ESTABELECIDO EM SALVADOR/BA;

2.3.1 As licitantes que tiverem interesse em participar do presente certame e ndo tenham
Sede ou Filial em Salvador/Ba deverdo apresentar, obrigatoriamente junto a
documentacdo de habilitacdo, declaracdo de comprometimento de que irdo estabelecer,
até a data do inicio da execucéo dos servicos, sede ou filial em Salvador/Ba.

3. DA OPCAO PELO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO
INSTITUIDO PELA LEI COMPLEMENTAR N© 123/2006

3.1 As licitantes que optarem pelo tratamento diferenciado e favorecido instituido na Lei
Complementar n°. 12372006, de 14 de dezembro de 2006, deverdo no ato de envio de sua
proposta, em campo préprio do sistema Comprasnet declarar, sob as penas da lei, que
cumprem 0s requisitos estabelecidos no art. 3° e estdo aptas a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 ao 49 da referida lei.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (Art. 3°, 8§ 1° do Decreto n.
5.450/05), no site http://www.comprasnet.gov.br.

4.2 As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados
junto ao orgdo provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes da data de
realizacédo do Pregéo.

4.3 O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera requisito
obrigatorio para fins de habilitagdo (Art. 3°, § 2°, do Decreto n. 5.450/05).
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4.4 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica (Art. 3°, § 6° do Decreto
n. 5.450/05).

4.5 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Conselho Regional de Administragdo, promotor da licitagéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros (Art. 3°, 8§ 5°, do Decreto n. 5.450/05).

4.6 Os licitantes interessados em participar deste Pregdo Eletronico deverao observar o
cumprimento dos requisitos de participagdo estabelecidos no Art. 13, do Decreto n.
5.450/05.

5. DO ENVIO E DA DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 A empresa interessada em participar do certame devera encaminhar sua proposta
exclusivamente por meio eletrénico através do SITE www.comprasnet.gov.br, a partir da
data de liberacdo do edital até a data da abertura.

5.2 As licitantes deverdo elaborar suas propostas, com observancia das seguintes
condigoes:

a) redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cotagdes alternativas ou
entrelinhas, fazendo constar nome e o nimero do registro no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) indicar o endereco, e-mail, fax e/ou seu telefone de contato, bem como fazer mencéo ao
numero deste Pregéo, ao dia e a hora da realizagao de sua sessdo publica;

c) conter especificaces claras e detalhadas dos materiais ofertados, inclusive marca,
modelo e referéncia.

d) informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, contado do dia util imediatamente posterior ao indicado no preambulo
deste Edital;

e) A proposta devera conter a descri¢cdo, no espago reservado pelo Sistema Eletrénico, do
objeto ofertado, consoante os termos especificados por este edital e seus anexos, sob pena
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de desclassificacdo, e o preco representativo do VALOR GLOBAL ESTIMADO ANUAL,
discriminado em planilha de composi¢cdo de custos abaixo estipulada, a serem
encaminhados, pelo Sistema COMPRASNET, a partir do encerramento da fase de lances,
isto é, durante a fase de negociagéo e aceitacdo das propostas.

f) consignar preco unitario e total, observando a Planilha de Formacdo de Pregos
constante do Anexo Il do Edital, ficando estabelecido que na hipdtese de divergéncia
entre um e outro, o Pregoeiro adotard os unitarios para ter preco unitario e total para o
item, compativeis com 0s pregos correntes no mercado, sem quaisquer acréscimos em
virtude de expectativa inflacionaria;

g) fixar os precos em moeda nacional, com apenas duas casas decimais, deduzidos 0s
abatimentos eventualmente concedidos e incluidos os custos com tributos, taxas, seguros,
fretes e demais despesas incidentes ou necessarias a execucdo do ajuste na forma fixada
neste Edital;

h) o licitante devera atentar que é necessaria a cotacdo de precos para todos os itens.

5.3 Caso os prazos referidos nas alineas “d”, e “e” do item anterior ndo estejam
expressamente consignados na proposta encaminhada, o Pregoeiro considerara, para
todos os efeitos, que houve aceitacdo tacita por parte da licitante dos prazos ali fixados.

5.4 Nos valores que forem propostos serdo aplicadas as seguintes regras:

a) quanto a fracdo relativa aos centavos, serdo considerados apenas 0s numerais
correspondentes as duas primeiras casas decimais que seguirem a virgula, sem qualquer
tipo de arredondamento;

b) em caso de discrepancia entre os valores expressos em numerais e por extenso, valem
estes Gltimos;

5.5 A proposta vencedora, ajustada ao valor do lance ou da negociagéo realizada com o(a)
pregoeiro(a), devera ser anexada, em campo préprio disponibilizado pelo Comprasnet, no
prazo estipulado ap6s a convocagéo.

5.6 Em nenhuma hipotese poder&o ser alteradas as condi¢bes de pagamento, prazos ou
outra qualquer que importe modificacdo dos termos da proposta apresentada, salvo no
gue tange aos pregos ofertados, os quais poderéo ser reduzidos quando da fase de lances
do certame.

5.7 Nao cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
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6. DA COMPETITIVIDADE (FORMULAGAO DE LANCES)

6.1 Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), as licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico Comprasnet.

6.2 Os lances deverao ser formulados pelo VALOR TOTAL proposto.

6.3 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos.

6.4 A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

6.5 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.6 Durante o transcurso da sessdo publica, o Pregoeiro enviara mensagens, via chat, as
licitantes, mas estas s6 poderdo se comunicar com o Pregoeiro por iniciativa deste, apos o
encerramento da fase de lances.

6.7 Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do detentor do lance.

6.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrdnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

6.9 Quando a desconexao referida no item anterior persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregdo serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicagéo
expressa do Pregoeiro as participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

6.10 a etapa de lances tera o tempo inicial de, no minimo, 10 (dez) minutos, cujo
encerramento se daré por acionamento do Pregoeiro no sistema eletrdnico; encerrando-se
0 tempo inicialmente estabelecido, a critério do Pregoeiro, podera haver prorrogacdo do
mesmo, e somente apods transcorrera o acréscimo de tempo extra, determinado
aleatoriamente pelo sistema, que sera de no méaximo 30 (trinta) minutos, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de Lances.

6.11 N&o poderd haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades previstas no art. 28 do Decreto n. 5.450/05.
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6.12 Facultativamente, o Pregoeiro podera encerrar a sessdo publica mediante
encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subseqliente transcurso
do prazo de 30 (trinta) minutos, findo o qual sera encerrada a recepg¢éo de lances;

7. DA DESCONEXAO

7.1 No caso de desconexd@o do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados. (8 10 do art. 24 do Decreto n. 5.450/2005).

7.2 O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados (§ 10 do art. 24 do Decreto n°. 5.450/2005).

7.3 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregao sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos
participantes. (8 11 do art. 24 do Decreto n. 5.450/2005).

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 Esta licitacdo € do tipo menor precgo global, em estrita observancia ao disposto no § 2°
do art. 2° do Decreto n° 5.450/2005;

8.2 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias e condigdes este
edital e seus anexos;

8.2.1 Seré& desclassificado o licitante que deixar de cotar qualquer um dos itens;

8.3 Sera considerada mais vantajosa para a Administracdo e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e
condigdes deste edital, apresente o menor prego global;

8.3.1 O valor total da proposta vencedora, apés os lances ofertados, se for o caso, sera
dividido proporcionalmente pelos valores de cada item, constante da proposta
inicialmente apresentada, ou seja, aplicar-se-a o desconto linear;
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8.3.2 No caso de divergéncia entre o valor numérico e o por extenso informado pelo
licitante, prevalecera este ultimo, e entre o valor unitério e o global prevalecera o valor
unitario, se for o caso.

8.3.3 O Pregoeiro efetuard o julgamento das Propostas, decidindo sobre aceitacdo dos
precos obtidos.

8.3.3.1 Na andlise da proposta sera verificado o atendimento a todas as especificagdes e
condicdes estabelecidas neste Edital, no TERMO DE REFERENCIA e nos demais Anexos
que o integram.

8.3.4 N&o serdo aceitos pregos irrisorios e/ou inexequiveis, cabendo & Administracdo a
faculdade de promover verificagbes ou diligéncias que se fizerem necessérias,
objetivando, comprovacéao da regularidade da cotacédo ofertada.

8.3.5 Os lances e aceitagdo da proposta deverdo ser ofertados com no MINIMO duas
casas decimais.

8.3.6 O Pregoeiro poderé solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
da &rea técnica, para orientar sua deciséo.

8.3.7 Se a proposta ou o lance, de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitarias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital (Art. 25, § 5°, do Decreto n°. 5.450/05).

8.3.7.1 Ocorrendo a situacdo referida no item 8.3.9, o Pregoeiro podera negociar com a
licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.3.8 Caso ndo seja ofertado nenhum lance, sera verificada a conformidade da proposta de
menor prego com as exigéncias do Edital.

8.3.9 Havendo apenas uma proposta, desde que atenda a todas as condigdes do edital e
estando o seu preco compativel com os praticados no mercado, ela podera ser aceita,
devendo o Pregoeiro negociar visando a obter prego melhor.

8.3.10 Considerar-se-a4 vencedora a licitante que, tendo sido aceita, estiver de acordo com
os termos deste Edital e seus Anexos, ofertar e mantiver o menor preco apés a fase de
lances e aplicacdo dos critérios de desempate e ainda for devidamente habilitada apos
apreciagdo da documentacéao.

8.3.11 Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, o Pregoeiro divulgara
imediatamente o resultado de julgamento das Propostas.
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8.4 Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor valor,
bem assim decidir sua aceitacédo, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes

daquelas previstas no edital.

8.5 Em caso de ocorréncia de participagdo de licitante que detenha a condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, nos termos da Lei no 9.317/96 e a sua
sucessora Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, serdo adotados 0s
seguintes procedimentos:

8.5.1 Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou ate 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

8.5.2 Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.5.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacéo
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.5.2.2 O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, 0S quais serdo
encaminhados, por e-mail ou fax, no prazo de até 10 (dez) minutos ap0s a solicitacao;

8.5.2.3 Caso decida que os documentos apresentados ndo qualificam o licitante como
microempresa ou empresa de pequeno porte, o Pregoeiro desclassifica-lo-4 e adjudicaré o
objeto do certame em favor do licitante autor da proposta originalmente vencedora, salvo
se ainda houver microempresa ou empresa de pequeno porte no intervalo de desempate,
hipotese em que procedera nos termos do subitem 8.9.2.1

8.5.2.4 Né&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do subitem 8.6, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.5.2.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem 8.6, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;
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a) Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 8.6, o objeto licitado
serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

b) O disposto neste subitem somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) A microempresa e a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo méximo de 5 (cinco) minutos apos o
encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.6 Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no art. 3°, da Lei n° 8.248, de 1991,
conforme procedimento estabelecido nos arts. 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

8.7 Mantido o empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no
artigo 3°, 8 2°, da Lei n°. 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens:

8.7.1 produzidos no Pais;
8.7.2 produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

8.7.3 produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

8.8 Caso ocorra a desclassificacdo ou inabilitacdo por responsabilidade exclusiva da
licitante ela podera sofrer as sancées previstas no item 16 deste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1 O licitante vencedor devera apresentar os documentos que demonstrem atendimento
as exigéncias de habilitacdo, que sdo os indicados a seguir:

9.1.1 HABILITACAO JURIDICA
9.1.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhados
de documentos que comprovem a elei¢cdo de seus administradores;
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9.1.1.3 Comprovante de inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢do da diretoria em exercicio;

9.1.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
9.1.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

9.1.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta licitacio;

9.1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, mediante apresentagdo de Certiddo de Quitacdo de
Tributos e ContribuicGes Federais e Certiddes Negativas de Débito junto ao Estado e
Municipio;

9.1.2.4 Prova de regularidade relativa & Seguridade Social-INSS (Certiddo Negativa de
Debito - CND) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS (Certificado de
Regularidade de Situacdo), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

9.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A, da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de
1943.

9.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1.3.1 Balanco patrimonial e demonstra¢des contdbeis do altimo exercicio social, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes
ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
h& mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

9.1.3.2 Certidéo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;
9.1.3.3 A boa situacdo econdmico-financeiro ser& comprovada mediante apresentacdo de

capital social ou patriménio liquido correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do
valor de sua proposta, por meio de Balanco Patrimonial e demonstraces contébeis do
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ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, de acordo com o disposto no art. 31, § 3° da Lei n°.
8.666/93 (Acordao TCU n° 1.844/2005 — Plenério).

9.1.3.4 As empresas que estiverem regularmente cadastradas e parcialmente habilitadas
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF estardo dispensadas de
apresentarem os documentos acima, COM EXCE(;AO DO SUBITEM 9.1.3.2, DA
QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA (CERTIDAO NEGATIVA DE
FALENCIA OU CONCORDATA EXPEDIDA PELO DISTRIBUIDOR DA SEDE DA
PESSOA JURIDICA), com validade de até 90 (noventa) dias, contados da data de sua
expedicdo, somente para aquelas que ndo constarem no corpo da certidao o periodo de
validade.

9.1.4 QUALIFICACAO TECNICA.

9.1.4.1 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico,
demonstrando experiéncia minima de 01 (um) ano no exercicio de trabalhos relativos ao
objeto da licitagdo, declarando que a licitante j& forneceu, a contento, o objeto em
quantidade e qualidade compativeis com o da presente licitacao;

9.1.4.2 Comprovacao de registro da licitante no Conselho Regional de Contabilidade da
Bahia, com a apresentacéo de Certiddo de Regularidade expedida pela entidade;

9.1.4.3 Comprovacao de registro do profissional, responsavel técnico da licitante, no
Conselho Regional de Contabilidade da Bahia, com a apresentacdo de Certiddo de
Regularidade da entidade;

9.1.5 DECLARACOES ELETRONICAS, POR MEIO DO PORTAL COMPRASNET:

a) De que conhece e concorda com as condicOes estabelecidas no edital e que atende aos
requisitos da habilitagéo;

b) De que ndo possui em seu quadro de pessoal (empregados) menores, em cumprimento
ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da CF/88;

c) Declaracgé@o expressa do proponente, sob as penas da Lei, comprometendo-se a informar
qguanto a superveniéncia de fatos impeditivos para a sua habilitacdo neste certame;

d) Declaracao de elaboragdo Independente de Proposta;
e) Declaragdo de que conhece e concorda com as condicOes estabelecidas no edital e

gue atende aos requisitos da habilitacéo.
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9.1.6 DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA CONDICAO DE
MICROEMPRESA OU E.P.P.

9.1.6.1 Apresentar documento comprobatdrio da condi¢cdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos do que
prescreve o art. 8° da Instru¢cdo Normativa n°. 103, de 30 de abril de 2007, do Diretor do
Departamento Nacional de Registro do Comercio — DNRC e Art. 11 do Decreto n°.
6.204/07 (apenas para empresdrio ou Sociedade enquadrado como ME ou EPP),
havendo necessidade a Administracdo podera solicitar o Balang¢o Patrimonial do ultimo
exercicio.

9.2 Os documentos necessarios a habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser apresentados via
fax ou e-mail, no prazo definido no edital, apds solicitagdo do pregoeiro no sistema
eletronico. Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser
apresentados posteriormente em original ou por coOpia autenticada, nos prazos
estabelecidos no Edital.

9.3 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacio de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

9.4 Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem as exigéncias deste item.
10. DAS PENALIDADES

10.1 Fica estipulado o percentual de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) a titulo de
multa de mora por dia de atraso no cumprimento das obrigagfes ajustadas, incidentes
sobre o valor empenhado ou sobre a quantia correspondente & parcela inadimplida da
obrigagéo.

10.2 Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacbes decorrentes desta licitacdo, a
contratada ficara sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia,;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo ou sobre a parte nao
cumprida;

c) suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Conselho Regional de Administracdo da Bahia pelo prazo de até 02 (dois) anos;
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d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

10.3 - As penalidades previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item anterior poderdo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “b” do mesmo item.

10.4 - Caso a empresa vencedora se recuse a apresentar nova proposta de pregos, nos
termos do subitem 5.5 deste Edital ou a receber a Nota de Empenho e/ou assinar o
contrato no prazo indicado, sem motivo justificado, ficara caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo, sendo-lhe aplicada, isolada ou cumulativamente, as
penalidades previstas no item 10.2, alineas “b”, e “d”.

10.5 A licitante que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da realizagdo do certame ou da execugcdo do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do ajuste, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo
prazo de até 05 (cinco) anos e, se for o caso, serd descredenciada do SICAF, sem prejuizo
das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

10.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Conselho Regional de Administracao
da Bahia pela Contratada serdo deduzidos de pleno direito de valores que Ihe forem
devidos, ou recolhidos através de GRU ou cheque nominal em favor do Conselho
Regional de Administracdo da Bahia, ou cobradas judicialmente.

10.7 A Contratada inadimplente que nédo tiver valores a receber da Conselho Regional de
Administracdo da Bahia ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apos a notificacdo oficial,
para recolhimento da multa, na forma estabelecida no subitem 11.6.

10.8 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas neste Edital ser3,
obrigatoriamente registrada no SICAF e precedida de regular processo administrativo,
onde sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11. DOS RECURSOS, DA REPRESENTACAO E DO PEDIDO DE
RECONSIDERACAO

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal
de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concedera o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intengcdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
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11.1.1 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.1.2 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto & intencdo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.3 A manifestacdo motivada da intencdo de recorrer sera realizada exclusivamente no
ambito do Sistema Eletr6nico, em campos préprios.

11.3.1 Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.4 Os recursos contra a decisdo do Pregoeiro néo terdo efeito suspensivo.

11.4.1 O acolhimento de recurso importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5 Qualquer pessoa que pretender impugnar os termos deste Edital devera fazé-lo por
meio de expediente escrito dirigido ao Pregoeiro, observada a antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis, contados da data fixada para abertura da sessdo publica.

11.5.1 A impugnacdo feita tempestivamente serd decidida pelo Pregoeiro no prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.5.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital quem n&o o fizer no prazo
previsto neste item, ndo revestindo natureza de recurso, as alegagdes apresentadas por
empresa que tendo aceitado sem obje¢do o instrumento convocatorio, venha, apés
julgamento desfavoravel, alegar falhas ou irregularidades que o viciariam.

11.6 Os recursos contra anulagdo ou revogacdo da licitagdo, rescisdo do contrato, bem
como contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa,
poderdo ser interpostos no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em
que se verificar a intimagéo dos interessados.

11.7 Os recursos e impugnagdes interpostos fora dos prazos nédo serdo conhecidos.
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11.8 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto da licitacdo a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologara o
procedimento licitatério.

11.9 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Sede
do Conselho Regional de Administracdo da Bahia, situado na Avenida Tancredo Neves,
n°. 999, Ed. Metropolitano Alfa, Salas 601 e 602, Salvador-BA, de segunda a sexta-feira,
das 09:00h as 17:30h.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto do presente Pregdo correrd a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Conselho Regional de Administracéo
da Bahia ou a ela provisionado, os quais serdo discriminados no respectivo contrato.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto deste Pregédo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicagdo cabera ao Presidente do Conselho Regional de
Administracdo da Bahia.

13.2 A homologagdo deste Pregdo compete ao Presidente do Conselho Regional de
Administracdo da Bahia.

14. DO CONTRATO

14.1 Sera firmado contrato com a(s) licitante(s) vencedora(s), nos termos da minuta
constante do Anexo V, com cldusulas regidas pela Lei n.° 8.666/93, integrando-o, ainda, 0s
dados constantes da proposta vencedora, bem como as condig¢des estatuidas neste ato.

14.2 E condigio para a celebragio do contrato a manutengio de todas as condigdes
exigidas na habilitagéo.
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14.3 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses e tera como termo inicial a data de
assinatura.

14.4 A licitante vencedora devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 dias Uteis,
contados da respectiva convocagao.

14.5 O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo da Promotora desta Licitagéo.

14.6 Caso a licitante vencedora ndo apresente situacdo regular ou deixe de assinar o
contrato no prazo de 05 dias Uteis, contados da data de recebimento da respectiva
convocagdo, sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, esta, sem
prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis ao inadimplente, declarara sem efeito os atos
de classificacdo definitiva, adjudicagdo e homologacdo do certame, determinando a
remessa do processo licitatorio ao Pregoeiro.

14.7 Recebidos os autos, o Pregoeiro convocard os demais licitantes classificados para
sessdo de reabertura do certame.

14.7.1 Iniciada a reunido, o Pregoeiro negociard a reducdo do preco com o segundo
classificado e, em seguida, solicitard o envio dos documentos de habilitacdo, procedendo
conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

14.8 O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93, desde
que haja interesse da Administracdo, com a apresentacao das devidas justificativas.

15. DA GARANTIA

15.1 Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigagdes contratuais assumidas,
a LICITANTE CONTRATADA devera apresentar a Administracdo da CONTRATANTE,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, podendo optar por caucido em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

15.2 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;
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b) prejuizos causados & administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

c) as multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo 8 CONTRATADA; e

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas
pela CONTRATADA.

15.3 N&o serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em cujos termos nao
constem expressamente os eventos indicados nas alineas “a” a “d” do item imediatamente
anterior.

15.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal, em conta
especifica com corre¢do monetaria, em favor do CRA-BA.

15.5 A inobservéancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagédo
de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 5% (cinco por cento).

15.6 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
retencdo dos pagamentos devidos &8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor do contrato, a titulo de garantia, a serem depositados junto a Caixa Econémica
Federal, com corre¢do monetaria, em favor do CRA-BA.

15.7 O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do
edital e das clausulas contratuais.

15.8 O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo CRA-BA com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancfes a
CONTRATADA.

15.9 Ser4 considerada extinta a garantia:

a) com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu
todas as clausulas do contrato;

b) ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros.

15.10 O CRA-BA ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipoteses:
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a) caso fortuito ou forca maior;
b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigac¢Bes contratuais;

c) descumprimento das obrigacbes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administragéo;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragéo.

15.11 Cabera & propria Administracdo apurar a isencdo da responsabilidade prevista nas
alineas “c” e “d” do item 16.10, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo
instaurado pelo CRA-BA.

15.12 Né&o serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que
n&o as previstas neste item.

15.13 O valor da garantia que for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, a
CONTRATADA devera reintegralizar o seu valor, no prazo ndo superior a 08 (oito) dias,
contados da data em que for notificada.

15.14 A liberacdo da garantia serd procedida no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados
do desligamento da CONTRATADA das atividades prestadas.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentagdo de proposta
implica a plena aceitagdo das condicdes estipuladas neste Edital e seus Anexos.

16.2 O Conselho Regional de Administracdo da Bahia podera adiar ou revogar a presente
licitacdo por interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente a justificar tal conduta. Devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, ficando, nesse ultimo caso, desobrigada de indenizar,
ressalvado o disposto no § 2° do artigo 29 do Decreto n° 5.450/2005.

16.3 As decisbes do Pregoeiro serdo consideradas definitivas somente apds terem sido
homologadas pela autoridade competente do Conselho Regional de Administracdo da
Bahia.
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16.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracio, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

16.5 O Conselho Regional de Administracdo da Bahia podera cancelar de pleno direito a
Nota de Empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como
rescindir o respectivo Contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados ao licitante vencedor o
contraditorio e a ampla defesa, quando este:

a) Vier a ser atingido por protesto de titulo, execucdo fiscal ou outros fatos que
comprometam sua capacidade econémico-financeira,;

b) For envolvido em escandalo publico e notério;

c) Na hipdtese de ser anulada a adjudicacdo em virtude de qualquer dispositivo legal que
a autorize.

16.6 O Conselho Regional de Administra¢do da Bahia podera, até o recebimento da Nota
de Empenho, excluir qualquer licitante, sem prejuizo de outras sang¢des cabiveis, sem que
a este assista o direito de reclamar indenizacdo ou ressarcimento, se chegar ao seu
conhecimento, em qualquer fase do processo licitatério, fato ou circunstancia que
desabone a idoneidade do licitante.

16.7 AlteracOes das condicOes deste Edital, bem como informagdes adicionais, seréo
divulgadas na “homepage” do Conselho Regional de Administracdo da Bahia (www.cra-
ba.org.br), ficando as licitantes obrigadas a acessa-las para ciéncia.

16.8 Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados em até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para a abertura do Certame, exclusivamente por meio eletrénico
(administrativo@cra-ba.org.br).

16.9 Integram o presente Edital, independentemente de qualquer transcri¢do, o seguinte
anexo:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Declaragdo que possui suporte administrativo, aparelhamento e
condigdes adequadas;

ANEXO 111 — Modelo de Proposta de Precos;

ANEXO 1V - Declaracao Relativa a Trabalho de Menores;
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ANEXO V - Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes;
ANEXO VI - Minuta do Termo de Contrato;

Salvador-Ba, 4 de julho de 2016.

Adm. Mario Augusto Behrens Freire
CRA/BA n°3243
Pregoeiro
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1.

PREGAO ELETRONICO N° 0005/2016

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

DO ORGAO INTERESSADO E DA LOCALIZACAO

1.1. Orgéo Interessado: Conselho Regional de Administragio da Bahia - CRA/BA

1.2. Localizacdo: Av. Tancredo Neves, 999, Edf. Metropolitano Alfa, salas 402/601/602,
Caminho das Arvores, CEP: 41.820-021, Salvador-Bahia Fones: (71) 3311-2583. Fax: (71)
3311-2573.

E-mail: cra-ba@cra-ba.org.br Site: www.cra-ba.org.br

2. DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

2.1.

3.

Setor Administrativo e Financeiro do CRA-BA

DO OBJETO

3.1- Os servigos contébeis objeto desta licitacdo consiste, entre outras, especialmente as
seguintes atividades:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Analise documental, classificacdo contébil e escrituracdo dos livros, Diario e Razéo,
obedecendo as regras e a formatacdo estabelecidas na Legislacdo vigente,
observando a codificacdo contabil estabelecida no Plano de Contas adotado pelo
CRA-BA, de todas as operacdes contabeis realizadas diariamente;

Efetuar as provisdes contabeis relativas;

Controle contabil dos Bens Patrimoniais da CRA-BA e sua depreciacao;

Elaboracdo de relatorios e demonstrativos mensais exigidos pelo CRA-BA, tais
como: Balancetes, Balango Financeiro, Balan¢o Patrimonial, Balanco Orgamentério,
Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais, Comparativo da Receita Or¢ada com a
Arrecadada, Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, Demonstrativo
de Repasse Cota Parte CFA, Razdo Analitico, Diario, a serem entregues impressos e
em arquivo digital;

Fornecimento anual do Livro Razdo e do Livro Diéario, encadernados conforme
definido pelo CRA-BA;

Implantacéo das novas normas de contabilidade aplicadas ao Setor Publico;

g) Apresentacdo de Balancetes mensais quando solicitados pelo CRA-BA,

h)

Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da proposta Orcamentiria Anual e Reformulagdes
Orgamentérias;
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i) Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da Prestacdo de Contas anual e envio de informagdes
pertinentes ao Relatério de Gestéo;

J) Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, de relatorios periddicos que evidenciem a saude financeira
da Organizacio;

k) Elaboracdo e registro da execucdo orgamentaria, em conjunto com membros do
Setor Administrativo-Financeiro e da Diretoria da autarquia, por meio de emisséo,
liguidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos, conforme Receita e Despesa, mensal e anual;

I) Elaboragéo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, de demonstrativos orcamentérios, financeiros e
patrimoniais, mensais e anuais, bem como plano de contas;

m) Elaboragdo de balancos e balancetes, mensais e anuais, para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais;

n) Elaboragédo do balancete patrimonial mensal e comparado;

0) Elaboragdo das Demonstragdes das VariacOes ativas e passivas, mensais e anuais;

p) Elaboragédo dos balancetes financeiros das receitas e despesas, mensais e anuais;

g) Concilia¢cBes bancérias, mensais;

r) Registro de lancamentos contébeis, incluindo receita e despesas, mensal;

s) Relatdério mensal da assessoria contabil;

t) Fechamento anual de todos os relatérios mensais;

u) Balango anual;

v) Elaboracéo, impressdo e encadernacdo dos livros Diario e Razéo;

w) Elaboracéo de Notas Explicativas, sempre que necessario;

x) Declarag6es Acessorias cabiveis a esta autarquia;

y) Visitas técnicas regulares do responsavel(is) técnico(s) pelos servigos, devidamente
registrados no Conselho Regional de Contabilidade, no minimo 02 vezes por
semana,;

z) Atendimentos e visitas emergenciais ao CRA-BA, sempre que for necessario;

aa)Atendimento de servidores do CRA-BA na sede da empresa contratada, para
orientacOes técnicas especificas, na producdo de trabalhos especiais, orientagdes e
consultoria;

bb) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacao disponiveis, como: e-mail, fax, “on-line”;

cc) Acompanhamento durante a Auditoria do Conselho Federal de Administragéo,
para prestar informacdes e orientar a equipe de Controle Interno do CRA-BA para
atendimento ao Controle externo, de acordo com as disposigdes legais vigentes;

dd) Conferir e efetuar todas as rotinas trabalhistas, inclusive escrituragdo
contébil da Folha de Pagamento dos empregados, englobando os pagamentos dos
salarios e beneficios, bem como das rotinas de admissdes, demissoes, afastamentos,
férias, homologagdes, efetuando, também, os calculos e a emissédo de formularios e
guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins, dentro dos prazos
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legais, além de relatérios de controle, e, anualmente, a Relacdo Anual de
Informacgbes Sociais (RAIS) e Informes de Rendimentos aos funcionarios e
prestadores de servicos do CONTRATANTE, Declaragdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF);
ee) Conferir, mensalmente, as guias para pagamentos das obrigagdes sociais e fiscais;
ff) Conferir e apresentar, anualmente, Declara¢do Anual de Rendimento;
gg)Disponibilizagdo de um funcionario técnico residente por 40 (quarenta) horas
semanais para realizacdo de servigo in loco;
hh) e outras obrigac¢Oes contabeis que surjam em decorréncia de lei.

4. Justificativa

4.1. Proximidade do término da vigéncia do contrato atual, cujos servi¢cos ndo podem ser
descontinuados sob pena de comprometer as atividades contabeis internas do CRA-BA.

4.2. Atender a necessidade dos servicos e prestacdo de contas junto aos 6rgdos de Controle
e Fiscalizagéo.

5. Prazo de Contrato e Condigbes de Pagamento

5.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos da legislagédo
vigente;

5.2. Deverdo ser apresentadas ao Setor Adminsitrativo-Financeiro do CRA-BA as Notas
Fiscais/Faturas, emitidas em 02 (duas) vias, acompanhadas dos respectivos comprovantes
de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, regularidade
relativa a seguridade social e ao fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), devendo
conter no corpo de Notas Fiscais/Faturas, a descricdo do objeto, o nimero do Contrato.

5.3. O pagamento dos servicos objeto do presente Contrato serd efetuado a vista, até o dia
5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo dos servicos, apos a apresentacdo da Nota
Fiscal de Prestacdo de Servigos, devendo a CONTRATADA encaminhar boleto bancario
até o ultimo dia util de cada més, que ficara sujeito a conferéncia.

5.4.Caso haja discordancia quanto ao valor consignado no boleto por parte do
CONTRATANTE, este deverd comunicar, por escrito, a CONTRATADA, ficando
SuUSpenso 0 prazo para o respectivo pagamento, até o deslinde da controvérsia.
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5.5. Apos o vencimento serd cobrada multa de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1%
(hum por cento) ao més;

5.6. O pagamento serd realizado apds a apresentagdo do documento fiscal exigivel em
Conformidade com a legislagéo fiscal.

6. Dos recursos orgamentarios

6.1. As despesas resultantes da execucdo deste servico serdo atendidas através da seguinte
Dotacdo Orcamentéria: n°® 6.2.2.1.1.01.04.04.006 (servicos de contabilidade), de acordo com
o plano de contas do CONTRATANTE.

6.2. Nos exercicios seguintes, caso haja renovagdo do contrato, na forma das previsdes
orcamentarias respectivas.

7. Obrigacdes da Contratada

7.1. Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste
instrumento, os quais serdo executados no CRA-BA;

7.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo necessario junto a execuc¢do do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislagdo trabalhista e as despesas com locomog¢édo, hospedagem e
alimentacdo para as visitas técnicas semanais no que se refere o item 3.2.1, “a” e “b”.

7.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros;

7.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CRA-BA
para execugdo do Contrato;

7.5. Entregar os Balancetes mensais até o 10° dia de cada més subsequente, ou no proximo
dia atil subsequente, caso esta data caia em dia de sdbado, domingo ou feriado, para
aprovacdo em Plenario e do Balanco Anual até o 15° dia do més de Fevereiro do ano
subsequente, para aprovacdo em Plenario;

7.6 Disponibilizar pessoal treinado e com experiéncia para a realiza¢do dos servicos e para
atendimento as necessidades do CRA-BA;
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7.7. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe Técnica da empresa,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade com apresentacéo do devido Registro;

7.8. Devera apresentar no minimo 01 (um) atestado, com firma reconhecida, emitido por
entidade de direito publico ou privado comprovando que a empresa contratada executou
servicos compativeis com o objeto referido.

7.9. Disponibilizacdo de um funcionério técnico residente por 40 (quarenta) horas
semanais para realizacao de servigo in loco;

7.10. Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da proposta Or¢camentaria Anual;

7.11. Responsabilizar-se integralmente pelos servi¢cos contratados, nos termos da
legislacdo vigente;

7.12. Indicar representante para relacionar-se com o CRA/BA como responsavel pela
execucado do objeto;

7.13. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condic¢bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

7.14. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes do CRA/BA.

7.15. A CONTRATADA prestard os servicos ao CONTRATANTE, na qualidade de
autdnoma, ndo tendo seus empregados colocados para a execugdo dos servigos, nenhum
vinculo empregaticio com o CONTRATANTE, cabendo exclusivamente a
CONTRATADA todos os 6nus decorrente da execuc¢do dos servigos, compreendendo:
salarios, remuneracfes, encargos previdenciarios, acidentarios e trabalhistas em vigor,
tickets alimentacdo que forem exigidos em convengdo, transportes, assisténcia
médico/odontoldgica, administracido e demais custos que porventura venham a seguir.

7.16. A CONTRATADA é a unica responsavel pelos atos praticados por seus
empregados, responsabilizando-se por danos causados pelos mesmos ao patriménio do
CONTRATANTE, mediante comprovacéo, arcando também com os dnus decorrentes de
qualquer ac¢do trabalhista ou judicial movida até mesmo contra o0 CONTRATANTE,
ficando este, livre de quaisquer 6nus oriundos de qualquer acdo movida por empregados
da CONTRATADA.

7.17. Realizar lancamentos, empenho e liquidagéo e o respectivo fechamento da prestacéo
de contas contabil mensais no Programa/Sistema Siscont.net;
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7.18. Atender as solicitacbes de servigos de acordo com as especificacdes técnicas,
cronogramas e condigdes especificadas e acordadas nas ordens de servico;

7.19. Prestar os servigos com pessoal adequadamente capacitado em locais e instalagdes de
acordo com as orientagfes constantes neste edital;

7.20. Dispor de pessoal necessario para garantir a execucdo dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupcao, seja por motivo de ferias, descanso semanal, licenca, falta
ao servico, greve, demissdo e outros analogos, obedecidas as disposi¢des da legislacédo
trabalhista vigente;

7.21. Transferir para a equipe designada pela CONTRATANTE o conhecimento na
utilizacdo das ferramentas, processos, metodologias e softwares utilizados na execugéo
dos trabalhos;

7.22. Manter os sistemas de controle permanentemente atualizados;

7.23. Apresentar previamente para aprovacio da CONTRATANTE, o curriculo,
devidamente comprovado, dos empregados que serdo alocados para a execucdo do
servigo, e deverdo ser assinados pelo profissional e o representante legal da empresa;

7.24. Manter todo seu pessoal técnico atualizado, através de programa especifico de
formacdo e treinamento, de forma a acompanhar o desenvolvimento tecnolégico do
mercado, permitir a imediata implementacdo de novas ferramentas tecnoldgicas que a
CONTRATADA decida adotar;

7.25. Adotar as providencias e assumir as obrigagdes estabelecidas na legislagdo de
acidentes do trabalho, quando em ocorréncia de espécie, forem vitimas os seus
empregados, no desempenho dos servi¢os ou na conexdo com eles, ainda que verificados
em dependéncias da CONTRATANTE;

7.26. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades objeto
deste contrato, sem previa autorizagdo da CONTRATANTE;

7.27.Proporcionar os vencimentos compativeis com a media do mercado local aos
profissionais envolvidos no contrato de forma a minimizar o rodizio deste pessoal
especializado, detentor de informacdes técnicas privilegiadas;

8. Obrigacdes da Contratante

8.1. Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;
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8.2. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execu¢do das obriga¢des
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada as dependéncias da Contratante.

8.3. Efetuar regularmente o pagamento do objeto desta contratagéo.

8.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e seus Anexos;

8.5. Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com o prazo estabelecido em
Contrato;

8.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigcos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

8.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA para execuc¢do dos servigos;

8.8. Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,

8.9. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na
prestacdo dos servigos;

8.10. Promover, mediante seus representantes, o0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servicos sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA,

8.11. Receber os servigos sempre que atenderem aos requisitos do Contrato, do Termo de
Referéncia e do Edital, ou indicar as razdes da recusa.

8.12. Para a boa execucdo dos servicos serd disponibilizada na sede do contratante
computador que possui 0 software denominado SISCONT.NET (implanta), com a
finalidade de atualizar o sistema com informac@es contébeis.

8.13. Providenciar login e senha de acesso para a EMPRESA CONTRATADA ao sistema
de contabilidade da Implanta (SISCONT.NET).

9. Do acompanhamento e da fiscalizacdo

9.1. Durante a vigéncia do contrato, sua execugdo serd acompanhada e fiscalizada por
colaborador designado pelo Contratante.
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9.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do colaborador deveréao
ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes.

9.3. A licitante vencedora deverd manter preposto, aceito pela Administracdo do CRA-BA,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la ssmpre que for necessario.

10. DAS PROPOSTAS

10.1 — A Proposta de Prego devera ser elaborada em lingua portuguesa, datilografada
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devidamente assinada e rubricadas todas
as folhas pelo representante legal da licitante proponente, devendo dela constar:

10.1.1 - razéo social da proponente, endereco, nimero do CNPJ e da Inscrigdo Estadual ou
do Distrito federal, agéncia bancéria e conta corrente;

10.1.2 - dados do representante da empresa que ird assinar o contrato (nome completo,
numero da carteira de identidade, CPF, estado civil, nacionalidade, naturalidade, cargo
gue ocupa na empresa e se assinara por procuragao ou contrato social);

10.1.3 - A proposta de precos devera ser apresentada conforme descrito no Anexo |

10.2 Declaracdo de que os pregos cotados incluem os impostos, taxas, seguros e quaisquer
outros encargos que incidem ou venham a incidir sobre as respectivas tarifas.

10.3 A auséncia de indicacdo de parcelas referentes aos impostos, taxas, seguros e outros
encargos, pressupde que 0s prec¢os cotados ja os incluem.

10.4 O preco proposto devera computar todas as despesas e custos relacionados com o
servigo a ser efetuado, quer os de materiais, quer os de mao-de-obra, transporte e seguro,
especialmente os de natureza tributéria, trabalhista e previdenciaria, ficando esclarecido
que o CRA/BA ndo admitird qualquer alegacdo posterior que vise ao ressarcimento dos
custos ndo considerados nos precos cotados, ressalvadas as hipotese de criagdo ou
majoracéo dos encargos fiscais.

10.5 O prazo de validade da proposta deverd ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados da data de abertura deste certame.

10.6 E vedada a especificacdo de preco de servico baseado em percentuais sobre
honorarios ou sobre servicos extras, admitida, quando houver interesse da
Administracdo, expressamente declarada ou acordada no contrato e registrado por
simples apostila, 0s acréscimos previstos no § 1° do Art. 65, da Lei n° 8666/93;
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10.7 Néo sera considerada a proposta que contiver qualquer vantagem ndo prevista neste
edital, caracterizada por pre¢co ou vantagem baseada em ofertas dos demais licitantes,
precos simbalicos, irrisérios ou cotacdo de valor zero.

10.8 Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos pedidos de retificacdo de precos
ou sobre quaisquer outras condigdes oferecidas.

10.9 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhia aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 Seréa considerada vencedora a proposta que ofertar o menor valor global, observada
a classificacdo final apds os lances, e cuja proponente atenda as condicbes de
habilitagdo, na forma das normas reguladoras das licitacbes na modalidade pregéo
presencial.

12. DOS CUSTOS ESTIMADOS

12.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pelo
fornecimento do objeto do presente Edital, utiliza-se como referéncia o valor de R$
6.133,33 (seis mil cento e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) por més, totalizando R$
73.599,96 (Setenta e trés mil quinhentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos)
anuais.

12.2. As quantias apresentadas acima ndo indicam qualquer compromisso futuro, téo
somente refletindo valores estimados.

12.3. Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos, servirdo tao
somente como subsidio as licitantes para formulagdo das propostas, ndo constituindo
qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens serd mediante
requisicéo e de acordo com as necessidades do CRA/BA.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Nao serdo admitidos consoércios de pessoas juridicas, devendo o objeto ser executado
por uma Unica pessoa juridica.

Salvador, 4 de julho de 2016.

Adm. Mario Augusto Behrens Freire
CRA/BA n°3243
Pregoeiro
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ANEXO |1

DECLARACAO

A BMPIESA oot ,CNPINS , declara, sob as penas
da lei, que atende plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos para
participar do Pregdo Eletronico, bem como a licitante possui suporte administrativo,
aparelhamento e condigbes adequadas, bem como pessoal qualificado e treinado,
disponiveis para a execucdo do objeto desta licitagéo.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

AO
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGCAO DA BAHIA- CRA/BA

Referéncia: Pregéo Eletronico CRA/BA n° 05/2016

Sr. Pregoeiro,

Seguindo os ditames editalicios, apresento a V.Sa. a nossa proposta de precos para o
PREGAO ELETRONICO CRA-BA N° 05/2016, conforme a seguir relacionados,
discriminados de acordo com Edital e seus anexos.

1. Valor total da proposta: R$ ( ).

2. Declaramos que a validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data

de sua entrega.

3. Declaramos expressamente que, no(s) preco(s) acima ofertado(s), estdo inclusos todos
os custos diretos e indiretos, inclusive salarios, encargos trabalhistas, impostos e taxas,
lucro, bem como quaisquer outras despesas incidentes para a prestacdo dos servigos
objeto da licitagao.

4. Forma/Data de execugdo/entrega do objeto no prazo conforme estabelecido no
presente Edital.

5. Demais informagoes exigidas no edital e seus anexos: (indicar, quando for o caso).

6. Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as condicbes
estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como todas as obrigagdes especificadas no
contrato.

7. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato
no prazo determinado, em conformidade com o instrumento convocatério, e para esse fim
fornecemos os seguintes dados:

Razéo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:
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Tel./Fax:

CEP:

Cidade: UF:

7.1 - Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do
Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcéo:

RG n®: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Atenciosamente,

Salvador-BA, de de 2016.

Data da Proposta
Nome, RG/CPF e assinatura do representante da empresa
(Devera ser apresentado em papel timbrado da empresa)
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ANEXO IV

DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

Pregéo Eletronico CRA/BA n°05/2016

A EMPresa......cccocvceveiienienecnnenns y CNPJLc , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@)......ccceovvvienennee , RG..s e CPF .
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, combinado com a Lei n°9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Assinatura do representante legal
Dados do representante
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ANEXO V

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

Pregéo Eletronico CRA/BA n°05/2016

A EMPIESA.....eieeieeeeiieieeeee e , CNPJ...cooeeee , sediada
<] 1 0 TP , declara, na forma do § 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/1993,
que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no presente
processo licitatério e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Assinatura do representante da empresa
Dados do representante legal

AV. TANCREDO NEVES, 999 — EDF. METROPOLITANO ALFA, SLS. 402/601/602 — CAMINHO DAS ARVORES 37
SALVADOR - BAHIA — CEP.: 41820-021 — TELS.: (71) 3311-2583 — FAX.: (71) 3311-2573
E-mail: cra-ba.org.br —-Home Page: http//www.cra-ba.org.br



CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

ANEXO VI

CONTRATO CRA/BA N° /2016

PROCESSO CRA/BA N° 12016

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
®) CONSELHO REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA BAHIA E A
EMPRESA

Pelo presente instrumento, 0 CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO
DA BAHIA, Autarquia Federal, criada pela Lei n° 4.769, de 09/09/65, com sede no Av.
Tancredo Neves, 999, Edf. Metropolitano Alfa, salas 402/601/602, Caminho das Arvores,
Salvador-Bahia, e inscrito no CNPJ sob n° 14.998.009/0001-48, doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu Presidente, Adm.
Roberto Ibrahim Uehbe, brasileiro, divorciado, CPF n° 001.088.635-49, e a Empresa

, inscrita no CNPJ sob n° e no Estado/Distrito Federal sob
n° , estabelecida no , representada neste ato pelo seu
__ (cargo) Sr. , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n°
e ldentidade , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, firmam o

presente contrato de prestacdo de servicos, cujo regime € o de empreitada por prego
global, vinculado ao Processo Licitatorio Pregdo Eletrénico CRA/BA n° 05/2016, que se
regera pelas disposic¢6es legais insculpidas na Lei n°® 8.666/93, e respectivas alteracoes e
regulamentacdes posteriores, e as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
profissionais de Contabilidade Publica com responsabilidade técnica sobre a elaboragéo
de pecas contabeis do CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA /
CRA-BA, e respectiva assessoria contébil, exigidas pela legislacéo vigente, consistindo em:
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a) Analise documental, classificacdo contabil e escrituracao dos livros, Diario e Razéo,
obedecendo as regras e a formatacdo estabelecidas na Legislagdo vigente,
observando a codificacdo contabil estabelecida no Plano de Contas adotado pelo
CRA-BA, de todas as operacdes contabeis realizadas diariamente;

b) Efetuar as provisdes contabeis relativas;

c) Controle contabil dos Bens Patrimoniais da CRA-BA e sua depreciacao;

d) Elaboracdo de relatérios e demonstrativos mensais exigidos pelo CRA-BA, tais
como: Balancetes, Balan¢co Financeiro, Balan¢o Patrimonial, Balango Orcamentario,
Demonstrativo das Variacgdes Patrimoniais, Comparativo da Receita Orgada com a
Arrecadada, Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, Demonstrativo
de Repasse Cota Parte CFA, Razdo Analitico, Diario, a serem entregues impressos e
em arquivo digital;

e) Fornecimento anual do Livro Razdo e do Livro Diario, encadernados conforme
definido pelo CRA-BA;

f) Implantacédo das novas normas de contabilidade aplicadas ao Setor Publico;

g) Apresentacdo de Balancetes mensais quando solicitados pelo CRA-BA,

h) Elaboracéo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da proposta Orcamentiria Anual e Reformulacdes
Orcamentarias;

i) Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da Prestacdo de Contas anual e envio de informagdes
pertinentes ao Relatério de Gestéo;

J) Elaboragdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, de relatorios periodicos que evidenciem a saude financeira
da Organizacio;

k) Elaboracdo e registro da execucdo or¢amentéria, em conjunto com membros do
Setor Administrativo-Financeiro e da Diretoria da autarquia, por meio de emisséo,
liguidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de
empenhos, conforme Receita e Despesa, mensal e anual;

I) Elaboragéo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, de demonstrativos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, mensais e anuais, bem como plano de contas;

m) Elaboragdo de balancos e balancetes, mensais e anuais, para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais;

n) Elaboragéo do balancete patrimonial mensal e comparado;

0) Elaboragdo das Demonstragdes das VariacOes ativas e passivas, mensais e anuais;

p) Elaboragéo dos balancetes financeiros das receitas e despesas, mensais e anuais;

g) Concilia¢cBes bancérias, mensais;

r) Registro de lancamentos contébeis, incluindo receita e despesas, mensal;

s) Relatdério mensal da assessoria contabil;

t) Fechamento anual de todos os relatérios mensais;

u) Balango anual,

v) Elaboracéo, impressdo e encadernacdo dos livros Diario e Razéo;
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w) Elaboracéo de Notas Explicativas, sempre que necessario;

x) Declaragbes Acessorias cabiveis a esta autarquia;

y) Visitas técnicas regulares do responsavel(is) técnico(s) pelos servigos, devidamente
registrados no Conselho Regional de Contabilidade, no minimo 02 vezes por
semana,;

z) Atendimentos e visitas emergenciais ao CRA-BA, sempre que for necessario;

aa)Atendimento de servidores do CRA-BA na sede da empresa contratada, para
orientacOes técnicas especificas, na producdo de trabalhos especiais, orientagdes e
consultoria;

bb) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacao disponiveis, como: e-mail, fax, “on-line”;

cc) Acompanhamento durante a Auditoria do Conselho Federal de Administragao,
para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno do CRA-BA para
atendimento ao Controle externo, de acordo com as disposicdes legais vigentes;

dd) Conferir e efetuar todas as rotinas trabalhistas, inclusive escrituragdo
contabil da Folha de Pagamento dos empregados, englobando os pagamentos dos
salérios e beneficios, bem como das rotinas de admissdes, demissdes, afastamentos,
férias, homologac®es, efetuando, também, os célculos e a emissdo de formularios e
guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins, dentro dos prazos
legais, além de relatérios de controle, e, anualmente, a Relacdo Anual de
Informacg6es Sociais (RAIS) e Informes de Rendimentos aos funcionarios e
prestadores de servicos do CONTRATANTE, Declaragdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF);

ee) Conferir, mensalmente, as guias para pagamentos das obrigagdes sociais e fiscais;

ff) Conferir e apresentar, anualmente, Declaracdo Anual de Rendimento;

gg)Disponibilizagdo de um funcionario técnico residente por 40 (quarenta) horas
semanais para realizacdo de servigo in loco;

hh) e outras obrigac¢des contabeis que surjam em decorréncia de lei.

4. Justificativa

4.1. Proximidade do término da vigéncia do contrato atual, cujos servigos ndo podem ser
descontinuados sob pena de comprometer as atividades contébeis internas do CRA-BA.

4.2. Atender a necessidade dos servicos e prestacdo de contas junto aos 6rgaos de Controle
e Fiscalizagéo.

1.1
1.2 Nao sera admitida a subcontratacéo sob qualquer pretexto ou alegacéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES
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2.1 Obrigages da Contratada

2.1.1. Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste
instrumento, os quais serdo executados no CRA-BA;

2.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo necessario junto a execugdo do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislagdo trabalhista e as despesas com locomogéo, hospedagem e
alimentacdo para as visitas técnicas semanais no que se refere o item 3.2.1, “a” e “b”.

2.1.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros;

2.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CRA-BA
para execugdo do Contrato;

2.1.5. Entregar os Balancetes mensais até o 10° dia de cada més subsequente, ou no
proximo dia atil subsequente, caso esta data caia em dia de sabado, domingo ou feriado,
para aprovacdo em Plenario e do Balango Anual até o 15° dia do més de Fevereiro do ano
subsequente, para aprovacdo em Plenario;

2.1.6 Disponibilizar pessoal treinado e com experiéncia para a realizacdo dos servigos e
para atendimento as necessidades do CRA-BA;

2.1.7. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe Técnica da empresa,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade com apresentacéo do devido Registro;

2.1.8. Devera apresentar no minimo 01 (um) atestado, com firma reconhecida, emitido por
entidade de direito publico ou privado comprovando que a empresa contratada executou
servicos compativeis com o objeto referido.

2.1.9. Disponibilizacdo de um funcionario técnico residente por 40 (quarenta) horas
semanais para realizacao de servigo in loco;

2.1.10. Elaboracdo, em conjunto com membros do Setor Administrativo-Financeiro e da
Diretoria da autarquia, da proposta Or¢camentaria Anual;

2.1.11. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacdo vigente;
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2.1.12. Indicar representante para relacionar-se com o CRA/BA como responsavel pela
execucado do objeto;

2.1.13. Manter, durante toda a execu¢cdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitag&o.

2.1.14. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes do
CRA/BA.

2.1.15. A CONTRATADA prestara os servicos ao CONTRATANTE, na qualidade de
autbnoma, ndo tendo seus empregados colocados para a execugdo dos servigos, nenhum
vinculo empregaticio com o CONTRATANTE, cabendo exclusivamente a
CONTRATADA todos os 6nus decorrente da execucdo dos servigos, compreendendo:
salérios, remuneragdes, encargos previdenciérios, acidentarios e trabalhistas em vigor,
tickets alimentacdo que forem exigidos em convengdo, transportes, assisténcia
médico/odontoldgica, administracido e demais custos que porventura venham a seguir.

2.1.16. A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pelos atos praticados por seus
empregados, responsabilizando-se por danos causados pelos mesmos ao patriménio do
CONTRATANTE, mediante comprovacéo, arcando também com os énus decorrentes de
qualquer acdo trabalhista ou judicial movida até mesmo contra 0 CONTRATANTE,
ficando este, livre de quaisquer 6nus oriundos de qualquer acdo movida por empregados
da CONTRATADA.

2.1.17. Realizar lancamentos, empenho e liquidacdo e o respectivo fechamento da
prestacao de contas contabil mensais no Programa/Sistema Siscont.net;

2.2. Obrigacdes da Contratante

2.2.1. Prestar as informacgOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

2.2.2. Proporcionar todas as facilidades indispenséveis a boa execucdo das obrigagdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada as dependéncias da Contratante.

2.2.3. Efetuar regularmente o pagamento do objeto desta contratagéo.

2.2.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e seus Anexos;

2.2.5. Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com o prazo estabelecido em
Contrato;
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2.2.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

2.2.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA para execugdo dos servigos;

2.2.8. Prestar as informacOes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,

2.2.9. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada
na prestacdo dos servicos;

2.2.10. Promover, mediante seus representantes, o0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servicos sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

2.2.11. Receber os servigos sempre que atenderem aos requisitos do Contrato, do Termo
de Referéncia e do Edital, ou indicar as raz6es da recusa.

2.2.12. Para a boa execucdo dos servicos serd disponibilizada na sede do contratante
computador que possui o0 software denominado SISCONT.NET (implanta), com a
finalidade de atualizar o sistema com informac@es contébeis.

2.2.13. Providenciar login e senha de acesso para a EMPRESA CONTRATADA ao sistema
de contabilidade da Implanta (SISCONT.NET).

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - Pela execugdo dos servigos descritos na CLAUSULA PRIMEIRA deste Contrato, 0
CONTRATANTE pagard& a CONTRATADA, mensalmente a importancia de R$

( ) mensais, onde estdo inclusos todas as despesas
diretas e indiretas, necessarias a perfeita execugdo do objeto deste contrato.

3.2 - O pagamento dos servicos objeto do presente Contrato sera efetuado a vista, até o dia
5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo dos servicos, apos a apresentacdo da Nota
Fiscal de Prestacdo de Servigos, devendo a CONTRATADA encaminhar boleto bancario
até o ultimo dia util de cada més, que ficara sujeito a conferéncia.

3.3 - Caso haja discordancia quanto ao valor consignado no boleto por parte do
CONTRATANTE, este deverd comunicar, por escrito, a CONTRATADA, ficando
SusSpenso 0 prazo para o respectivo pagamento, até o deslinde da controvérsia.
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3.4. - ApoOs o vencimento sera cobrada multa de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1%
(hum por cento) ao més;

3.5 - O pagamento sera realizado apos a apresentacdo do documento fiscal exigivel em
Conformidade com a legislagéo fiscal.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR GLOBAL E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - O valor Global deste Contrato é estimado em R$ ( ).

4.2 - As despesas decorrentes do presente contrato correm por conta do Elemento de
Despesa n° 6.2.2.1.1.01.04.04.006 (servicos de contabilidade), de acordo com o plano de
contas do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA: DA VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia deste instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos,
limitado a 60 (sessenta) meses, desde que a CONTRATADA oferte precos e condicOes
mais vantajosas para o0 CONTRATANTE, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n.°
8.666/93.

5.2 A prorrogacao prevista no dispositivo acima devera observar o seu saldo, ou seja, a
prorrogacao dar-se-a pelo tempo que faltar para completar os 60 (sessenta) meses, a se
contar da data inicial da contratacao.

5.3 O Contrato podera ser rescindido:

a) pelo cometimento de falta grave, como fraudes, por quaisquer das partes, desde
gue comprovado pela outra parte;

b) pelo atraso no pagamento de 60 (sessenta) dias, consecutivos ou ndo, durante os
ultimos 12 (doze) meses de vigéncia do contrato;

c) por qualquer das partes, mediante aviso por escrito, com 30 (trinta) dias de
antecedéncia;

d) extingdo do CRA/BA.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. Pela inexecucdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:
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6.1.1 adverténcia;
6.1.2. multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO,
por dia de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto;

6.1.3. multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado, apos
esgotado o prazo fixado para substituicdo, correcdo ou reparacao; e

6.1.4. multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisédo
causada por agdo ou omissdo injustificada da CONTRATADA.

6.2. Ficara suspensa, tecnicamente, de participar em licitagdo, impedida de contratar com
a Unido e descredenciada no SICAF, por prazo nao superior a cinco anos.

6.2.1. ser4 declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto
pendurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que ser4 concedida
sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos resultantes apés decorrido o
prazo da sancéo aplicada.

6.2.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da CONTRATO;

6.2.3. ndo mantiver a proposta;

6.2.4. falhar ou fraudar na execucédo do CONTRATO;

6.2.5. comportar-se de modo inid6neo;

6.2.6. fizer declaragéo falsa; ou

6.2.7. cometer fraude fiscal.

6.3. As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sancoes,
facultada a defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da

data em que tomar ciéncia.

6.4. Para efeito de aplicacdo de multa, o valor do CONTRATO sera apurado deduzindo-se
dele o valor das entregas aceitas.

6.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste CONTRATO néo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a
Administracdo Publica.
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CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. Este CONTRATO poderé ser rescindido se ocorrer um dos casos previstos no art .78
da Lei n° 8666/93 que, de alguma forma, comprometa ou torne duvidoso o cumprimento
das obrigagdes assumidas.

7.2. No caso de rescisdo administrativa, a CONTRATANTE podera executar a garantia de
execucao para ressarcimento dos valores de multa e indenizagéo a ela devidos e reter os
créditos decorrentes deste CONTRATO até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE, sem prejuizo das san¢des da lei.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO
8.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do presente Contrato serdo de

responsabilidade do Setor Administrativo e Financeiro do CONTRATANTE, de acordo
com o estabelecido no art. 67 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO
9.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0

acréscimo ou supressdo que se fizer no objeto deste CONTRATO até vinte e cinco por
cento do seu valor inicial.

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

10.1 O presente CONTRATO néo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou
em parte.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

11.1 Este Contrato sera publicado, por extrato, no Diério Oficial da Unido, conforme
determina o parédgrafo Unico do art. 61 da Lei n° 8.666, de 1993.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 Fica eleito o foro da cidade de Salvador/BA, para dirimir quaisquer ddvidas ou
guestdes provenientes do presente contrato.

12.2 E por estarem justos e combinados, assinam o presente expedido em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para os mesmos efeitos legais, na presenca das testemunhas abaixo
assinadas.

Salvador/Ba, de de 2016.

CONTRATANTE CONTRATADA
CONSELHO REGIONAL DE
ADMINISTRACAO DA BAHIA
Presidente — Roberto Ibrahim Uehbe
CRA/BA n°. 4.324

Testemunhas;:

RG:

RG:
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Ratifico o TERMO DE REFERENCIA, do Setor Administrativo e Financeiro do
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA, cujo objeto consiste na
contratacdo de empresa para prestacdo de servigos profissionais de Contabilidade
Publica com responsabilidade técnica sobre a elaboracdo de pecas contabeis do
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA / CRA-BA, e respectiva
assessoria contabil, exigidas pela legislacio vigente, visando atender as necessidades do

CRA-BA.
Autorizo a abertura do competente processo de licitagéo.

Dé-se o0 necessario encaminhamento para a contratacdo, observada a legislacao pertinente.

Em / /
Adm. Roberto Ibrahim Uehbe
Presidente do CRA/BA
CRA-BA n°. 4.324
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